MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN

nr.

mun. Chisinau

Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind continutul dosarului
personal al notarului si modul de tinere al acestuia

In temeiul art. 30 din Legea nr. 69 din 14 aprilie 2016 cu privire la
organizarea activitdtii notarilor (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2016, nr.

277-287, art. 588),
ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind continutul dosarului personal al notarului
s1 modul de tinere al acestuia, conform anexei.

2. Dosarele personale ale notarilor vor fi ordonate pina la sfirsitul anului
2017, conform prezentului Ordin.

3. Executarea prezentului ordin se pune in sarcina subdiviziunii specializate
din cadrul Ministerului Justitiei.

4. Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

Ministru VIadimir CEBOTARI



Anexa
la Ordinul Ministrului Justitiei
Nr. din 2017

REGULAMENT
privind continutul dosarului personal al notarului
si modul de tinere al acestuia

I. Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament reglementeaza continutul, modul de intocmire,
completare, actualizare, pastrare si acces la dosarul personal al notarului.

2. Dosarul personal al notarului reprezintd o totalitate de acte si informatii
care cuprind date cu caracter personal si profesional despre titularul licentei pentru
desfasurarea activitatii notariale.

3. Pentru fiecare notar se intocmeste un singur dosar personal.

4. Dosarele personale ale notarilor sunt gestionate de subdiviziunea
specializata din cadrul Ministerului Justitiei.

I1. Continutul dosarului personal

5. Dosarul personal al notarului este constituit din:

1) coperta;

2) informatii despre notar si despre modul in care acesta isi exercita
activitatea notariala, dupa cum urmeaza:

a) fisa personala;

b) actele intocmite pentru a incepe activitatea notariala:

- copia buletinului de identitate;

- ordinul de numire in functia de notar;

-copia licentei pentru activitate notariala, cu cererea de eliberare

- textul semnat al juramintului notarului;

- documentul ce confirma achitarea platii pentru eliberarea licentei;

- cererea de investire cu imputerniciri;

- ordinul de investire cu Tmputerniciri;

- specimenul de semnatura si amprenta stampilei;

- hotarirea privind inregistrarea biroului notarului;

- copia contractului de asigurare de raspundere profesionala.

c) informatia cu privire la teritoriul de activitate al notarului si biroul
notarului:

- actele privind schimbarea biroului notarului;

-informatia referitor la programul de activitate a notarului, numarul de
telefon, alte date de contact;

- copia certificatului privind atribuirea codului fiscal;

- ordinele de schimbare a teritoriului de activitate, si actele anexate.

d) informatia cu privire la activitatea profesionald a notarului:



- ordinele de suspendare si de reluare a activitatii notarului, inclusiv actele
relevante;

- ordinul de incetare a activitatii notariale;

- alte acte si informatii relevante la acest compartiment.

e) sSupravegherea activitatii notarului:

- ordinele privind aplicarea sanctiunilor disciplinare;

- alte acte si informatii relevante la acest compartiment;

3) alte informatii si acte referitoare la faptele care au tangentd cu activitatea
notariala desfasurata.

4) opisul actelor din dosar.

6. In dosarul personal nu se permite efectuarea mentiunilor despre apartenenta
politicd, religioasa sau viata privata a notarului.

I1I. Intocmirea, completarea, actualizarea si rectificarea dosarului personal

7. Dosarul personal se intocmeste de catre functionarul subdiviziunii
specializate din cadrul Ministerului Justitiei in termen de 10 zile de la emiterea
ordinului de numire in functia de notar.

8. Dosarul personal se completeaza de catre functionarul cu atributii in
domeniul gestionarii dosarelor personale al subdiviziunii specializate din cadrul
Ministerului Justitiei, cu exceptia formularului ,Fisa personala”, care se
completeaza personal de catre notar, cu verificarea ulterioard de catre persoana cu
atributii in domeniul gestionarii dosarelor personale.

9. Actualizarea dosarului se realizeaza pe masura ce in privinta notarului au
fost emise documente noi, prin includerea in dosarul personal acelor documente
sau introducerea de noi inscrieri/mentini. In cazul in care rindurile incluse in
cuprins sint completate in intregime, urmatoarele inscrieri/mentiuni vor fi efectuate
pe o noua fila anexata in acest scop.

10. Responsabilitatea pentru actualizarea dosarului personal cu documente
prezentate de notar sau emise de Ministerul Justitiei, Camera Notariala, inclusiv de
Colegiul disciplinar al notarilor revine persoanei cu atributii in domeniul
gestionarii dosarelor personale.

11. Datele cuprinse in dosarul personal se pot rectifica in urmatoarele situatii:

1) la cererea scrisa si motivata a notarului;

2) in temeiul hotaririi judecatoresti irevocabile;

3) in temeiul Ordinului Ministrului justitiei, altor acte emise de Camera
Notariala.

12. Rectificarea datelor din dosarul personal se face pe baza documentelor
prezentate in original. Documentele originale, cu exceptia celor care urmeaza a fi
pastrate 1n original, se restituie titularului, iar copiile de pe acestea se pastreaza in
dosarul personal.

13. Fiecare fila a dosarului personal se numeroteaza cu creion cu grif de
culoare neagra in ordine crescatoare.

IV. Accesul la dosarul personal si la datele cuprinse in acesta



14. Dreptul de acces la dosarul personal il au functionarii subdiviziunii
specializate din cadrul Ministerului Justitiei.

15. Notarul are dreptul sa primeasca la cererea scrisa, adresata Ministrului
justitiei urmatoarele acte:

1) copiile certificate de pe documentele din dosarul sau personal;

2) extrase certificate de pe documentele intocmite;

3) adeverinte care atesta informatii cuprinse in dosarul sau personal.

16. Persoanecle care au acces la datele cuprinse in dosarul personal au
obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu care au facut cunostintd, 1n
conditiile legii.

V. Pastrarea dosarului personal

17. Toate dosarele personale ale notarilor se pastreaza in dulapurile speciale
din cadrul Sectiei notariat. Se interzice scoaterea dosarelor personale din incaperile
unde acestea se pastreaza, cu exceptia cazurilor expres prevazute de legislatie.

18. Pe perioada suspendarii activitatii notarului, dosarul personal ramine
pentru pastrare in Sectia notariat.

19. In caz de incetare a activitatii notarului, dosarul personal se transmite spre
pastrare in arhiva Ministerului Justitiei, la sfirsitul anului calendaristic. In caz de
contestare a ordinului de incetare a activitatii notarului, dosarul personal se
transmite spre pastrare in arhiva Ministerului Justitiei dupa raminerea irevocabila a
hotarirei instantei de judecata.

20. Tnainte de transmiterea dosarului personal in arhiva, filele acestuia se
renumeroteaza in ordinea cronologica cu completarea opisului actelor continute in
dosar.

21. Dosarele personale ale notarilor se pastreaza in arhiva Ministerului
Justitiei 75 de ani.






