MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICITI MOLDOVA

ORDIN
mun. Chisinau

» ” 2017 nr.

INREGISTRAT:
Ministrul Justitiei

Nr. din

Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind modul de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si de contestare a rezultatelor acestuia

In temeiul art. 21 alin. (3) din Legea nr. 69 din 14 aprilie 2016 cu privire la

cu privire la organizarea activitatii notarilor (Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, 2016, nr. 277-287, art. Nr. 588),

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind modul de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si de contestare a rezultatelor, conform anexei.

2. A publica prezentul ordin in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

Ministru VlIadimir CEBOTARI



Contrasemnat:

(viceministri)

Vizat:

(executor) (directia generald)

Coordonat:

(conducatorii subdiviziunilor structurale interesate)



Aprobat

prin Ordinul ministrului justitiei
al Republicii Moldova

nr. din 2017

REGULAMENT
privind modul de desfisurare a examenului de calificare in profesia de
notar si de contestare a rezultatelor acestuia

I. Dispozitii generale

1. Regulamentul privind modul de desfasurare a examenului de calificare in
profesia de notar si de contestare a rezultatelor acestuia stabileste conditiile de
organizare a examenului de calificare Tn profesia de notar (in continuare -
examen), modul de desfasurare a examenului si de contestare a rezultatelor
acestuia.

2. Examenul se sustine de catre persoana care a finalizat stagiul profesional si
doreste sa obtina licenta de notar (in continuare candidat), in fata Comisiei de
licentiere.

3. Examenul consta din trei etape:

1) etapa I, care este de decadere - test grila;

2) etapa Il - proba scrisg;

3) etapa Il - proba verbala.

4. Intrebarile la testele grild si subiectele cu caracter teoretic si practic se
aprobd de Comisia de licentiere.

I1. Conditiile de organizare a examenului

5. Examenul se organizeaza de catre Comisia de licentiere, cel mult de doua
ori pe an.

6. Comisia de licentiere publica pe paginile web ale Camerei Notariale si
Ministerului Justitiei intrebarile la testele grila si informatia cu privire la data,
ora si locul desfasurarii examenului, cu cel putin 30 de zile lucratoare Tnainte de
data desfasurarii acestuia.

7. Candidatul depune la Ministerul Justitiei cererea de admitere la examen
(conform formei prevazute in anexa nr. 1), cu cel mult 20 de zile Tnainte de data
desfasurarii examenului. La cerere se anexeaza urmatoarele acte:

a) copia buletinului de identitate;

b) copia diplomei de licenta in drept sau a unui act de studii echivalent;

¢) curriculum vitae;

d) copia legalizata a carnetului de munca, in cazul existentei acestuia;

e) avizul notarului conducator de stagiu;

f) raportul privind realizarea programului de stagiu, al notarului-stagiar;

g) cazierul judiciar;

h) certificatele medicale (narcologic si psihiatric) ce confirma faptul ca
persoana este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea profesiei de
notar.



In cazul participarii repetate la examen, actele previzute la lit. e) si f) se
prezinta in copii.

8. Secretarul Comisiei de licentiere, in baza actelor depuse, constituie dosarul
de admitere la examen al fiecarui candidat. Autenticitatea copiilor actelor
depuse de candidati, conform pct. 7 lit. a) si b), se verifica in baza originalelor
prezentate.

9. Cu cel putin 10 zile Tnainte de data desfasurarii examenului, Comisia de
licentiere se intruneste in sedintd in vederea examindrii dosarelor depuse de
candidati si adoptarii hotaririi privind admiterea la examen. Fiecarui candidat i
se atribuie calificativul ,,admis” sau ,,respins”.

10. Hotarirea Comisiei de licentiere privind admiterea la examen se publica
pe paginile web ale Camerei Notariale si Ministerului Justitiei cu cel putin 10
zile inainte de data desfasurarii examenului.

11. Tn decurs de o zi lucritoare de la publicarea hotaririi Comisiei de
licentiere privind admiterea la examen, candidatul care nu a fost admis, poate
depune, sub sanctiunea decaderii din drept, o contestatie adresatd ministrului
justitiei.

12. Contestatia se examineaza de ministrul justitiei in termen de 2 zile
lucratoare de la data depunerii. Daca se constatd ca refuzul de admitere la
concurs este neintemeiat, ministrul justitiei solicitd Comisiei de licentiere
reexaminarea cererii de admitere la examen a candidatului respins.

13. Comisia de licentiere examineaza contestatia in termen de 2 zile
lucratoare de la expirarea termenului prevazut la pct. 12 si informeaza ministrul
justitiei si candidatul despre rezultatele reexaminarii cererii de admitere la
concurs. Hotarirea Comisiei de licentiere privind reexaminarea admiterii la
examen este definitiva si nu poate fi contestata.

ITI. Modul de desfasurare a examenului

14. Tn sala de desfasurare a examenului au acces doar candidatii admisi la
examen, membrii Comisiei de licentiere si secretarul acesteia.

15. Accesul in sala de desfasurare a examenului se efectueaza Tn baza
buletinului de identitate. Prezenta fiecarui candidat se confirma prin semnatura
acestuia, in dreptul numelui sau pe lista de participare la examen.

16. Pe tot parcursul desfasurdrii examenului, candidatilor se interzice
detinerea sau folosirea surselor de informare. Telefoanele mobile si alte
mijloace de comunicare la distanta se predau secretarului Comisiei de licentiere
la intrarea in sala de desfasurare a examenului.

17. Candidatii care nu se afla in sala de desfasurare a examenului pina la
extragerea subiectelor, nu pot participa la examen.

18. La inceputul examenului, candidatii completeaza in mod obligatoriu fisa
de examinare, potrivit anexei nr. 2.

19. Candidatii nu pot parasi sala de desfasurare a examenului, pina in
momentul in care predau lucrarea si fisa de examinare pentru evaluare. In cazuri
exceptionale, candidatul poate parasi sala de desfasurare a examenului nsotit de
un membru al Comisiei de licentiere.



20. In vederea elaborarii lucrarii scrise, secretarul Comisiei de licentiere
distribuie candidatilor pixuri, foi si ciorne cu stampila Ministerului Justitiei.
Dupa repartizarea foilor si a ciornelor, fiecare din ele se numeroteaza in colful
din dreapta sus cu cifre arabe luate in cerc. Se interzice utilizarea altor foi,
ciorne sau pixuri in timpul concursului decit a celor puse la dispozitie de catre
secretar.

21. Nerespectarea prevederilor pct. 16 si 19 duce la eliminarea candidatului
de la examen.

22. Candidatul care efectueaza pe lucrare (test grild, raspunsul la proba
scrisd) insemnari, in scopul identificarii lui, se sanctioneaza prin anularea
lucrarii si eliminarea de la examen.

23. Comisia de licentiere, dupd constatarea circumstantelor pentru care
candidatul se exclude de la examen, face mentiunea ,,anulat” pe lucrare si pe
fisa de examinare, cu consemnarea situatiei respective in procesul-verbal.

24. Membrii Comisiei de licentiere nu sunt in drept sa dea consultatii
candidatilor Tn timpul examenului.

25. Pentru etapele | si II a examenului, candidatilor li se acorda 3 ore
astronomice, calculate din momentul cind au fost solutionate toate problemele
de ordin organizatoric. Secretarul Comisiei de licentiere anunta ora Tnceperii
calcularii timpului.

26. Candidatii se avertizeaza despre expirarea timpului cu cel putin 15 minute
Tnainte. La expirarea timpului, candidatul are obligatia de a preda lucrarea
secretarului Comisiei de licentiere. Lucrarile depuse dupa expirarea timpului nu
Se accepta.

27. Dupa predarea lucrarii, candidatul paraseste sala de desfasurare a
examenului. Revenirea acestuia in sala de desfasurare a examenului Se interzice
pina la incheierea tuturor formalitatilor examenului.

28. Dupa predarea tuturor lucrarilor de catre candidati, secretarul Comisiei de
licentiere codifica lucrarile. Codul se indica pe prima foaie a lucrarii, in colful
din stinga sus, precum si pe fisa de examinare.

29. Fisele de examinare se separd de lucrari, se sigileaza intr-un plic care se
transmite spre pastrare secretarului Comisiei de licentiere, pina la finisarea
verificarii lucrarilor si introducerea notelor in centralizatorul comun al notarii
probei scrise, intocmit conform anexei nr. 4.

V. Etapele examenului

30. Cu cel putin 3 zile inainte, Comisia de licentiere publica pe paginile web
ale Camerei Notariale s1 Ministerului Justitiei informatia privind data, ora si
locul desfasurarii etapei | a examenului.

31. Etapa | consta in sustinerea de catre candidati a unui test grila, alcatuit din
400 de intrebari la urmatoarele discipline:

a) dreptul civil;

b) dreptul afacerilor;

c¢) dreptul international privat;

d) dreptul procesual civil;



e) dreptul familiei;

f) dreptul funciar.

32. Testul grila este identic pentru toti candidatii prezenti in sala de
desfasurare a examenului.

33. Fiecare intrebare din testul grila are trei variante de raspuns si candidatul
trebuie sa bifeze raspunsul corect. Dupa bifarea raspunsului, candidatul nu are
dreptul si-si modifice optiunea. Tn cazul in care candidatul a bifat mai mult
decit o varianta de raspuns, raspunsul la intrebare este apreciat ca fiind gresit.
Nu se admite efectuarea corectarilor si stersaturilor Tn testul grila.

34. Se considera ca a promovat testul grila si s-a calificat pentru etapa
urmatoare a examenului candidatul care a raspuns corect la cel putin 385 de
intrebari. Candidatii care nu au promovat testul grild, nu sunt in drept sa
participe la etapa urmatoare a examenului.

35. Lista candidatilor care au promovat etapa | a examenului se publica pe
paginile web ale Camerei Notariale si Ministerului Justitiei Tn termen de 2 zile
lucratoare de la data desfasurarii acesteia.

36. Etapele Il si III a examenului se desfasoara in termen de cel mult 10 zile
de la prima etapa. Etapa III se desfasoara dupa 3 zile lucratoare de la etapa Il.
Comisia de licentiere publicd pe paginile web ale Camerei Notariale si
Ministerului Justitiei informatia privind data, ora si locul desfasurarii etapelor Il
si IIT a examenului.

37. Etapa Il a examenului consta in raspunsul expus in scris la trei subiecte
teoretice.

38. Presedintele Comisiei de licentiere, in prezenta membrilor Comisiei,
prezinta candidatilor subiectele etapei Il a examenului, in plic sigilat.

39. Subiectele extrase de fiecare candidat se semneaza de catre membrii
Comisiei de licentiere.

40. Expunerea raspunsului la proba scrisd incepe cu primul subiect si
continua 1n ordinea subiectelor, pe ambele pagini ale foii, fard discontinuitate.
Scrisul trebuie sa fie lizibil, se admit numai prescurtdrile unanim recunoscute.
Corectarea greselilor se efectueaza prin tdierea fragmentului gresit cu o linie
orizontala.

41. Presedintele Comisiei de licentiere repartizeaza in mod aleatoriu lucrarile
codificate, astfel incit fiecare lucrare sa fie verificatd independent de doi
membri. Fiecare membru al Comisiei de licentiere trece in borderoul de notare
al probei scrise punctajul acordat la fiecare subiect si calculeaza media
punctajelor acordate la cele 3 subiecte teoretice, potrivit anexei nr. 3.

42. Presedintele Comisiei de licentiere verifica borderourile de notare a
probei scrise si analizeaza daca nu sint diferente mai mari de 2 puncte intre
punctele acordate de membrii Comisiei de licentiere la fiecare subiect teoretic.
Daca sint constatate asemenea diferente, presedintele Comisiei de licentiere
solicitd aprecierea lucrarii de al treilea membru.

43. Atit in cazul in care lucrarea este verificata de doi membri, cit si in cazul
in care este verificatd de trei membri ai Comisiei de licentiere, punctajul final la
proba scrisa este media aritmetica a punctelor acordate de membrii Comisiei de



licentiere, care se inscrie in centralizatorul comun al notarii probei scrise.

44. Etapa Ill a examenului consta in raspunsul expus verbal la doua subiecte
practice. Membrii Comisiei de licentiere pot adresa candidatului intrebari de
concretizare a raspunsurilor la subiectele practice.

45. Raspunsurile la subiectele teoretice si practice se apreciaza cu puncte de
la 0 la 5,00.

46. Media minima de promovare a etapelor Il si III este de 20.00 puncte, fara
ca punctajul obtinut la fiecare dintre subiecte sa fie mai mic de 3,00 puncte.

47. Raspunsul fiecarui candidat la cele 2 subiecte practice este apreciat de
fiecare membru al Comisiei de licentiere si Se inscrie in borderoul de notare al
probei verbale, potrivit anexei nr. 5.

48. Punctajul final la proba verbala este media aritmetica a punctelor acordate
de membrii Comisiei de licentiere, care se inscrie in centralizatorul comun al
notarii probei verbale, intocmit conform anexei nr. 6.

49. Dupa intocmirea centralizatoarelor comune ale lucrarilor, secretarul
Comisiei de licentiere in prezenta tuturor membrilor, decodifica lucrarile in
baza fiselor de examinare. Punctajul se trece de catre presedintele Comisiei de
licentiere in fisa de examinare, sub semnatura. La fiecare lucrare se citeste codul
acesteia, numele si prenumele candidatului si media aritmetica a punctajului
acumulat la fiecare subiect al probelor din etapele Il si III ale examenului,
intocmindu-se centralizatorul nominal, potrivit anexei nr. 7, care se semneaza
de toti membrii Comisiei de licentiere.

50. La calcularea punctajului final al etapelor Il si III a examenului, se
neglijeaza punctajul la nivelul sutimilor, atunci cind acesta este pina la 0,05, dar
se intregeste la nivelul zecimilor, cind este peste 0,05.

51. Pe baza centralizatorului nominal se intocmeste lista rezultatelor etapelor
IT si 11l a examenului, potrivit anexei nr. 8, care se semneaza pe fiecare fila de
membrii Comisiei de licentiere. In lista se mentioneaza, pentru fiecare candidat,
punctajul la proba scrisa si la proba verbald, punctajul final obtinut la etapele Il
si I1I a examenului, precum si calificativul ,,admis” / ,,respins”.

52. In decurs de 24 ore de la finalizarea etapei Il a examenului, lista
mentionata la pct. 51 se publica pe paginile web ale Camerei Notariale si
Ministerului Justitiei.

53. Rezultatele examenului se aproba printr-o hotarire a Comisiei de
licentiere, care se aduce la cunostinta candidatilor in termen de 5 zile lucratoare
de la data sustinerii examenului si se publicd pe paginile web ale Camerel
Notariale s1 Ministerului Justitiei.

54. Persoana care a promovat examenul, insa nu a promovat concursul pentru
suplinirea locurilor vacante de notar in conformitate cu prevederile Legii nr. 69
din 14 aprilie 2016 cu privire la organizarea activitatii notarilor si doreste sa
obtind o nota mai mare, poate sustine inca o data etapele II si III a examenului.
Tn acest caz, sint valabile ultimele rezultate.

55. Notarul care a sustinut concursul pentru suplinirea locurilor vacante de
notar in conformitate cu prevederile Legii nr. 1453 din 8 noiembrie 2002 cu
privire la notariat si doreste sa obtind o notd mai mare pentru participarea la



concursul pentru suplinirea locurilor vacante de notar, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 69 din 14 aprilie 2016 cu privire la organizarea activitatii
notarilor, sustine etapele II si Il a examenului. In acest caz, sint valabile
ultimele rezultate.

56. Notarul care nu a sustinut concursul pentru suplinirea locurilor vacante de
notar in conformitate cu prevederile Legii nr. 1453 din 8 noiembrie 2002 cu
privire la notariat si doreste sa participe la concursul pentru suplinirea locurilor
vacante de notar, in conformitate cu prevederile Legii nr. 69 din 14 aprilie 2016
cu privire la organizarea activitatii notarilor, sustine etapele II si III a
examenului. Tn acest caz, sint valabile ultimele rezultate.

57. Persoana care nu a promovat examenul poate solicita admiterea la
examen in mod repetat. Persoana care nu a promovat de doud ori examenul va fi
admisa la un nou examen numai dupa efectuarea unui nou stagiu.

58. In privinta notarilor care au sustinut sau nu concursul pentru suplinirea
locurilor vacante de notar in conformitate cu prevederile Legii nr. 1453 din 8
noiembrie 2002 cu privire la notariat, precum si persoanelor prevazute la pct. 54
se aplica prevederile cu privire la sustinerea examenului de catre candidat.

IV. Contestarea rezultatelor examenului

59. Candidatul care nu este de acord cu hotararea Comisiei de licentiere cu
privire la aprobarea rezultatelor examenului, sau cu lista candidatilor care au
promovat prima etapda a examenului, pot depune o contestatie in privinta
evaluarii sale, Tn termen de 2 zile de la publicarea hotaririi/ listei, sub sanctiunea
decaderii din acest drept.

60. Contestatia se depune la sediul Ministerului Justitiei si se examineaza de
Comisia de contestatie in termen de 2 zile lucratoare din data depunerii.

61. Comisia de contestatie se constituie ad-hoc din 3 membri: 2 desemnati de
Ministerul Justitiei si 1 de Camera Notariala.

62. Nu pot fi membri ai Comisiei de contestatie persoanele care au participat
la evaluarea lucrarilor.

63. Secretarul Comisiei de licentiere selecteaza lucrarile candidatilor care au
depus contestatie, le securizeaza si le remite Comisiei de contestatie. Comisia
de contestatie reevalueaza lucrarile conform procedurii stabilite pentru etapa I si
respectiv etapele II si I1I a examenului si emite hotarirea cu privire la rezultatele
examinarii contestatiilor care se publica pe paginile web ale Camerei Notariale
si Ministerului Justitiei Tn cel mult 3 zile de la emitere.

64. Hotarirea cu privire la rezultatele examenului poate fi contestata in
instanta de judecata in ordinea contenciosului administrativ, doar in partea ce
tine de procedura de desfasurare a examenului.



Anexa nr.1
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

Comisiei de licentiere a activitatii notariale
de la
(numele, prenumele candidatului)

(adresa)

(telefon de contact)

Cerere de admitere la examen
Prin prezenta, solicit admiterea la examenul de calificare in profesia de notar.

La cerere anexez urmatoarele acte:

N RkWNE

Data Semnatura



Anexa nr.2
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

FISA DE EXAMINARE

Etapa examenului

(numele, prenumele candidatului)

(data sustinerii etapei examenului)

(Tnceputul etapei examenului)

(sfirsitul etapei examenului)

(codul lucrarii)

(numarul greselilor/punctajul)

(semnatura presedintelui Comisiei de licentiere)



Anexa nr.3
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

BORDEROU DE NOTARE
a probei scrise

Codul Subiectul 1 | Subiectul 2 Subiectul 3 Media
lucrarii punctajului

Membrul Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnatura )



Anexanr. 4
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

CENTRALIZATORUL COMUN

al notarii probei scrise

Nr. | Codul Numele si Punctajul Media Mentiuni

d/o | lucrarii | prenumele punctajului .
membrilor Speciale
Comisiei

Subiectul 1 | Subiectul 2 | Subiectul 3

Membrii Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnaturile)

! Punctaj mai mic de 3.00.




Anexanr. 5
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

BORDEROU DE NOTARE

a probei verbale

Numele, Subiectul 1 | Subiectul 2 Media
prenumele punctajului
candidatului

Membrul Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnatura)



Anexanr. 6
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

CENTRALIZATORUL COMUN

al notarii probei verbale

Nr. | Numele, Numele si Punctajul Media punctajului | Mentiuni

d/o prenumele speciale!
prenumele | membyrilor
Comisiei

Subiectul 1 | Subiectul 2

Membrii Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnaturile)

! Punctaj mai mic de 3.00.




Anexa nr.7
la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si

de contestare a rezultatelor acestuia

CENTRALIZATORUL NOMINAL

Nr.d/o | Codul Numele, Punctajul acumulat Media Mentiuni
lucrarii prenumele punctajului _—
candidatului Speciale
Nr. subiectului puncte

Membrii Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnatura)

! Punctaj mai mic de 3.00.



Anexanr. 8

la Regulamentul privind modul
de desfasurare a examenului de
calificare in profesia de notar si
de contestare a rezultatelor acestuia

LISTAREZULTATELOR

etapei I1 si IIT a examenului

din
Nr. Numele, Proba scrisa Proba verbala Punctajul | Calificativul
d/o | prenumele final
candidatului
media mentiuni media mentiuni
punctajului speciale! punctajului speciale!

Membrii Comisiei de licentiere:

(numele si prenumele, semnétura)

! Punctaj mai mic de 3.00.



