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Proiect
cu privire la aprobarea statelor 
de personal din instituţiile de
învăţămînt profesional tehnic

În temeiul art. 70 alin. (2) din Codul educaţiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr. 319-324, art. 634) și în scopul utilizării raționale a mijloacelor financiare, Ministrul Educaţiei emite prezentul

ORDIN

1. Se aprobă Statele-tip de personal pentru instituțiile de învățămînt profesional tehnic din subordinea Ministerului Educaţiei, se anexează (Anexa 1, Anexa 2).
2. Numărul unităţilor de personal se stabileşte conform normelor de personal în funcție de contingentul de elevi la data de 01 ianuarie (Anexa 3).
3. La decizia Consiliului de administraţie în proiectul statelor tip de personal pot fi incluse și alte unităţi de personal cu titluri și funcții conform Clasificatorului ocupațiilor din Republica Moldova (CORM 006-14), argumentînd necesitatea acestora. 
4. Directorii instituțiilor de învățămînt profesional tehnic:
1) [bookmark: _GoBack]vor perfecta documentele privind angajarea, promovarea, transferarea şi disponibilizarea salariaţilor, completarea carnetelor de muncă etc. conform ocupaţiilor (funcţiilor sau profesiilor) indicate în Clasificatorul ocupațiilor din Republica Moldova (CORM 006-14);
2) vor prezenta proiectul Statelor de personal în limita bugetului aprobat în termen de pînă la 24 decembrie al fiecărui an, conform formularului anexat (Anexa 3).
5. Direcţia Învăţămînt secundar profesional şi mediu de specialitate (dl Silviu Gîncu) va aduce la cunoştinţă prevederile prezentului ordin.
6. Controlul executării prezentului ordin se pune în sarcina dnei Cristina Boaghi, viceministru.
Ministru,



Corina FUSU
S. Gîncu 022 23 33 51
Email: silviu.gincu@edu.md

Anexa 1 
la Ordinul Ministrului Educației
nr.____ din ____________2015 


State-tip de personal pentru instituțiile de învățămînt profesional tehnic postsecundar

1. Personal de conducere
	
	Codul ocupației conform CORM 006-14
	Denumirea ocupației conform CORM 
006-14
	Numărul de unități
	Normele  de personal în raport cu numărul de elevi

	1. 1
	134504
	Director colegiu
	1
	

	2. 2
	134504
	Director adjunct[footnoteRef:2] [2:  Se instituie posturile de director adjunct pentru activitatea didactică, de instruire și educație, pentru educație, în probleme de producere, gospodărie] 

	
	

	3. 
	
	Director adjunct pentru activitatea didactică
	0,5
1
	Pînă la 280 elevi
De la 281 elevi

	4. 
	
	Director adjunct pentru instruire și educație
	0,5
1
	Pînă la 280 elevi
De la 281 elevi

	5. 
	
	Director adjunct în probleme de gospodărie
	1
	De la 281 elevi

	6. 
	
	Director adjunct în probleme de producere
	0,5
1
	Pînă la 280 elevi
De la 281 elevi

	7. 3
	121907
	Şef secţie[footnoteRef:3] [3:  Se aprobă o unitate suplimentară de șef de secție pentru instituțiile, care efectuează formarea profesională  cu frecvență redusă.] 

	
	Sestabilește în raport cu numărul de elevi și programe de formare profesională în limita alocațiilor financiare pentru fondul de salarizare aprobat



2. Personalul didactic
	8. 
	232001

	Profesor în învățămîntul profesional
	Se stabileşte conform listei de tarificare

	9. 
	235924
	Maistru-instructor
	Se stabileşte conform listei de tarificare

	10. 
	263411
	Psiholog școlar
	0,5
1
	Pînă la 640 elevi
De la 641 elevi

	11. 
	235401
	Conducător de cerc
	1
	Se instituie în cazul organizării în instituții a cercurilor cu argumentarea funcționării acestora la nivel de instituție, localitate, republică

	12. 
	
	Conducătorul secţiei sportive - se tarificăprofesorul de educațiefizică in acord cu numărul de săptămîni de activitate didactică din planul de învățămînt și numărul de elevi în instituție
	4 ore / 1 secție
8 ore / 2secții
16 ore / 4 secții
24 ore / 6 secții
32 ore / 8 secții
40 ore / 10 secții
48 ore / 12 secții
	Pînă la 120 elevi
121- 280 elevi
281-400  elevi
401-640 elevi
641 -880 elevi
881 -1120 elevi
Peste 1121 elevi





3.Personal didactic auxiliar
	13. 
	143106
	Bibliotecar principal
	1
	De la 641 elevi

	14. 2
	262202
	Bibliotecar
	1
1,5
2
2,5
4
	Pînă la 400 elevi
401-640 elevi
641-1120 elevi
1121-1360 elevi
Peste 1361 elevi

	15. 3
	235922
	Laborant în învățămînt
	Cîte o unitate pentru fiecare laborator înzestrat cu utilaj



4.Personal nedidactic 
Administrativ-gospodăreasc
	16. 
	121102
	Contabil-şef
	 1
	

	17. 2
	263107
	Economist
	Poate fi instituit din contul unităților de contabil de aceiași categorie de salarizare cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	18. 3
	241103
	Contabil[footnoteRef:4] [4: Se aprobă suplimentar  0,5 unități pentru secția cu frecvență redusă.] 

	1
	Peste 881 elevi

	19. 
	331302
	Contabil / calificare medie /
	0,5
1
	De la 281-400  elevi
Peste 401 elevi

	20. 
	421102
	Casier
	1
	

	21. 
	431201
	Administrator patrimoniu
	0,5
	Pînă la 280 elevi

	22. 
	333304
	Inspector serviciu personal
	0,5
1
	De la 401-640 elevi
Peste 641 elevi

	23. 
	515302
	Intendant imobil
	1
	



Auxiliar și de deservire
	24. 
	412001

	Secretară

	0,5
1
	Pînă la 640 elevi
Peste 641 elevi

	25. 
	412003

	Secretară prelucrare texte compotator1
	1

	

	29. 
	224001
	Felcer
	1
	

	30. 
	832202
	Conducător auto /șofer/
	1
	Se instituie în  cazul cînd instituţia dispune de automobil

	31. 
	432103
	Magaziner
	1
	Pînă la 880 elevi

	32. 
	132449
	Şef depozit
	1
	 Peste 881 elevi

	33. 
	962919
	Usier[footnoteRef:5] [5: Posturile se stabilesc după necesitate în instituțiile unde nu  sunt posibilități de transmitere a clădirilor la serviciul de pază militarizat] 

	4
	Pentru fiecare bloc de studii

	34. 
	962907
	Paznic4
	3
	

	35. 
	962403

	Fochist /  Operator în sala de cazane[footnoteRef:6] [6: Posturile de fochist se  stabilesc pentru perioada  de încălzire în raport cu prevederile legislației muncii pentru  instituțiile, care nu dispun de încălzire centralizată] 

	
2 unități /schimb

1 unitate /schimb
	Se  stabilesc pentru perioada  de încălzire pentru cazangeria cu cărbune 

pentru sistem de încălzire cu gaz

	36. 
	961305
	Măturător[footnoteRef:7] [7: Se  instituie în caz cînd serviciile respective nu pot fi contractate.] 

	
	Conform normativelor de suprafață dereticată

	37. 
	911202
	Îngrijitor încăperi de producție și serviciu
	O unitate pentru fiecare450 m2  de suprafață dereticată

	38. 
	711501
	Dulgher6              sau
	1
	Dela 500 elevi

	39. 
	711503
	Tîmplar6
	
	

	40. 
	712615
	Lăcătuș-instalator tehnică sanitară6
	0,5
1
	Pînă la 280 elevi
De la 281 elevi

	41. 
	741104
	Electrician de întreţinere în construcţii6
	0,5
1
	Pînă la 280 elevi
De la 281 elevi

	42. 
	962204
	Muncitor auxiliar
	1
	De la 281 elevi

	43. 
	332301
	Specialist achiziții publice
	1
	Peste 881 elevi

	Pentru colegii cu profil pedagogie, arte
 Cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	44. 
	731206
	Acordor pianine și piane6
	1 
	Pentru instituțiile care dispun de mai mult de 25 instrumente muzicale 

	Pentru colegii cu profil tehnic, TIC
Cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	45. 
	235934
	Șef atelier școală
	1 
	Pentru instituțiile, care dispun de ateliere

	46. 
	723323
	Lăcătuş-reparator
	1 
	Pentru cel puțin 20 unități de utillaj în funcțiune (strunguri, mașini, etc.)

	Pentru colegii cu profil – transport
Cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	26. 
	131130
	Șef parc de mașini
	1
	

	27. 
	723323
	Lăcătuş-reparator
	1 
	Pentru  cel puțin 20 unități de utilaj în funcțiune (strunguri, mașini, tractoare, transport auto, combine etc.)

	Pentru colegii cu profil agricultură, industria alimentară
Cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	28. 
	143117
	Director  gospodărie didactică
	
	

	29. 
	131118
	Şef clinică veterinară 
	
	

	30. 
	213204
	Agronom
	
	

	31. 
	213208
	Agronom pentru protecţia plantelor
	
	

	32. 
	834110
	Tractorist-maşinist în producţia agricolă
	
	

	33. 
	921301
	Muncitor necalificat în agricultură
	
	

	Cantina instituției de învățămînt 
Cu întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	Numărul de elevi deserviți
	Pînă la 175
	175-275
	275-375
	375-550

	
	343402
	Bucătar șef
	1
	1
	1
	1

	
	512001
	Bucătar
	1
	2
	3
	4

	
	941202
	Lucrător auxiliar la bucătărie
	0,5
	1
	1,5
	2





State-tip pentru căminul instituției de învățămînt profesional tehnic
postsecundar şi postsecundarnonterţiar

1.Personal didactic auxiliar
	
	Codul ocupației conform CORM 006-14
	Denumirea ocupației conform CORM 
006-14
	Numărul de unități
	Normele  de personal în raport cu numărul de elevi

	1. 
	341208

	Pedagog social în căminele de elevi
	1
	Pentru 100-200-locatari din cămin și instituirea unei unități pentru următorii 200 elevi cazați în cămin


2.Personal nedidactic
Administrativ-gospodăresc
	2. 
	515302
	Intendant imobil
	1
	Pentru fiecare bloc al căminului

	3. 
	411003
	Funcționar la serviciul de pașapoarte
	0,5
1
	De la 300 elevi cazați în cămin
De la 500 elevi cazați în cămin


Auxiliar și de deservire
	4. 
	515106

	Funcţionar de serviciu la cămin

	1
2
1/schimb
	Pînă la 100 elevi cazați în cămin
101-200 elevi cazați în cămin
Peste 200 elevi cazați în cămin

	5. 
	911202

	Îngrijitor încăperi de producție și serviciu
	1
	Pentru  fiecare 600m2  de suprafață dereticată cu excepția suprafeței dormitoarelor

	6. 
	711501
	Dulgher
	1
	Pentru  fiecare 5000 m2 de suprafață a căminului

	7. 
	711503
	Tîmplar[footnoteRef:8] [8:  Se  instituie în caz cînd serviciile respective nu pot fi contractate.] 

	
	

	8. 
	712615
	Lăcătuș-instalator tehnică sanitară7
	1
	Pentru fiectare  2000 m2  de suprafață,  dar nu mai puțin de 0,5 unități 

	9. 
	741104

	Electrician de întreținere în construcții7
	1
	Pentru fiecare 500 puncte de iluminare

	10. 
	961305
	Măturător7
	
	Conform normativelor de suprafață dereticată

	11. 
	912104
	Lenjereasă[footnoteRef:9] [9:  Se instituie postul în caz cînd instituția dispune de echipament distribuit elevilor cazați în cămin.] 

	cîte 0,5
	Pentru fiecare 250 elevi cazațiîn cămin

	12. 
	962907
	Paznic[footnoteRef:10] [10:  Posturile de paznic se stabilesc după necesitate în instituțiile și unde nu  sunt posibilități de transmitere a clădirilor la serviciul de pază militarizat.] 

	3
	

	13. 
	962403
	Fochist / Operator în sala de cazane[footnoteRef:11] [11:  Se  stabilesc pentru perioada  de încălzire în raport cu prevederile legislației muncii pentru căminele  instituțiilor, care nu dispun de încălzire centralizată.] 

	
2/schimb

1/schimb
	Se stabilesc pentru perioada  de încălzire
pentru cazangeria cu cărbune

sistem de încălzire cu gaz




Anexa 2 
la Ordinul Ministrului Educației
nr.____ din ____________2015 

State-tip de personal pentru instituțiile de învățămînt profesional tehnic secundar

1. Personal de conducere
	
	Codul ocupației conform CORM 006-14
	Denumirea ocupației conform CORM 
006-14
	Numărul de unități
	Normele  de personal în raport cu numărul de elevi

	1. 
	134510
	Director şcoală profesională 
	1
	

	2. 
	134510
	Director adjunct
	
	

	3. 
	
	Director adjunct pentru instruire și educație
	1
	

	4. 
	
	Director adjunct pentru instruire și producere
	1
	Cu un efectiv mai mare de 200 elevi

	5. 
	
	Director adjunct în probleme de gospodărie  
	1
	Cu un efectiv mai mare de 250 elevi

	6. 
	121907
	Şef secţie
	
	

	7. 
	
	Şef secția activitate de instruire și producție
	1
	De la 150 elevi

	8. 
	
	Şef secție în cazul unei structuri separate (filială) adsorbite în rezultatul reorganizării
	1
	Pentru fiecare structură separată

	9. 
	
	Şef secție profil/domeniu ocupațional
	1
	De la 500 elevi



2. Personalul didactic
	4. 
	232001
	Profesor în învățămîntul profesional
	
	Se stabilește conform listei de tarificare

	5. 
	235924
	Maistru-instructor
	
	Se stabilește conform listei de tarificare

	6. 
	263411
	Psiholog școlar
	0,5
0,75
1
	De la 499 elevi
500-699 elevi
De la 700 elevi

	7. 
	235401
	Conducător de cerc
	1
	Se instituie în cazul organizării în instituții a cercurilor cu argumentarea funcționării acestora la nivel de instituție, localitate, republică

	8. 
	
	Conducătorul secţiei sportive - se tarificăprofesorul de educațiefizică in acord cu numărul de săptămîni de activitate didactică din planul de învățămînt și numărul de elevi
	8 ore
16 ore
24 ore
32 ore
40 ore
48 ore
	2 secții - pînă la 280 elevi
4 secții – 281-400 elevi
6 secții – 401-640 elevi
8 secții – 641-880 elevi
10 secții – 881-1120 elevi
12 secții –  mai mult de 1120



3.Personal didactic auxiliar
	9. 
	143106

	Bibliotecar principal
	0,5
1
	Pînă la  300 elevi
Cu un efectiv mai mare de 300 elevi

	10. 
	262202
	Bibliotecar
	1
	Cu un efectiv mai mare de 600 elevi

	11. 
	235922

	Laborant în învățămînt
	1
1,5
2
2,5
0,5
1
	Pentru numărul de grupe  9-18
Pentru numărul de grupe  19-28
Pentru numărul de grupe  29-39
Numărul de grupe  mai mare de 40
Activitate mai mult de 360 ore anual
Activitate mai mult de 720 ore anual




4.Personal nedidactic 
Administrativ-gospodăreasc
	12. 
	121102
	Contabil-şef
	1
	

	13. 
	241103
	Contabil
	1
2
	Cu un efectiv mai mare de 500 elevi
Cu un efectiv mai mare de 900 elevi

	14. 
	331302
	Contabil / calificare medie /
	1
	Cu un efectiv mai mare de 900 elevi

	15. 
	421102
	Casier
	
	Se instituie din contul posturilor de contabil / calificare medie / în cazul cînd este necesar de a se opera cu bani în numerar

	16. 
	431201

	Administrator patrimoniu

	
	Se stabilește în cazul cînd nu se instituie postul de director adjunct pe gospodărie 

	17. 
	333304
	Inspector serviciu personal
	0,5
1
	De la 200 pînă la 500 recruți
Cu un efectiv mai mare de 500 recruți

	18. 
	515302
	Intendant imobil
	1
	Pentru fiecare bloc de studii


Auxiliar și de deservire
	23. 
	412001
	Secretară
	0,5
	Cu un efectiv mai mare de 500 elevi

	24. 
	412003
	Secretară prelucrare texte computator
	1
	

	25. 
	224001
	Felcer
	1
	

	26. 
	832202
	Conducător auto /șofer/[footnoteRef:12] [12:  Se  stabilește în instituțiile care dispun de unitate de transport] 

	1

	

	27. 
	432103
	Magaziner
	0,5
	Cu un efectiv mai mare de 800 elevi

	28. 
	962919
	Usier[footnoteRef:13] [13:  Posturile se stabilesc după necesitate în instituțiile și unde nu  sunt posibilități de transmitere a clădirilor la serviciul de pază militarizat.] 

	4
	

	29. 
	962907
	Paznic12
	3
	

	30. 
	962403
	Fochist /  Operator în sala de cazane[footnoteRef:14] [14:  Se  stabilesc pentru perioada  de încălzire în raport cu prevederile legislației muncii pentru căminele  instituțiilor, care nu dispun de încălzire centralizată.] 

	
2/schimb
1/schimb
	Se  stabilesc pentru perioada  de încălzire
pentru cazangeria cu cărbune
sistem de încălzire cu gaz

	31. 
	961305
	Măturător12
	
	Conform normativelor de suprafață dereticată

	32. 
	911202
	Îngrijitor încăperi de producție și serviciu
	1
	Pentru fiecare 600 m2 cu exepția claselor

	33. 
	515304
	Muncitor la îngrijirea complexă și reparația clădirilor
	1
1,5
2
	Cu un efectiv pînă la 250 elevi
Cu un efectiv de la 250 pînă la  500 Cu Cu un efectiv mai mare de 500 elevi

	34. 
	723323
	Lăcătuş-reparator
	1
	Pentru 30 unități de utillaj în funcțiune (strunguri, mașini, tractoare, transport auto, combine etc.)

	Cantina instituției de învățămînt

	Numărul de elevi deserviți
	Pînă la 175
	175-275
	275-375
	375-550

	35. 
	343402
	Bucătar șef
	1
	1
	1
	1

	36. 
	512001
	Bucătar
	1
	2
	3
	4

	37. 
	941202
	Lucrător auxiliar la bucătărie
	0,5
	1
	1,5
	2

	Atelierele de instruire și producere
Cu  întreținere din contul mijloacelor extrabugetare

	38. 
	431201
	Administrator patrimoniu
	1
	

	39. 
	213204
	Agronom
	
	Se instituiela decizia Consiliului de administraţie în funcţie de suprafaţa terenului cu acordul Ministerului de resort

	40. 
	213246
	Zootehnician
	
	Se instituiela decizia Consiliului de administraţie în funcţie cu acordul fondatorului

	41. 
	225002
	Medic veterinar
	
	

	42. 
	311923
	Tehnician
	
	

	43. 
	962204
	Muncitor auxiliar
	
	




Căminul instituției de învățămînt
1.Personal didactic auxiliar
	
	Codul ocupației conform CORM 006-14
	Denumirea ocupației conform CORM 
006-14
	Numărul de unități
	Normele  de personal în raport cu numărul de elevi

	1. 
	341208
	Pedagog social în căminele de elevi
	
	La decizia consiliului de administraţie, dar nu mai puţin de 1 pentru fiecare bloc al căminului


2.Personal nedidactic
Administrativ-gospodăreasc
	2. 
	515110
	Intendant
	1
	Pentru fiecare bloc al căminului

	3. 
	411003
	Funcționar la serviciul de pașapoarte
	0,5
1
	De la 100 pînă la 500 locatari ai căminului
De la 500 locatari ai căminului


Auxiliar și de deservire
	4. 
	515106
	Funcţionar de serviciu la cămin
	1
2
3
1/schimb
	Pînă la 50elevi- locatari din cămin
51-100 locatari
101-200locatari
Mai mult de 200 locatari din cămin

	5. 
	911202

	Îngrijitor încăperi de producție și serviciu
	1
	Pentru  fiecare 600m2  de suprafață deriticată cu excepția suprafeței dormitoarelor

	6. 
	912104
	Lenjereasă
	1
	Cu un efectiv mai mare de 100locatari

	7. 
	962907
	Paznic
	3
	






Anexa 3
la Ordinul Ministrului Educației
nr.____ din ____________2015 


Formularul statelor de personal

Instituțiile de învățămînt prezintă spre aprobare Ministerelor de resort  statele de personal pentru personalul de conducere, didactic, nedidactic cu întreținere din contul mijloacelor bugetare și extrabugetare cu specificarea informației cu privire la:
· Contingentul de elevi la 01 ianuarie /secția cu frecvență/;
· Numărul de grupe;
· Specificarea laboratoarelor înzestrate cu utilaj;
· Numărul de unități de utilaj în funcție;
· Suprafața dereticată: Bloc de studii, cu excepția sălilor de clasă;
                                  Cămin, cu excepția dormitoarelor;
                                  Teritoriul adiacent instituției.
· Numărul de elevi cazați în cămin;
· Tipul sistemului de încălzire;
· Alte informații.


Aprobat:
Statele în număr de____ unități
Cu fondul de salariu lunar___________ lei____ bani
Ministru__________________________

”____”______________________

State de personal
De la 01.01._________
Cu întreținere din contul mijloacelor___________
Instituția de învățămînt

	N
	Codul ocupației conform
CORM  006-14
	Denumirea subdiviziunilor și ocupațiilor
	Numărul de unități
	Categoria de salarizare
	Salariul de bază, lei
	Suplimente salariale, lei
	Salariul lunar, lei
	Note

	
	
	
	
	
	
	Indemnizație de conducere
	Vechimea în muncă
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
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