Anexa nr. 1
la Hotărârea Guvernului nr. _______ din  _________ 2025 

METODOLOGIA
de calculare a tarifelor la serviciile prestate
de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile

I. DISPOZIŢII GENERALE

1. Prezenta metodologie are ca scop stabilirea unei metode unice de calculare, aprobare şi ajustare a tarifelor pentru serviciile prestate de Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile.
2. În sensul prezentei Metodologii sunt utilizate următoarele noțiuni:
tarif – sumă percepută pentru prestarea unei unități de serviciu;
coeficient de majorare – factor numeric de majorare a tarifului, stabilit în funcţie de opţiunile de prestare a serviciului;
opțiuni de prestare a serviciului – opțiuni variabile de stabilire a tarifelor la serviciu în funcție de şi termenul de prestare al acestuia;
norma de timp – mărimea consumului timpului de muncă, stabilită pentru îndeplinirea unei acţiuni de către un salariat sau un grup de salariați cu calificarea respectivă, în anumite condiții tehnico-organizatorice.
3. Prezenta metodologie stabileşte:
1) structura şi modul de calculare a tarifelor;
2) componenţa şi modul de determinare a costurilor şi cheltuielilor incluse în calculul tarifelor;
3) modul de stabilire a defalcărilor pentru crearea Fondului de garanţie în scopul asigurării reparaţiei unui eventual prejudiciu cauzat titularilor de drepturi asupra bunurilor imobile de subdiviziunile Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile;
4) modul de aprobare şi ajustare a tarifelor pentru serviciile prestate.
4. Mecanismul aplicat la calcularea şi reglementarea tarifelor are la bază următoarele principii:
1) garantarea condițiilor echitabile şi nediscriminatorii la prestarea serviciilor;
2) prestarea serviciilor către beneficiari la costuri reale;
3) acoperirea costurilor şi cheltuielilor de întreţinere a Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, întru asigurarea dezvoltării continue și durabile a entității.
5. Prezenta metodologie se aplică la calcularea tarifelor pentru serviciile ce ţin de competenţa exclusivă a Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, menționate în Anexa nr. 1.

II. STRUCTURA TARIFULUI PENTRU SERVICIILE PRESTATE

6. Tariful (T) pentru serviciile prestate în baza prevederilor prezentei metodologii include:
	T = Ct +  Ct + DFG,
	(1)


în care:
Сt – costurile şi cheltuielile totale pentru prestarea serviciului;
Mc - marja de contingență;
DFG – defalcările în Fondul de garanţie, prevăzute de legislație.
7. Marja de contingență reprezintă valoarea relativă a variației tarifelor, determinate de influența factorilor neprevăzuți şi incerţi la momentul calculării tarifelor. Marja de contingență considerată la calcularea tarifelor constituie 10%.
8. Tariful pentru prestarea serviciului calculat conform formulei (1) urmează să fie rotunjit până la numărul întreg de zeci de lei.

III. STRUCTURA COSTURILOR ȘI CHELTUIELILOR INCLUSE ÎN CALCULUL TARIFULUI

9. Structura costurilor şi cheltuielilor incluse în calculul tarifelor se determină în conformitate cu prevederile Standardelor Naționale de Contabilitate și se stabilesc în Politicile contabile ale Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile și cuprinde următoarele:
1) costuri cu personalul directe;
2) costuri materiale directe;
3) costuri indirecte de producţie; 
4) cheltuieli de distribuire;
5) cheltuieli administrative;
6) alte cheltuieli operaţionale.
 10. La costurile cu personalul directe se atribuie:
1) costurile privind retribuirea muncii personalului încadrat nemijlocit în prestarea serviciilor;
2) contribuţia de asigurări sociale de stat obligatorii aferentăcosturilor privind retribuirea muncii personalului încadrat nemijlocit în prestarea serviciilor.
11. La costurile materiale directe se atribuie valoarea materialelor utilizate nemijlocit în procesul de prestare a serviciilor.
12. Costurile indirecte de producţie cuprind costurile aferente gestiunii și deservirii subdiviziunilor de prestare a serviciilor ale Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile.
13. Cheltuielile de distribuire cuprind cheltuielile aferentepromovării și comercializării serviciilor.
14. În cheltuielile administrative se includ cheltuielile aferente organizării, deservirii și gestionării în ansamblu a Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile.
15.  În alte cheltuieli operaţionale se includ cheltuielile legate de desfășurarea activității operaționale a Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, dar care nu pot fi atribuite la costul vînzărilor, cheltuielile de distribuire sau cheltuielile administrative.
IV. DETERMINAREA COSTURILOR ŞI CHELTUIELILOR INCLUSE ÎN CALCULUL TARIFULUI
16. Costurile şi cheltuielile (Ct) ce se includ în tarif se determină conform formulei:
	Ct =  
	
	(2)


în care:    
CRMU – costurile cu personalul directe, necesare pentru prestarea serviciului;
Icio – indicele costurilor indirecte și cheltuielilor operaționale în total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile;
Icm – indicele costurilor materiale directe în total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile.
17. Costurile şi cheltuielile totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile se clasifică în 3 grupuri, conform formulei:
	CT = CM + CRM + CIO,
	(3)


în care:
CT – costurile și cheltuielile totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile;
CM – costurile material directe totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile;
CRM – costurile cu personalul directe, inclusiv contribuţia de asigurări sociale de stat obligatorii, în total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile;
CIO – costurile indirecte şi cheltuielile operaționale totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile.
18. Din personalul încadrat nemijlocit în prestarea serviciilor fac parte registratorii, inginerii cadastrali, evaluatorii imobiliari, arhivarii, specialiștii sisteme informaționale geografice, specialiștii, jurisconsulțiiși alt personal implicat nemijlocit în prestarea serviciilor.
19.Costurile privind retribuirea muncii personalului încadrat nemijlocit în prestarea serviciului (CRMD), ce se includ în calculul tarifului, cuprind salariul de bază, adaosurile și sporurile la salariu, primele şi alte plăţi, indemnizaţiile de concediu:
	CRMD = (1+ Cas + Cp) x (1+ Cc) x CRMB,
	(4)


în care:
CRMB – salariul de bază al personalului încadrat nemijlocit în prestarea serviciului;
Cas – cota adaosurilor, sporurilor și altor plăți garantate prevăzute de legislație, Contractul colectiv de muncă și Regulamentul cu privire la condițiile de salarizare a salariaților Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile;
Cp – cota primelor şi a altor plăţi de stimulare prevăzute de legislație, Contractul colectiv de muncă și Regulamentul cu privire la condițiile de salarizare a salariaților Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile;
Cc – cota indemnizaţiilor de concediu conform legislaţiei; indemnizaţiile de concediu se includ în tarif în mărime de 12% din salariul de bază, din adaosurile și sporurile la salariu, din primele şi din alte plăţi ale personalului încadrat nemijlocit în prestarea serviciului.
20. CRMB se determină în baza normelor de timp necesare pentru prestarea serviciilor, aprobate de Agenţia Geodezie, Cartografie și Cadastru, și a mărimii salariului de funcție al salariaților implicați nemijlocit în prestarea serviciilor, stabilit în statele de personal. În cazul în care la executarea unei operațiuni a procesului de prestare a serviciului participă salariați de diferite specialități și categorii, se va calcula salariul mediu al acestora.
21. Normele de timp necesare pentru prestarea serviciilor se determină conform prevederilor Hotărârii Guvernului nr.98/2013 pentru aprobarea Regulamentului privind modul de organizare a normării muncii în ramurile economiei naționale şi Codului muncii al Republicii Moldova nr. 154/2003. 
22.Costurile cu personalul directe (CRMU), ce se includ în calculul tarifului, se calculează conform formulei:
	CRMU = (1+ Cco) x CRMD,
	(5)


în care: 
Cco – contribuţia de asigurări sociale de stat obligatorii.
23. Costurile indirect și cheltuielile operaționale totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile include costurile indirecte de producţie, cheltuielile de distribuire, cheltuielile administrative, alte cheltuieli operaţionale şi se calculează conform formulei:
	CIO = CIP + CD + CA + CO
	(6)


în care:
CIP – costurile indirecte de producţie totale;
CD – cheltuielile de distribuire totale;
CA – cheltuielile administrative totale;
CO – alte cheltuieli operaţionale totale.
 24.Costurile indirecte și cheltuielile operaționale ale Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile nu pot fi determinate pentru fiecare tip de serviciu în parte, deoarece aceste cheltuieli sînt comune tuturor serviciilor prestate. Prezenta metodologie prevede următoarea procedură de calcul:
1) se calculează costurile indirecte și cheltuielile operaționale totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile pentru anul precedent conform formulei (6);
2) se calculează indicele costurilor indirecte și cheltuielilor operaționale totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile (Icio) ca raportul dintre costurile indirecte și cheltuielile operaționale determinate conform alineatului 1) al prezentului punct şi costurile cu personalul directe pe anul precedent:
	Icio = ;
	(7)


3) costurile indirecte și cheltuielile operaționale (CIOU) se includ în tariful serviciului în funcţie de indicele costurilor indirecte și cheltuielilor operaționale (Icio) şi de costurile cu personalul directe (CRMU) la un serviciu, conform formulei:
	CIOU = Icio x CRMU.
	(8)


25. Costurile materiale directe la Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile nu pot fi determinate pentru fiecare tip de serviciu în parte, deoarece aceste costuri sînt comune tuturor serviciilor prestate. Prezenta metodologie prevede următoarea procedură de calcul:
1) se determină costurile materiale directe totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile pe anul precedent;
2) se calculează indicele costurilor materiale directe totale pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile (Icm) ca raportul dintre costurile materiale directe determinate conform alineatului 1) al prezentului punct şi costurile și cheltuielile totale pentru anul precedent:
	Icm = ;
	(9)


3) costurile materiale directe pe serviciu (CMU), fiind incluse în costurile și cheltuielile (Ct) serviciului în funcţie de indicele costurilor materiale directe (Icm), se calculează conform formulei:
	CMU = Icm x Ct.
	(10)


26. În tarife nu se includ cheltuielile privind amenzile, penalităţile, acoperirea lipsurilor și pierderilor, despăgubirile pentru nerespectarea prevederilor legislației și clauzelor contractuale, cheltuieli în scopuri de caritate şi de sponsorizare.

V. CUANTUMUL DEFALCĂRILOR ÎN FONDUL DE GARANŢIE
27. Cuantumul defalcărilor în Fondul de garanţie se stabileşte prin Hotărîre de Guvern. Defalcările se efectuează din tariful pentru înregistrarea dreptului de proprietate sau a altor drepturi patrimoniale asupra bunurilor imobile în cadrul înregistrării curente. Resursele Fondului de garanţie vor fi utilizate pentru asigurarea reparaţiei unui eventual prejudiciu cauzat titularilor de drepturi asupra bunurilor imobile de Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile.


VI. STABILIREA OPȚIUNILOR SERVICIILOR
28. Pentru fiecare serviciu, pot fi stabilte următoarele opțiuni:
1) Opțiunea de bază presupune prestarea serviciului în regim normal de lucru, în conformitate cu procesele de lucru obișnuite, la un tarif echivalent cu cel obținut prin formula (1).
2) Opțiunea de urgență presupune prestarea serviciului în termen restrâns, prin mobilizarea efortului prestatorului, şi are un tarif majorat.
29. Tariful pentru prestarea serviciului conform opțiunii de urgență se calculează prin înmulțirea tarifului respectiv, calculat conform formulei (1) din prezenta metodologie, cu coeficientul de majorare. Coeficienții de majorare a tarifelor, la serviciile prestate conform opțiunii de urgență, sunt prezentați în anexa nr. 5. 
30. Adăugător la opțiunile indicate în pct. 28, pentru unele servicii poate fi stabilită opțiunea ce prevede prestarea serviciului în regim normal de deservire, în termen maximal stabilit pentru prestarea serviciului, combinat cu un tarif redus, față de cel calculat conform formulei (1), sau cu titlu gratuit. Costurile suportate de Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile la prestarea serviciilor cu tarif redus sau cu titlu gratuit vor fi acoperite din contul veniturilor Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile obținute din prestarea serviciilorși din contul mijloacelor bugetului de stat.
Categoriile serviciilor prestate cu înlesniri se regăsesc în anexa nr. 6.
În cazul atribuirii unor competențe suplimentare cu privire la prestarea serviciilor cu titlu gratuit, în actul normativ se va indica sursa de finanţare a acestora.
VII. MODUL ŞI SURSELE DE ACHITARE A PLĂŢII PENTRU SERVICII
31. Plata pentru serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile se efectuează de către beneficiari concomitent cu depunerea cererii de prestare a serviciului, cu excepția serviciilor prestate pe bază contractuală, pentru care condițiile achitării tarifelor se stabilesc în contract.
32. Plata pentru serviciile de eliberare a extraselor din resursele informaționale ale Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, pe suport de hârtie sau sub formă de document electronic, persoanelor cu dizabilitate severă, accentuată sau medie, precum şi pensionarilor beneficiari de pensii pentru limită de vârstă în condițiile Legii nr.156/1998 privind sistemul public de pensii, prevăzute în anexa nr.6, pct.4 se efectuează din contul mijloacelor bugetului de stat, prevăzute anual pentru Agenţia Geodezie, Cartografie și Cadastru.
33. Plata pentru furnizarea informaţiei sistematizate din cadastru la comandă individuală, după diferite criterii, către persoane fizice şi juridice se efectuează pe bază contractuală, modul şi mărimea tarifului pentru servicii stabilindu-se în contract.
34. Procedura de restituire a plăților achitate de către solicitanții serviciilor Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile se aprobă de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile, după coordonarea cu Agenţia Geodezie, Cartografie și Cadastru.
VIII. APROBAREA ŞI AJUSTAREA TARIFELOR
35.Tarifele pentru servicii se calculează de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile în conformitate cu prezenta metodologie şi se prezintă Agenţiei Geodezie, Cartografie și Cadastru, conform anexelor nr. 2–4.
36. Agenţia Geodezie, Cartografie și Cadastru după examinarea și coordonarea tarifelor pentru serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile le remite spre coordonare ministerelor de resort și, ulterior, spre aprobare Guvernului.
37. Tarifele la servicii se aprobă anual de Guvern.
38. Tarifele pentru serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile se ajustează anual, avînd în vedere următorii factori:
1) la calcularea costurilor/cheltuielilor de personal – ajustarea salariului, stabilit conform legislației;
2) la calcularea costurilor materiale directe, costurilor indirecteși cheltuielilor operaționale (exceptînd amortizarea activelor corporale și necorporale, cheltuielile de personal)- indicele preţurilor de consum.
Anexa nr.1
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile

LISTA CATEGORIILOR SERVICIILOR
pentru care se aplică prezenta metodologie
1. Înregistrarea bunurilor imobile și a dreptului asupra lor;
2. Recepția lucrărilor cadastrale;
3. Actualizarea bazei de date grafice în baza schemei de amplasare a bunului imobil în scopul înregistrării primare provizorii;
4. Evaluarea și reevaluarea bunurilor imobile în scopul impozitării;
5. Evaluarea bunurilor imobile confiscate, naționalizate sau scoase în orice alt mod din posesia persoanelor supuse represiunilor politice;
6. Furnizarea informației din cadastrul bunurilor imobile;
7. Consultarea documentelor din dosarul unui bun imobil;
8. Crearea și ținerea Registrului de stat al unităților administrativ-teritoriale și al adreselor;
9. Acordarea accesului prevăzut de legislație la resursele informaționale ale cadastrului bunurilor imobile;
10. Alte servicii ce țin de competența exclusivă a Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile.



Anexa nr.2
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile

Calculul indicilor costurilor materiale directe, costurilor indirecte şi cheltuielilor operaționale, care stau la baza calculării tarifelor la servicii pentru anul _______

	Nr. 
d/o
	Indicatorii
	Unitatea de măsură
	Mărimea

	1
	Costurile şi cheltuielile totale pentru prestarea serviciilor – total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile
	leu
	

	2
	Costurile materiale directe – total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile
	leu
	

	3
	Costurile cu personalul directe – total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile
	leu
	

	4
	Costurile indirecte și cheltuielile operaționale – total pe Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile
	leu
	

	5
	Indicele costurilor materiale directe (rîndul 2: rîndul 1)
	coeficient
	

	6
	Indicele costurilor indirecte şi cheltuielil oroperaționale
(rîndul 4: rîndul 3)
	coeficient
	



 Anexa nr.3
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile 

Calculul costurilor cu personalul directe ce se includ în calculul tarifelor
pentru anul ____
	
Nr. 
d/o
	Denumirea serviciului

	Norma de timp, minute
	Salariul
de bază, lei
	Adaosuri, sporuri și alte plăți garantate, lei
	Prima și alte plăți de stimulare, lei

	Indemnizaţii
de concediu (12%), lei
	Costuri privind retribuirea muncii, lei
	Contribuţia de asigurări sociale
	Costuri cu personalul directe

	1
	2
	3
	4
	5 = col.4 x Cas
	6 = col.4 x Cp
	7 = (col. 4 + 5 + 6) x Cc
	8 = 4+5+6+7
	9 = col. 8*Cco
	10 = col. 8 + col. 9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Anexa nr.4
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile

Calculul tarifelor la serviciile prestate de Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile pentru anul ______
- lei - 
	
Nr.
d/o
	Denumirea serviciului
	Costuri cu personalul directe
	Costuri materiale directe
	Costuri indirecte și cheltuieli operaționale, total
	Costuri şi cheltuieli totale
	Marja de contingență
	Defalcări
în Fondul de garanţie
	Tariful

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
Anexa nr.5
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile
Coeficienții de majorare a tarifelor la serviciile prestate conform opțiunii de urgență
	Termen maximal contra 
plată
Termene disponibile
	15 zile
lucrătoare
	10 zile lucrătoare
	7 zile lucrătoare
	3 zile lucrătoare

	15 zile lucrătoare
	1
	
	
	

	10 zile lucrătoare
	
	1
	
	

	7 zile lucrătoare
	
	
	1
	

	3 zile lucrătoare
	
	3
	3
	1

	1 zi lucrătoare
	5
	5
	
	3

	În ziua adresării
	
	7
	
	5








Anexa nr.6
la Metodologia de calculare a tarifelor
la serviciile prestate de către Instituția Publică Cadastrul Bunurilor Imobile

Categoriile serviciilor prestate cu înlesniri

	Nr. d/o
	Denumirea categoriilor serviciilor
	Tariful

	1
	Înregistrarea dreptului de proprietate în temeiul certificatului de moştenitor
	Cu reducere de 50 la sută din tariful stabilit

	2
	Înregistrarea ipotecii pentru 2 şi mai multe terenuri cu destinaţie agricolă ale aceluiaşi titular
	Cu reducere de 50 la sută din tariful stabilit

	3
	Notarea arendei asupra a două şi mai multe terenuri cu destinație agricolă ale aceluiaşi titular
	Cu reducere de 50 la sută din tariful stabilit

	4
	Eliberarea extraselor din resursele informaționale ale Instituției Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, pe suport de hârtie sau sub formă de document electronic, persoanelor cu dizabilitate severă, accentuată sau medie, precum şi pensionarilor beneficiari de pensii pentru limită de vârstă în condițiile Legii nr.156/1998 privind sistemul public de pensii, pentru bunurile imobile în care sunt înregistrați la domiciliu, precum și pentru terenurile agricole și grădini deținute în proprietate:
	

	4.1
	Eliberarea extrasului din registrul bunurilor imobile
	gratuit

	4.2
	Eliberarea extrasului din capitolul supliment al registrului bunurilor imobile (valoarea bunului imobil)
	gratuit

	4.3
	Eliberarea certificatului privind înscrierile în registrul bunurilor imobile
	gratuit

	4.4
	Eliberarea extrasului din Registrul de stat al unităților administrativ-teritoriale și al adreselor
	gratuit

	5
	Furnizarea informației din cadastru, pe suport de hârtie sau sub formă de document electronic, entităților stabilite prin lege
	gratuit, dacă este expres stabilit prin lege

	6
	Acordarea accesului prevăzut de legislație la resursele informaționale ale cadastrului bunurilor imobileentităților stabilite prin lege
	gratuit

	7

	Notarea în temeiul documentelor emise de instanţele judecătoreşti, executorii judecătoreşti, organele fiscale, organele de drept; notarea avizului despre exercitarea dreptului de ipotecă
	gratuit

	8
	Radierea sechestrului / interdicției în temeiul actelor depuse / expediate de instanțele de judecată, organele de drept sau executorii judecătorești, precum și radierea interdicţiei aplicate în temeiul legii de către registrator
	gratuit
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