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1. OBIECT ŞI DOMENIU DE APLICARE
1.1 Prezentul document normativ-tehnic stabileşte modul de întocmire, înregistrare, verificare, aprobare, eliberare şi păstrare a rezultatelor expertizei.
2. TERMINOLOGIE
         Pentru interpretarea corectă a prezentului document se aplică următoarele noţiuni:
expertiza securităţii industriale (în continuare – expertiza) - evaluarea conformităţii obiectului de expertiză cu cerinţele securităţii industriale stabilite,  rezultatul căreia îl constituie avizul;

          aviz de expertiză - document, care conţine concluzii argumentate privind corespunderea sau necorespunderea obiectului supus expertizei cu cerinţele securităţii industriale;      
domeniile expertizei - documentaţia de proiect, instalaţiile tehnice, edificiile şi construcţiile la obiectul industrial periculos, declaraţia securităţii industriale şi alte documente, referitoare la  exploatarea obiectului industrial periculos.
          raport de expertiză  - rezultatele lucrărilor efectuate de experţi.         
3. DispozIŢii generale

3.1 Rezultatele lucrărilor efectuate de către experţi se întocmesc de către fiecare membru al grupului de experţi în formă de raport.
3.2 Dacă la efectuarea expertizei participă un grup de experţi, toate rapoartele se generalizează în proiectul avizului de expertiză, întocmit de către expertul coordonator conform rapoartelor membrilor grupului de experţi.

3.3 Rapoartele de expertiză şi proiectul avizelor de expertiză sunt supuse verificării îndeplinirii cerinţelor în domeniul expertizei.
3.4 În cadrul centrului de expertiză, prin ordin, se nominalizează persoanele care au dreptul să coordoneze şi/sau verifice rezultatele expertizei. 

3.5 Verificarea rezultatelor expertizei se îndeplineşte de către expertul coordonator sau de către un verificator desemnat pînă la prezentarea proiectelor acestor documente solicitanţilor.
3.6 Copia proietului avizului de expertiză se remite solicitantului, care în termen de 3 zile, din ziua primirii poate prezenta în formă scrisă reclamaţiile referitoare la rezultatele expertizei, dacă acestea au loc.

3.7 Identificarea rezultatelor expertizei este asigurată prin atribuirea numerelor de înregistrare.

3.8 Rezultatele expertizei se aprobă de către directorul centrului de expertiză sau persoana nominalizată prin ordin.
3.9 Răspunderea pentru corectitudinea oformării şi procedurilor efectuate în cadrul expertizării o poartă persoana care a aprobat avizul de expertiză.

4. ÎNTOCMIREA ŞI ÎNREGISTRAREA REZULTATELOR EXPERTIZEI
4.1 Ca rezultat a expertizei se întocmesc Avizul de expertiză.
4.2 Avizul de expertiză se înregistrează în Registrul de evidenţă a avizelor de expertiză şi contractelor.
4.3 Controlul înregistrărilor se efectuează de către specialistul centrului de expertiză conform procedurii aprobate în cadrul întreprinderii şi coordonate cu Organul abilitat în domeniul securităţii industriale.
4.4 Avizul  de expertiză se întocmeşte pe blancheta de firmă a centrului de expertiză, în două exemplare şi conţine minim următoarele informaţii:

- numărul de înregistrare al documentului (numărul de ordine conform Registrului;
- data înregistrării;

- denumirea expertizei;

- partea întroductivă, ce include informaţia în baza cărui document se efectuează expertiza, informaţii despre organizaţia de expertiză (numărul autorizaţiei, altui document ce permite întreprinderii de a desfăşura activităţi de expertiză în domeniul securităţii industriale şi temenul de valabilitate), informaţii despre experţi (numele, numele de familie, date despre atestare),

- lista obiectelor supuse expertizei, asupra cărora se răsfrînge acţiunea documentului;

- datele despre solicitant (denumirea, adresa juridică, numărul şi termenii de valabilitate a autorizaţiilor respective);

- scopul expertizei;

- lista documentelor examinate în procesul de expertiză (documentaţia tehnică - de proiect, de execuţie, fişele tehnologice, de exploatare, de reparaţie, organizatorice, în dependenţă de obiectul industrial periculos expertizat);

- informaţii despre echipament (marca, tip, numărul de uzină, numărul de inventariere, numărul înregistrării de stat; pentru echipament de măsurare şi control datele referitoare la verificarea metrologică de stat);

- destinaţia obiectelor de expertiză şi o caracteristică scurtă;

- rezultatele expertizei efectuate;

- partea finală, care include concluzii bine argumentate, recomandări privind soluţiile tehnice şi întreprinderea măsurilor privind înlăturarea neajunsurilor;

- anexe ce conţin lista documentaţiei normative, tehnice şi metodologice, aplicate în procesul de expertiză, actelor de încercări, dacă acestea au fost efectuate de către centrul de expertiză;

- numele, numele de familie, semnăturile experţilor care au îndeplinit expertiza;

- numele, numele de familie, semnătura verificatorului/coordonatorului, data avizării;

- viza de aprobare (funcţia, numele, numele de familie, semnătura persoanei care a aprobat rezultatele expertizei, data aprobării documentului);

- numele, numele de familie, semnătura reprezentantului întreprinderii, care a solicitat expertizarea în domeniul securităţii industriale, care confirmă primirea documentului şi data primirii lui.

4.6 Avizele de expertiză a documentaţiei de proiect pentru obiectele industriale periculoase din ramura gazificării necesisită includerea informaţiilor suplimentare în dependenţă de tipul sistemului de alimentare cu gaze şi a instalaţiilor consumatoare de gaze. 

5. VERIFICAREA REZULTATELOR EXPERTIZEI
5.1 Rezultatele expertizei se verifică de către şeful subdiviziunii în domeniul căruia se face expertizarea, expertul coordonator sau verificatorul desemnaţi în conformitate cu specificul obiectului de expertiză pe următoarele aspecte:

- conformitatea cerinţelor de întocmire a  rezultatelor expertizei;

- participarea la îndeplinirea expertizei a experţilor atestaţi în modul stabilit şi în domeniul corespunzător obiectului de expertiză;

- respectarea cerinţelor de îndeplinire a expertizei securităţii industriale;

- aplicarea la îndeplinirea expertizei a documentelor normative de profil (standardelor de ramură, NCM, SNiP, NRS, cerinţelor securităţii industriale, metodicilor şi altor documente de reglementare în vigoare);

- aplicarea inventarului necesar şi a echipamentelor de control şi diagnosticare, mijloacelor de măsurare.
5.2 Coordonatorul/verificatorul poate solicita de la expertul, care a prezentat rezultatele expertizei, informaţii privind modul de efectuare a expertizei.

5.3 Dacă informaţiile suplimentare necesită să fie prezentate de către solicitant, atunci expertul care a îndeplinit expertiza  se adresează către solicitant oficial.
5.4 Este necesar de înregistrat rezultatele verificării în registru special, forma căruia se aprobă de către centrul de expertiză şi trebuie să conţină expunerea neconformităţilor şi observaţiilor depistate în rezultatul verificării.
5.5 Termenul de îndeplinire a neconformităţilor şi obiecţiilor transmise nu trebuie să depăşească 3 zile lucrătoare din momentul primirii setului de documente la verificare.
5.6 Rezultatele pozitive ale verificării sunt confirmate prin viza verificatorului (semnătura verificătorului şi data vizării).

5.7 Rezultatele expertizei fără viza verificatorului nu pot fi înaintate către aprobare.

6. APROBAREA REZULTATELOR EXPERTIZEI
6.1 Rezultatele expertizei se aprobă de către directorul centrului de expertiză sau persoana nominalizată prin ordin.

6.2 Termenul de aprobare (sau de adoptare a deciziei privind refuzul aprobării) a rezultatelor expertizei nu trebuie să depăşească 10 zile din ziua înregistrării cererii pentru îndeplinirea expertizei securităţii industriale.

6.3 În cazul necesităţii examinării suplimentare sau primirii informaţiilor necesare, acest termen poate fi prelungit prin decizia directorului centrului de expertiză sau persoana nominalizată prin ordin, pe o perioadă ce nu depăşeşte  de 5 zile.

6.4 În cazul adoptării deciziei de emitere a rezultatelor de expertiză negative, solicitantului trebuie să i se prezinte concluzii argumentate:

- privind necesitatea revizuirii materialelor prezentate conform obiecţiilor şi propunerilor expuse în documentele rezultate ale expertizei;

- privind inadmisibilitatea exploatării în continuare a obiectului industrial periculos supus expertizei, reieşind din faptul că nu s-a asigurat respectarea cerinţelor securităţii industriale. 

6.5 Centrul de expertiză trebuie să transmită în mod de urgenţă informaţiile privind rezultatele negative ale expertizei pentru obiectele industriale periculoase, care se află în exploatare, în termen de o zi, către Inspectoratul Principal de Stat pentru Supraveghere Tehnică a Obiectelor Industriale Periculoase.

6.6 După înlăturarea obiecţiilor prezentate de către centrul de expertiză, solicitantul poate să prezinte cererea la expertiza repetată.

6.7 Rezultatele expertizei pot fi contestate de către solicitant în modul stabilit de legislaţia în vigoare.
7. ELIBERAREA AVIZULUI DE EXPERTIZĂ
7.1 Avizul de expertiză se eliberează reprezentantului întreprinderii care a solicitat expertizarea în domeniul securităţii industriale numai după ce persoana confirmă prin semnătură şi indică data cînd a primit avizul de expertiză în Registrul de evidenţă a avizelor de expertiză şi contractelor.
7.3 Faptul acordării serviciilor, în volumul stipulat în contract, se confirmă prin semnarea de către reprezentantul întreprinderii, care a solicitat expertizarea în domeniul securităţii industriale, a Actului de recepţie a lucrărilor.
8. CONTROLUL SETULUI DE DOCUMENTE PREZENTAT
8.1 Proprietatea solicitantului include seturile de documente, care au fost prezentate spre examinare centrului de expertiză (originalele şi copiile).

8.2 Toate documentele necesare pentru îndeplinirea expertizei sunt recepţionate conform unui registru de recepţie a documentelor, forma căruia se aprobă de către centrul de expertiză.

8.3 La eliberarea avizului de expertiză, solicitantului i se restituie originalele documentelor prezentate.

8.4 Informaţiile privind restituirea documentelor se indică în Registrul de recepţie a documentelor (numele, numele de familie, semnătura persoanei care a recepţionat documentele, data restituirii).

8.5 În arhiva centrului de expertiză se păstrează originalul avizului de expertiză şi copiile documentelor anexate.
8.6 Personalul centrului de expertiză poartă răspundere materială pentru păstrarea documentelor proprietare ale solicitantului

8.7 Dacă documentele prezentate de solicitant au fost pierdute sau deteriorate, angajatul, care a primit aceste documente spre examinare, este obligat să informeze şeful subdiviziunii responsabile de efectuarea expertizei pe domeniul concret şi solicitantul despre faptul cauzat.

8.8 Ca rezultat a negocierilor duse de către şeful subdiviziunii responsabile de efectuarea expertizei pe domeniul concret şi reprezentantul din partea solicitantului se adoptă decizia privind măsurile necesare de întreprins şi cheltuielile necesare restabilirii documentelor.
9. ARHIVAREA REZULTATELOR EXPERTIZEI
9.1 Originalul avizului de expertiză şi seturile de documente anexate se recepţionează de către arhivarius şi se stochează în arhivă.
9.3 După primirea rezultatelor noi ale expertizei setul de documente precedent se retrage şi se lichidează.
9.4 Informaţia despre retragerea şi lichidarea documentelor se indică în Registrul de recepţie a documentelor.
9.5 Seturile de documente se păstrează în dosare şi sunt aranjate conform numărului de ordine a avizului de expertiză.

9.6 În cadrul centrului de expertiză, prin ordin, se nominalizează persoana responsabilă de gestiunea arhivei.
9.7 Accesul la arhivă se efectuează conform următoarelor nivele de acces:

I nivel de acces – acces nelimitat la toate documentele din arhivă;

II nivel de acces – acces numai la documentele solicitate, cu dreptul copierii acestor documente;

III nivel de acces   – accesul expertului la materialele solicitate, cu permisul şefului subdiviziunii responsabile de efectuarea expertizei pe domeniul concret, fără drept de a copia aceste documente.

9.8 Accesul la seturile de documente este limitat şi se oferă numai următoarelor persoane, conform nivelului de acces:

Director general sau persoana nominalizată prin ordin -  I nivel de acces;

Şeful subdiviziunii responsabile de efectuarea expertizei– I nivel de acces;

Arhivarius– I nivel de acces ;

Persoanele organelor abilitate – al I nivel de acces;

Experţii –  al III nivel de acces.
9.9 colaboratorii centrelor de expertiză trebuie să asigure, în conformitate cu actele legislative în vigoare, păstrarea confidenţialităţii informaţiilor obţinute în procesul desfăşurării activităţilor de expertizare.
