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Introducere

Prezentul document normativ ih constructii face parte din normative metodico-organizatorice ale
Sistemului de documente normative care stabileste regulile de redactare a documentelor normative in
constructii, inlocuind documentul normativ NCM A.01.04-1996 ,Sistemul de documente normative in
constructii. Reguli de redactare a documentelor normative”.

Prezentul document normativ stabileste principiile generale pentru redactarea reglementarilor tehnice
in constructii, realizate in baza conceptului de performantd pentru asigurarea cerintelor de calitate,
impuse prin Codul urbanismului si constructiilor al Republicii Moldova*, pe toata durata de viata a
cladirilor.

Acest document normativ este destinat elaboratorilor de documente normative in constructii,
organizate conform Sistemului de documente normative Tn constructii, care reprezinta totalitatea
documentelor normative interdependente, corelate prin scopuri si sarcini comune privind asigurarea
securitatii, sporirea eficientei si calitatii procesului de constructii, precum si documentelor utilizate
obligatoriu si voluntar la proiectarea (inclusiv prospectiunile), constructia, exploatarea si dezafectarea
cladirilor si constructiilor.

Utilizatorii documentelor normative, care au diverse calificari si niveluri de educatie si cunostinte
diferite, ar trebui sa fie capabili sa inteleaga partile documentelor normative care sunt relevante pentru
ei. Chiar daca documentele normative se adreseaza unui personal care are cunostinte solide despre
produsele, procesele tehnologice sau serviciile specifice, acestea trebuie redactate ntr-un limbaj
simplu si clar, astfel incat sa fie intelese cu usurintd si de utilizatorii de standarde care nu au fost
implicati direct in elaborarea lor.

La elaborarea prezentului document normativ au fost consultate urmatoarele documente:
- directiva ISO/CEI, partea 2:2011 Reguli de structura si elaborare a standardelor internationale;

- regulamentul intern CEN/CENELEC, partea 3:2003 Reguli de structura si elaborare a publicatiilor
CEN/CENELEC.

- Internal Regulations, Part 3:2017 Principles and rules for the structure and drafting of CEN and
CENELEC documents (ISO/IEC Directives - Part 2:2016, modified).

*Tn curs de aprobare



NCM A.01.04:2017

NORMATIV IN CONSTRUCTII

Reguli de redactare a documentelor normative in constructii
lNpaBuna pegakTMpoBaHNa HOPMaTUBHbLIX JOKYMEHTOB B CTPOUTENBLCTBE

Rules for normative documents drawing up in construction

Data punerii in aplicare: 2017-00-00

1 Domeniu de aplicare

1.1  Prezentul document normativ Tn constructii stabileste reguli de redactare a documentelor normative
in constructii, precum si a amendamentelor si eratelor acestora.

1.2 Regulile stabilite de prezentul document normativ se aplicd in toate fazele de elaborare a
documentelor normative n constructii.

1.3 Prevederile prezentelor reguli pot fi aplicate si la elaborarea altor documente, cu adaptarile
respective.

1.4 Prezentul document normativ se va folosi impreuna cu documentul NCM A.01.07, acestea
completéandu-se reciproc si care stabilesc redactarea si forma de prezentare a documentelor normative.
2 Referinte normative

NCM A.01.01:2017* Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Sistemul de
documente normative Tn constructii. Termeni si definitii

NCM A.01.02:2016 Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Sistemul de
documente normative in constructii. Dispozitii generale

NCM A.01.05-2017* Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Modul de
adoptare a documentelor normative interstatale si nationale ale altor
tari

NCM A.01.06:2016 Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Structura si

modul de lucru ale Comitetelor Tehnice

NCM A.01.07-2017* Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Forma de
prezentare a documentelor normative in constructii

NCM A.01.09-2013 Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Modul de
efectuare a expertizei proiectelor de documente normative in
constructii

SM ISO 690:2012 Informare si documentare. Reguli pentru prezentarea referintelor

bibliografice si citarea resurselor de informare
SM ISO/IEC 2382:2017 Tehnologia informatiei. Vocabular
SM EN ISO 80000 (toate partile)  Marimi si unitati.
SM IEC 60050 (toate partile) Vocabular electrotehnic international

RS 7:2017 Structura, redactarea si continutul standardelor moldovenesti
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*Tn curs de elaborare

3 Termeni si definitii

In prezentul document normativ sunt aplicati termenii si definitile acestora in conformitate cu
NCM A.01.01 si SM SR EN 45020.

3.1

abreviere

o prescurtare, o reducere in lungime sau in continut a unui cuvant sau a unei expresii comune, des
folosite, Tn primul rand, pentru a economisi loc pe purtatorul de informatie si pentru a economisi timp in
scrierea unor cuvinte si expresii cunoscute.

3.2

capacitate

expresie Tn continutul unui document care transmite capacitatea, aptitudinea sau calitatea necesara
pentru a face sau pentru a realiza un anumit lucru

NOTA - Capacitatea este exprimata prin folosirea formelor verbale specificate in Tabelul B.4 din Anexa B.

3.3

conditie nationala particulara

caracteristica sau practica nationald care nu poate fi modificata chiar si pentru o perioada indelungata,
cum sunt, de exemplu, conditii climatice sau conditii electrice de legare la paméant etc.

3.4

constrangere externa

constrangere sau obligatie pentru utilizatorul documentului normativ, care apare, in mod obisnuit, datorita
uneia sau mai multor cerinte legale si care nu este prevazuta ca o prevedere a documentului normativ dat

NOTA 1 - Constrangerile externe se refera la utilizarea formelor verbale specificate ih Tabelul B.5 din Anexa B.

NOTA 2 - Utilizarea cuvantului ,trebuie” nu implica faptul ca constrangerea externa la care se face referire este o
cerintd a documentului.

35
element conditional
element care este prezent in functie de prevederile documentului respectiv

EXEMPLU

Conditia prezentei simbolurilor si a termenilor abreviati este un exemplu de element conditionat.

3.6

element informativ

element destinat sa ajute intelegerea sau utilizarea documentului normativ sau care furnizeaza informatii
contextuale despre continutul, esenta sau relatia sa cu alte documente normative

3.7
element normativ
element care descrie domeniul de aplicare al documentului normativ sau stabileste prevederi

3.8
element obligatoriu
element care trebuie sa fie prezent intr-un document normativ

EXEMPLU
Conditia prezentei domeniului de aplicare este un exemplu de element obligatoriu.

3.9
element optional
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element pe care elaboratorul unui document normativ poate sa-l includa sau nu
EXEMPLU
Introducerea este un exemplu de element optional.

3.10

permisiune

exprimarea in continutul unui document care transmite consimtamantul sau libertatea (sau oportunitatea)
de a face ceva

NOTA - Permisiunile sunt exprimate prin folosirea formelor verbale specificate Tabelul B.3 din Anexa B.

3.11

posibilitate

exprimare in continutul unui document normativ care transmite rezultatul material, fizic sau cauzal
asteptat sau admisibil

NOTA - Posibilitatea este exprimata prin folosirea formelor verbale specificate in Tabelul B.4 din Anexa B.

3.12

referinta bibliografica

ansamblu de date, care descriu 0 resursa sau o0 parte componenta a acesteia, precise si detaliate
suficient pentru a permite localizarea acesteia, care permite utilizatorului sa o identifice cu usurinta.
Referinta bibliografica trebuie sa contina elemente precise, puse in ordine bine definita si obligatorie

4 Prevederi generale
4.1 Conditii de baza

4.1.1 La elaborarea documentelor normative, elaboratorii trebuie sa se asigure ca documentele
normative sunt intelese de céatre specialistii calificati, inclusiv de acei specialisti care nu au participat la
elaborarea documentului respectiv si de catre cei carora le sunt destinate.

4.1.2 Textele documentelor normative trebuie sé fie prezentate corect si logic, astfel incat intelesul lor sa
fie univoc, urmarind continuitatea si corelarea dintre prevederi. Nu se admit contradictii intre diferite parti
ale textului.

4.1.3 La redactarea documentelor normative trebuie respectate regulile de gramatica, ortografie si
punctuatie ale limbii roméane.

O redactare corectad din punct de vedere gramatical si care respecta regulile de punctuatie faciliteaza
buna intelegere a textului in limba de redactare, precum si traducerea in alte limbi.

4.1.4 La elaborarea documentelor normative se vor evita formulari si prevederi ambigue care pot fi
apreciate sau interpretate subiectiv, ceea ce poate favoriza sau genera riscuri de coruptie, din partea
organelor de control.

4.2 Principiul de performanta

4.2.1 Ori de cate ori este posibil, cerintele in documentele normative trebuie exprimate in termeni de
performantd, mai degraba decat de caracteristici de proiectare sau descriptive. Acest principiu permite o
libertate maxima pentru dezvoltarea tehnica si reduce riscul unor efecte nedorite pe piata (de exemplu,
restrictionarea solutiilor inovatoare).

EXEMPLU

Sunt posibile abordari diferite in specificarea cerintelor referitoare la o mansarda a cladirii:

Cerinte de proiectare (descriptive): Mansarda cladirii trebuie sa aiba un acoperis rezistent la incarcarile date de
zapada de 100 kg/m?2.

Cerinte de performanta: Mansarda cladirii trebuie proiectata astfel incat, atunci cand este supusa unor ... criteriilor de
stabilitate si de rezistenta.
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4.2.2 Atunci cand se adopta principiul de performanta, trebuie sa se tind seama de faptul ca
caracteristicile importante nu sunt omise in mod inadvertent din cerintele de performanta.

4.2.3 Daca este imposibil sa se determine caracteristicile de performantd necesare, atunci pot fi
specificate materialul sau produsul. Cu toate acestea, intr-un astfel de caz, ar trebui inclusa urmatoarea
fraza ,... sau orice alt material sau produs dovedit a fi la fel de adecvat”.

4.2.4 Cerintele privind procesul de fabricatie sunt de obicei omise in favoarea incercarilor care trebuie
efectuate asupra produsului final. Exista, totusi, unele domenii in care este necesara o referire la procesul
de fabricatie (de exemplu, laminare la cald, extrudare etc.) sau chiar in care este necesara o inspectie a
procesului de fabricatie (de exemplu, recipiente sub presiune).

Cu toate acestea, alegerea dintre specificarea prin descriere sau performanta trebuie luata in considerare
deoarece specificatiile prin performanta pot conduce la proceduri de testare complicate, costisitoare si
indelungate.

4.2.5 Cerintele trebuie verificate in mod obiectiv. Se vor include numai cerintele care pot fi verificate.

4.2.6 Frazele cum ar fi ,suficient de puternice” sau ,de rezistenta adecvata” nu vor fi utilizate deoarece
sunt declaratii subiective.

4.3 Obiectiv

Obiectivul unui document normativ trebuie sa fie obtinerea de prevederi clare si fara ambiguitati care sa
usureze comunicarea si schimburile de produse si servicii.

Pentru acest scop documentul normativ trebuie sa fie:

a) céat mai complet cat este posibil in limitele definite prin domeniul de aplicare;
b) coerent, clar si exact, dar concis;
¢) la nivelul stadiului tehnicii.

4.4 Omogenitatea documentelor

4.4.1 Uniformitatea structurii, stilului si terminologiei trebuie mentinute in fiecare document normativ, in
documentele similare si intre documentele din acelasi domeniu. Trebuie utilizate redactari analogice,
pentru a exprima conditii analogice si redactari identice, pentru a exprima conditii identice.

4.4.2 Acelasi termen trebuie utilizat pe parcursul intregului document normativ sau in toata seria de
documente, pentru a desemna o anumitd notiune. Utilizarea unui alt termen (sinonim) pentru o notiune
deja definita trebuie evitata. De asemenea, fiecarui termen ales trebuie sa i se atribuie o singura
semnificatie pe parcursul intregului text.

4.4.3 Aceste reguli se introduc Tn scopul intelegerii corecte si usoare a documentului normativ,
beneficierii la maximum de posibilitétile aferente tehnicii de prelucrare automata a textului.

4.5 Coerenta documentelor

45.1 La elaborarea documentelor normative redactarea acestora se va efectua cu respectarea
prevederilor regulilor de standardizare nationala RS 7 si a standardelor generale in vigoare, astfel incat
sa se obtina un ansamblu coerent de documente normative. Aceasta se refera in special la:

a) terminologia standardizata;

b) principiile si metodele terminologiei;
c) marimile, unitatile si simbolurile lor;
d) termeni prescurtati;

e) referinte bibliografice;

f) desene tehnice;

g) simboluri grafice.

4.5.2 1n plus, textele privind aspectele tehnice specifice, trebuie redactate conform prevederilor aplicabile
ale standardelor generale care trateaza urmatoarele subiecte:
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a) tolerante, ajustaje si calitatea suprafetelor;

b) tolerante dimensionale si precizia de masurare;
€) numere normale;

d) metode statistice;

e) conditii de mediu si incercarile corespunzatoare;
f) securitate;

g) conformitatea si calitatea.

5 Structura documentelor normative

5.1 Structura generala a documentului
5.1.1 Elementele care alcatuiesc un document normativ sunt clasificate in trei grupe:

a) elemente preliminare care identificd documentul, prezintd continutul acestuia, detaliaza legatura cu
alte documente;

b) elemente normative care stabilesc prevederi necesare sa asigure conformitatea cu documentul
normativ;

c) elemente suplimentare care ofera informatii suplimentare pentru a facilita intelegerea si utilizarea
documentului.

5.1.2 Structura generala a unui document normativ este prezentata in Tabelul 1.

Tabelul 1
Tipul elementului Denumirea elementului Punctul
(conform prezentului
document normativ)
Preliminare Coperta 5.2
Pagina de titlu 5.2
Preambul (obligatoriu) 5.2
Cuprins (obligatoriu/conditional) 5.2
Introducere (optional/conditional) 5.2
Normative | generale Titlu (obligatoriu) 5.3.1
Domeniu de aplicare (obligatoriu) 5.3.2
Referinte normative (obligatoriu) 5.3.3
tehnice Termeni si definitii (obligatoriu) 541
Abrevieri (conditional) 54.2
Prevederi generale (obligatoriu/optional/conditional) 5.4.3
Anexe normative (optional) 54.4
Suplimentare Anexe informative (optional) 55.1
Bibliografie (conditional) 5.5.2

5.1.3 Nomenclatura si consecutivitatea elementelor de structurd, cu exceptia elementelor ,Pagina de
titlu”, ,Preambul”, ,Introducere”, ,Domeniu de aplicare”, ,Referinte normative”, ,Termeni si definitii”,
.Prevederi generale”, se stabilesc in documentul normativ in conformitate cu particularitatile subiectului
de reglementare.

5.1.4 Textele documentelor normative, figurile si tabelele pot contine note care se folosesc pentru o mai
buna intelegere a documentului.

5.2 Elemente preliminare

Coperta; Pagina de titlu, Preambulul, Cuprinsul, Introducerea, paginile curente si ultima pagind se
prezinta conform NCM A.01.07.

5.3 Elemente normative generale

5.3.1 Titlu
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5.3.1.1 Titlul documentului normativ trebuie sa fie cat mai concis si sa determine univoc subiectul
documentului, astfel incat sa asigure posibilitatea de a deosebi acest document, fara a examina
continutul acestuia, de alte documente similare. Orice precizari suplimentare trebuie indicate in capitolul
~.Domeniu de aplicare”.

Titlul nu trebuie s& contina detalii care ar putea sa limiteze domeniul de aplicare a documentului normativ.

5.3.1.2 In titlul documentului, de reguld, nu se admit abrevieri, cifre romane, semne matematice, litere
grecesti.

5.3.1.3 Titlul documentului trebuie sa fie compus din elemente separate, care trebuie sa fie cat mai
concise, mergand de la general la particular. De reguld, in titlul documentului trebuie sa se utilizeze nu
mai mult de trei elemente:

a) supratitlul, un element introductiv (facultativ) care indica domeniul general la care se refera
documentul normativ;

b) titlul principal, un element normativ care indica subiectul principal tratat in document din acest
domeniu;

¢) subtitlul, un element complementar (facultativ) care indica aspectul particular al subiectului principal
sau care precizeaza si permite de a deosebi documentul respectiv de alte documente, sau parti ale
aceluiasi document normativ.

5.3.1.4 Supratitlul (daca exista), titlul principal si subtitlul se scriu cu minuscule, doar prima litera fiind cu
majuscula. Dupa ultimul element, titlul principal sau subtitlu nu se pune punct.

5.3.1.5 Supratitlul se indica:

a) daca titlul principal, considerat independent, nu defineste suficient obiectul documentului.
EXEMPLU

Amenajarea terenurilor fondului forestier de recreere. Constructii provizorii. Cerinte generale

b) daca titlul principal, impreuna cu subtitlul (la prezenta acestuia), defineste tematica documentului,
atunci supratitlul trebuie evitat.

EXEMPLU

Executarea lucrarilor de constructii la inaltime. Cerinte generale de securitate

5.3.1.6 In titlul documentului elementul principal trebuie sa persiste permanent.
EXEMPLUL 1

Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Sistemul de documente normative in constructii. Termeni si
definitii.

EXEMPLUL 2

Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Sistemul de documente normative in constructii. Dispozitii
generale.

5.3.1.7 Subtitlul este necesar atunci cand documentul incadreaza numai unul sau cateva aspecte ale
subiectului de reglementare, care este indicat n titlul principal.

EXEMPLU

Sistematizarea teritoriului si a localitatilor. Terminologie.

5.3.1.7 n cazul In care documentul consta din mai multe parti, subtitiul permite de a le deosebi unul de
altul si stabileste particularitatile fiecarei parti [supratitlul (in cazul in care exista) si titlul principal raman
neschimbate].

EXEMPLUL 1

Performanta energetica a cladirilor. Cerinte minime de performanta energetica a cladirilor.
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EXEMPLUL 2

Performanta energetica a cladirilor. Metodologia de calcul al performantei energetice a cladirilor.
5.3.1.8 Subtitlul trebuie evitat in cazul in care documentul:

a) Tncadreaza aspectele de baza ale subiectului de reglementare, indicate deja in titlul principal;
b) prezintd unicul document (si asa va raméane) din tematica respectiva.

EXEMPLU
Declaratia de conformitate.

5.3.1.9 Pentru a caracteriza mai amplu subiectul de reglementare, la titlul principal al documentelor se
fac precizari suplimentare, necesare pentru a identifica:

a) apartenenta subiectului la un domeniu determinat;

EXEMPLU

Normative metodico — organizatorice.

b) executia lucrarilor printr-o metoda determinata;

EXEMPLU

Recomandari metodice pentru reabilitarea imbracamintilor rutiere si fundatiilor prin metode de reciclare la rece.
c) executia lucrarilor dintr-un anumit material;

EXEMPLU

Utilizarea materialelor geosintetice pentru constructia drumurilor.

d) executia lucrarilor de forma si dimensiuni determinate.

EXEMPLU

Cai ferate cu ecartamentul de 1520 mm.

5.3.1.10 De regula, titlul principal trebuie sa fie formulat folosind pluralul substantivelor.
EXEMPLU

Dispozitive electrotehnice.

Substantivele se utilizeaza la singular in cazurile in care documentul se refera la un singur tip de produs
sau daca specificul limbii romane impune folosirea singularului.

EXEMPLU
Securitate la incendiu. Vocabular.

5.3.1.11 Titlul nu trebuie sa cuprinda nici o indicatie care sa& descrie tipul sau natura documentului
normativ. Expresii cum sunt ,Metoda internationald de incercare pentru...”, ,Raport tehnic privind...” nu
trebuie utilizate.

5.3.1.12 Daca subiectul documentului reprezintd o parte componentd a unui intreg, atunci in titlul
principal mai intai se indica partea components, iar intregul se foloseste pentru identificarea acestuia.

EXEMPLU
Blocuri de ferestre si usi pentru cladiri. Lucrari de instalare.

5.3.1.13 Titlul documentului normativ trebuie tradus in limbile rusa si engleza si indicat pe Prima pagina
curenta a documentului normativ, conform NCM A.01.07. Titlul in limbile rusa si engleza trebuie sa fie
scrise cu minuscule, prima fiind majuscula.
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5.3.1.14 Titlul documentului normativ in limba romana, indicat pe Prima pagina curenta, se prezinta cu
caractere aldine (bold). Titlul in limbile rusa si engleza se prezinta cu caractere normale cu dimensiunea
inferioara a fontului, cu un punct.

5.3.2 Domeniu de aplicare

5.3.2.1 In elementul intitulat ,Domeniu de aplicare” trebuie precizat subiectul la care se refera
documentul normativ, chiar daca acest lucru rezulta clar din titlu si, dupa caz, domeniul de aplicare a
documentului. Acest element nu trebuie s& contina cerinte.

53.22 In continutul acestui element pot fi date precizari suplimentare, pentru completarea titlului, dar
aceste informatii nu trebuie sa cuprinda conditii tehnice referitoare la subiectul documentului.

Tot la acest element, daca este necesar, se dau indicatii cu privire la limitarea aplicarii documentului sau
la conditiile speciale de aplicare a acestuia (pentru demolarea sau dezafectarea cladirilor etc.), precum si
la domeniile sau situatiile speciale in care documentul normativ nu se aplica.

5.3.2.3 La indicarea subiectului si domeniului la care se refera documentul se folosesc, de regula,
urmatoarele expresii:

a) pentru documentele normative de proiectare, care stabilesc subiectul sau domeniul de proiectare:

EXEMPLU

Prezentul document normativ in constructii se aplicd la proiectarea cladirilor si constructiilor, precum si la
reconstructia celor existente ...

b) pentru documentele normative de executie a lucrarilor sau urmaririi in timp a comportarii, care
stabilesc subiectul lucrarilor sau activitatilor; specificate Tn document:

EXEMPLUL 1
Prezentul document normativ in constructii are ca obiect stabilirea conditiilor de executie a lucrarilor ...
EXEMPLUL 2

Prezentul document normativ in constructii are ca obiect stabilirea conditiilor si modului de desfasurare a activitatilor
privind urmarirea comportarii ...

EXEMPLUL 3

Prezentul document normativ in constructii stabileste cerinte tehnice privind ...
5.3.3 Referinte normative

5.3.3.1 In elementul ,Referinte normative” se prezintd lista documentelor normative la care se fac
trimiteri in textul documentului respectiv.

5.3.3.2 Lista trebuie sa aiba urmatorul continut:

a) indicativul documentelor normative, conform Clasificatorului sistemului de documente normative n
constructii, indicat in Anexa C a documentului NCM A.01.02, in ordine alfabeticad crescanda, conform
grupelor generale, domeniilor de specializare si numarului de Tnregistrare a documentului, conform formei
de prezentare a indicativului documentelor normative inclusiv anul de aprobare, in corespundere cu
NCM A.01.07;

b) titlul documentelor normative;

NOTA 1 — Mai intéi se indicd documentele normative in constructii cu aplicare obligatorie NCM, dupé& care cele cu
aplicare voluntara CP, conform structurii Sistemului de documente normative in constructii, din NCM A.01.02.

NOTA 2 — Actele legislative si hotaréarile de guvern, precum si alte surse bibliografice, se vor indica in elementul
,Bibliografie”, in ordinea in care apar in text.

c) indicativul standardelor (publicatiilor) in ordine crescénda, inclusiv anul de aprobare;
d) titlul standardelor (publicatiilor).
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NOTA — Documentele normative ale fostei Uniuni Sovietice, care fac parte din Sistemul de documente normative in
constructii, se prezinta conform prevederilor Cap. 7 din NCM A.01.02, care se utilizeaza pana la inlocuirea treptata a
acestora cu normative in constructii nationale.

EXEMPLU

NCM A.01.01:2017 Sistemul de documente normative in constructii. Termeni si definitii

NCM A.01.02:2016 Sistemul de documente normative in constructii. Dispozitii generale

NCM A.02.02-1996 Regulament privind conducerea si asigurarea calitatii

NCM A.03.01:2016 Nomenclator privind clasificarea activitatilor in domeniul constructiilor

NCM B.01.02-2005 Instructiuni privind continutul, principiile metodologice de elaborare, avizare gi
aprobare a documentatiei de urbanism si amenajarea teritoriului

NCM C.01.03:2017 Proiectarea constructiilor pentru scoli de ihvatamant general

CP A.01.06:2016 Procedura de elaborare a evaluarii tehnice Tn constructii

CP C.01.02:2014 Proiectarea cladirilor si constructiilor cu considerarea accesibilitatii pentru
persoane cu dizabilitati. Prevederi generale

SM SR EN 437+A1:2012 Gaze de incercare. Presiuni de Tncercare. Categorii de aparate

SM SR EN 15316-2-1:2011 Instalatii de Tncalzire Tn cladiri. Metoda de calcul al cerintelor energetice si al
randamentelor instalatiei. Partea 2-1: Instalatii de emisie pentru incélzirea
spatiilor

SM EN 15378-1:2017 Performanta energetica a cladirilor. Sisteme de incalzire si de alimentare cu
apa calda in cladiri. Partea 1: Inspectia cazanelor, sistemelor de Tncalzire si
de alimentare cu apa calda, Module M3-11, M8-11

SM EN 15502-2-1+A1:2017 Cazane de incalzire centrala care utilizeaza combustibili gazosi. Partea 2-1.:
Standard specific pentru aparatele de tip C si aparatele de tip B2, B3 si B5 al
caror debit caloric nominal este mai mic sau egal cu 1 000 kW

SM EN 50379 (toate partile) Specificatie pentru aparatele electrice portabile proiectate pentru masurarea

parametrilor gazelor de ardere ale aparatelor de incalzire.

NOTA 1 — in cazul in care indicativul documentului normativ sau a standardului este insotit de an, cele dou& puncte
(:) care despart indicativul de an, nu trebuie precedate sau urmate de un spatiu.

NOTA 2 — Tn cazul in care In documentul normativ se fac referinte la toate partile a unui standard, in dreptul
indicativului acestui standard se scrie in paranteze ,(toate partile)”, fara a indica anul.

5.3.4 Referinte nedatate sau datate

5.3.4.1 Referintele la alte standarde pot fi nedatate sau datate. Toate referintele normative, nedatate si
datate, trebuie indicate in elementul ,Referinte normative”.

5.3.4.2 Referintele nedatate se refera la un standard sau la o parte din acesta si numai in urmatoarele
cazuri:

a) se admite ca toate modificarile ulterioare ale standardului de referinta pot fi utilizate pentru scopurile
documentului sau standardului care face referinta;
b) pentru referintele informative.

Trebuie inteles faptul ca referintele nedatate includ si amendamentele si revizuirile standardului de
referinta.

Se utilizeaza urmatoarele forme:

EXEMPLU

. ...asa cum este specificat In ISO 128-20 si SR ISO 31 ...” sau ,a se vedea CEIl 60027 ... ".
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5.3.4.3 Referintele datate fac referire la:

a) o anumita editie, indicand anul publicarii, sau
b) un proiect in ancheta, indicand anul emiterii.

Amendamentele sau revizuirile facute ulterior la referintele datate trebuie sa fie incorporate prin
amendament in documentul normativ de referinta citat.

NOTA - In acest context o parte este considerats ca un document separat.

Referintele la diviziuni sau subdiviziuni particulare, tabele si figuri din alte documente trebuie de
asemenea datate.

Se utilizeaza urmatoarele forme:

EXEMLUL 1

» ... efectuarea incercarilor prezentate in SR EN 60068-1+A1:1995 ...” (referinta datata la publicarea standardului)
EXEMLUL 2

» ... In conformitate cu proiectul documentului normativ NCM G.04.12:2016, capitolul 3, ...
ancheta)

(referinta datata la

EXEMPLUL 3
» ... asa cum se specifica Tn CEl 64321-4:1996, tabelul 1, ...” (referintd datata la un anume tabel dintr-un alt standard
publicat)

5.3.4.4 Daca este necesar sa se faca referinta la o lista fara indicatie de ordine in alt standard, se
utilizeazad urmatoarea formulare:

EXEMPLU

~asa cum este specificat in ISO/CEI 15888:1996, 3.1, al doilea element al listei”.
5.4 Elemente normative tehnice
5.4.1 Termeni si definitii

5.4.1.1 Acest element facultativ da definitile necesare Tintelegerii anumitor termeni utilizati in
documentul normativ. Principiul de elaborare si prezentare a termenilor si definitiilor este prezentat in
Anexa A.

5.4.1.2 1n cazul In care documentul normativ contine elementul de structurd ,Termeni si definitii”, la
Tnceputul acestui element se utilizeaza, dupa caz, expresiile:

a) n lipsa standardului sau documentului normativ de terminologie din domeniul dat:

~Pentru a interpreta corect prezentul document normativ se aplica termenii care urmeaza:”;

b) la prezenta standardului sau documentului normativ de terminologie din domeniul dat, daca este
necesar de a da definitiile la unii termeni nestandardizati:

.LPentru a interpreta corect prezentul document normativ se aplica termenii conform
, Cu urmatoarele completari:”.

(indicativul standardului, legii sau hotararii de guvern, documentului normativ)

NOTA — Legile si hotaréarile de guvern se prezinta in paranteze drepte [ ].

5.4.1.3 Definitiile trebuie sa fie cat mai concise gi exprimate preferential printr-o propozitie. Explicatiile
suplimentare trebuie sa se prezinte prin note.

5.4.1.4 Fiecarui articol terminologic i se atribuie un numar, care consta din numarul capitolului si
numarul de ordine al prezentarii termenului respectiv. Fiecare articol terminologic se scrie din rand nou
dupa numar. Dupa fiecare articol terminologic nu se pune punct. Termenul si definitia se scriu Thcepand
cu minuscula. Fiecare articol terminologic se scrie din rand nou, dupa numar. Termenul se evidentiaza
prin scriere cu litere aldine. Definitia se scrie din rand nou, sub termen si nu trebuie urmata de un punct.
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NOTA 1 - Articolele terminologice se vor prezenta in ordinea alfabetica, pornind de la prima litera a articolului, a
doua, a treia (dupa caz) etc.

NOTA 2 — In varianta rusd a documentului normativ articolele terminologice se vor prezenta in ordinea in care
acestea apar in varianta oficiala a documentului.

EXEMPLU

3.1

reglementare tehnica

reglementare care prevede conditii tehnice, fie in mod direct, fie prin referire la un standard, la o specificatie tehnica
sau la un cod practic, sau care preia integral continutul acestora

NOTA — O reglementare tehnicd poate fi insotita de indicatii tehnice care descriu anumite mijloace pentru a se
conforma conditiilor din reglementare, respectiv o prevedere considerata ca satisface aceste conditii.

5.4.1.5 Daca este oportun de a indica echivalentul acestui termen in alta limba, atunci acesta se
prezinta intre paranteze, dupa termenul in limba romana. La prezentarea in document a unui articol
terminologic, termenul se scrie cu caractere aldine, iar echivalentul lui in alta limba se scrie cu caractere
obisnuite.

Nu se admite indicarea sinonimelor termenilor, precum si utilizarea unor termeni tehnici straini, daca
acestea au termeni echivalenti in limba romana.

EXEMPLU

3.4

technical assessment - evaluare tehnica

evaluare documentata a performantelor unui produs pentru constructii Th ceea ce priveste caracteristicile esentiale
ale acestuia, In conformitate cu respectivul document de evaluare.

5.4.1.6 Pentru o mai buna intelegere a documentului normativ, dupa necesitate, se admite in acesta
repetarea definitiilor unor termeni stabiliti Tn alte standarde sau documente normative in vigoare (termenii
fiind reprodusi din considerente practice), inscriind intre paranteze indicativul standardului sau a
documentului normativ din care s-au preluat termenii.

NOTA — Se va evita o preluare excesiva a termenilor din alte standarde sau documente normative, facandu-se
trimitere la surse, conform prevederilor pct. 5.4.1.2, enumerarea b) din prezentul document normativ.

5.4.1.7 Tn elementul de structura ,Termeni si definitii” se vor prezenta numai termenii utilizati in textul
documentului normativ dat.

5.4.1.8 Nu se admite prezentarea terminilor cuprinsi in definitile date la elementul de structura

~1rermeni si definitii” Tn textul documentului normativ dat, pentru a evita o preluare excesiva a termenilor
din alte standarde sau documente normative.

5.4.1.9 Elementul de structura ,Termeni si definiti” se va prezenta dupa elementul ,Referinte
normative” si nu la sfarsitul documentul sub forma de anexa.

5.4.2 Abrevieri

5.4.2.1 Acest element facultativ da o lista a abrevierilor necesare intelegerii documentului normativ. De
regula, abrevierile trebuie evitate sau limitate la strictul necesar, ele se admit numai in cazurile Tn care nu
provoaca confuzii.

NOTA — La formarea abrevierilor nu se indica diacriticele (A, A, 1, T, S) pentru o mai buna pronuntare si pentru a
evita formarea unor cuvinte obscene. In cazul in care din abreviere rezulta, totusi, astfel de cuvinte, atunci expresia
se va scrie desfasurat, evitandu-se abrevierea.

EXEPLU )
Laborator de incercari — LI (se va scrie LI);

5.4.2.2 Abrevierile se prezinta in ordine alfabetica, cu descifrarea si explicarea acestora in urmatoarea
consecutivitate:

a) literele latine majuscule, urmate de literele latine minuscule (A, a, B, b, C, ¢, D, d etc.);

11



NCM A.01.04:2017

b) literele fara indici, premergatoare literelor cu indici care, la randul lor, preceda literele cu cifre (B, b, C,
Cm, C2, C, d, dex, dint, d1 etc.);

c) literele grecesti in cadrul textului trebuie sa urmeze dupa literele latine (Z, z, A, a, B, B, ... L, Aetc.);

d) alte simboluri speciale sau indici.

5.4.2.3 1n cazul in care documentul normativ contine un numar mic de termeni si abrevieri, atunci dupa
necesitate, se admite ca elementele ,Terminologie” si ,Abrevieri’ sa fie comasate sub titlul ,Terminologie
si abrevieri”.

5.4.3 Prevederi generale

Cerintele documentului normativ trebuie sa fie prezentate sub forma de capitole, a caror structura si
continut se stabilesc conform cerintelor stipulate in capitolul 7, in functie de tipul de document,
particularitatile subiectului si aspectului de reglementare, iar in cazul adoptarii a documentelor normative
interstatale si nationale ale altor tari, conform cerintelor NCM A.01.05.

5.4.4 Anexe normative

5.4.4.1 Anexele normative fac parte integrantd din documentul normativ si cuprind prevederi
suplimentare prezentate grupat la sfarsitul documentului, din motive de organizare a textului.

5.4.4.2 Anexele pot fi, de exemplu, materiale grafice, tabele de format mare, calcule, descrierea
instalatiilor, aparatelor si dispozitivelor, descrierea algoritmilor si programelor pentru probleme rezolvate
la calculator etc.

5.4.4.3 Modul de prezentare a anexelor normative, in conformitate cu 6.5.

5.5 Elemente suplimentare

5.5.1 Anexe informative

5.5.1.1 Anexele informative reprezintd o informatie suplimentara pentru facilitarea intelegerii sau
utilizarii documentului normativ si se plaseaza dupa elementele normative ale standardului sau in ordine
succesiva.

5.5.1.2 Modul de prezentare a anexelor informative, Tn conformitate cu 6.5.

5.5.2 Bibliografie

5.5.2.1 Elementul ,Bibliografie” este un element suplimentar, fiind o listd de surse, alcatuita conform
SM ISO 690, in care se prezinta actele, documentele sau materialele care au fost utilizate la crearea

documentului normativ, in calitate de materiale informationale sau consultative.

Elementul ,Bibliografie” se plaseaza inainte de traducerea autentica a documentului normativ in limba
rusa.

5.5.2.2 In ,Bibliografie” lista de surse (referinte) este prezentatd intr-o succesiune numerica,
corespunzatoare ordonarii (aparitiei) citarilor in text, fiind Tnserate in propozitie sau la sfarsitul acesteia
(dupa caz), numerele de ordine fiind incluse intre paranteze drepte [ ].

Numerele de ordine fac trimitere la documente, in ordinea in care acestea sunt citate pentru prima data in
textul documentului. Citarile ulterioare primesc numarul corespunzator de ordine.

5.5.2.3 Referintele bibliografice trebuie sa inglobeze toate informatiile necesare pentru a identifica usor
documentul in cauza si sa nu contina prescurtari de cuvinte in afara celor prevazute de [1].

EXEMPLU
Bibliografie

[1] Legea Nr. 163 din 09 iulie 2010 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructie (Publicat: 03.09.2010 in
Monitorul Oficial Nr. 155-158, art. Nr: 549).
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[2] Hotararea Guvernului Nr. 102 din 05 februarie 2013 cu privire la Strategia energetica a Republicii Moldova pana
in anul (Publicat: 08.02.2013 in Monitorul Oficial Nr. 27-30, art. Nr: 146).

[3] SR EN 1538:2002 Executia lucrarilor geotehnice speciale. Pereti mulati.

5.5.2.4 In cazul in care, unei legi sau hotdrari de guvern i-a fost aplicatd o modificare sau completare
(mai multe modificari/completari), atunci titlul legii sau hotaréarii de guvern se va completa cu sintagma
»---,cu modificarile si completarile ulterioare”, fiind separata prin virgula.

NOTA — Luna in care a fost emis actul legislativ se scrie cu litere.

EXEMPLU

[4] Legea nr. 721 din 02 februarie 1996 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare
(Publicat: 25.04.1996 in Monitorul Oficial Nr. 25, art. Nr: 259. Data intrarii in vigoare: 25.07.1996).

5.5.2.5 Daca la elaborarea documentului normativ s-au folosit surse bibliografice din alte tari, atunci
acestea se indica in limba lor originala.

EXEMPLU

[5] Internal Regulations, Part 3:2017 Principles and rules for the structure and drafting of CEN and CENELEC
documents (ISO/IEC Directives - Part 2:2016, modified).

[6] 1SO 4:1997 Information and documentation - Rules for the abbreviation of title words and titles of publications.

5.5.25 Cand se indica o adresa URL, se va evita utilizarea sublinierii (optiunea Underline), deoarece
aceasta face ca adresa sa fie greu de distins.

EXEMPLU
Incorect:
Regulament (UE) NR. 305/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 9 martie 2011 de stabilire a unor

conditii armonizate pentru comercializarea produselor pentru constructii si de abrogare a Directivei 89/106/CEE a
Consiliului. Disponibil pe http://www.eur-lex.europa.eu/legal-content/RO

Corect:

Regulament (UE) NR. 305/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 9 martie 2011 de stabilire a unor
conditii armonizate pentru comercializarea produselor pentru constructii si de abrogare a Directivei 89/106/CEE a
Consiliului. Disponibil pe http:// www.eur-lex.europa.eu/legal-content/RO

5.5.2.6 Bibliografia trebuie sa aiba titlul ,Bibliografie”, scris cu minuscule, prima litera fiind majuscula,
aliniat la stanga si evidentiat cu caractere aldine. Bibliografia se plaseaza de la o pagina noua.

6 Redactarea documentelor normative

6.1 Stilul de redactare
6.1.1 Stilul de redactare trebuie sa fie simplu, clar si concis, evitandu-se:

a) exprimarea mai multor prevederi in aceeasi fraza;

b) digresiunile care intrerup cursul frazei. Daca sunt necesare precizari suplimentare, se recomanda a fi
prezentate in fraze distincte sau in note;

c) pleonasmele, stilul prolix, frazele foarte lungi;

d) repetérile de texte din acelasi standard sau din alte standarde;

e) folosirea abrevierilor care nu sunt stabilite Tn standardele sau documentele normative in vigoare sau
specificate Tn documentul respectiv.

6.1.2 Alegerea verbelor si a timpurilor verbale variaza in functie de tipul documentului gi, de asemenea,
dupa cum enuntul se regaseste in considerente sau in partea dispozitiva a documentului normativ.
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6.1.3 In partea dispozitivd a documentelor cu caracter obligatoriu, verbele folosite in limba romana sunt
la modul indicativ, timpul prezent, iar viitorul trebuie evitat in masura in care este posibil.

6.1.4 In documentele fara caracter obligatoriu nu se folosesc forme verbale imperative, nici structuri
sau o prezentare prea apropiata celor specifice documentelor cu caracter obligatoriu.

6.1.5 Documentele normative se redacteaza folosind in exclusivitate forma impersonala a verbelor.

EXEMPLU
Corect: , ... se clasifica ..., ... se reglementeaza ..., ... a se vedea tabelul”.
Incorect: ,, ... clasificam ..., ... reglementam ..., ... vezi tabelul”.

6.1.6 Caracterul de obligativitate a prevederilor din documentele normative se exprima prin folosirea
diatezei reflexive, timpul prezent al verbelor.

EXEMPLU

. ... Se executa ..., ... se verifica ..., ... se editeaza ...”.

Caracterul de obligativitate a prevederilor se exprima si prin folosirea urmatoarelor cuvinte si expresii:
EXEMPLU

» ... Urmeaza ..., ... este necesar ..., ... se interzice ..., ... se aplica ..., ... se indica ..., ... trebuie sa fie ...".

6.1.7 Utilizarea indicativului viitor (... se vor remedia, ... se vor livra) trebuie evitata, aceasta exprimare
avand o nuanta de imprecizie cu privire la timpul efectuarii actiunii exprimate de verb.

6.1.8 Pentru sublinierea caracterului imperativ al anumitor prevederi se foloseste verbul ,a trebui’,
urmat de verbul care exprimd actiunea, la modul conjunctiv sau participiu.

EXEMPLU

. -.. trebuie sa corespunda ..., ... trebuie respectate ..., ... trebuie evitat ..., ... trebuie sa reziste la ...".

6.1.9 Prevederile cu caracter optional se exprima folosind verbul ,a putea”.

EXEMPLU

» ... potfi ..., ...poate prezenta ...".

6.1.10 Prevederile cu caracter de recomandare trebuie sa respecte, prin redactarea lor, natura

neimperativad a dispozitiilor lor. Caracterul de recomandare sau preferential al anumitor prevederi se
exprima folosind verbul ,ar trebui” sau prin expresii cu acest inteles.

EXEMPLU
. ... artrebui ..., ... se recomanda ..., ... de regula ..., ... dupa caz ..., ... dupa necesitate ..., ... in cazul in care ..., ... se
admite ..., ... se admite numai ...”.

NOTA 1 — ,de reguld” indica faptul ca prevederea respectiva trebuie sa fie aplicatd in majoritatea cazurilor;
nerespectarea prevederii respective trebuie justificata totdeauna in proiect.

NOTA 2 — ,se recomanda”
care nu este obligatorie.

indica o rezolvare preferabila, care trebuie sa se aiba in vedere la alegerea solutiei, dar

NOTA 3 — ,se admite” indica o solutie satisfacatoare care poate fi aplicatd in situatii particulare, fiind obligatorie
justificarea ei in proiect.

6.1.11 Prevederile cu caracter de interdictie se expriméa prin negarea verbelor ,a trebui, a admite”.

EXEMPLU

» ... U trebuie sa depéaseasca ..., ... nu se admite ...".
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6.1.12 1n Anexa B se indica in prima coloana a fiecarui tabel, forma verbala care trebuie utilizatd pentru
exprimarea fiecarui tip de prevedere. Expresiile verbale echivalente indicate in a doua coloana trebuie
utilizate numai in cazuri de exceptie atunci cand formele mentionate in prima coloana nu pot fi utilizate
din ratiuni lingvistice.

6.2 Divizarea textului

6.2.1 Textul documentelor normative se grupeaza in diviziuni in modul urmator: capitole, subcapitole,
puncte, subpuncte. Capitolele pot fi divizate in puncte sau in subcapitole cu punctele corespunzatoare.
Punctele, in caz de necesitate, pot fi divizate Tn subpuncte.

6.2.2 Capitolele, subcapitolele, punctele si subpunctele se numeroteaza cu cifre arabe.

6.2.3 Capitolele se numeroteaza in ordinea prezentarii lor in cadrul documentului normativ.

EXEMPLU

1; 2; 3 etc.

6.2.4 Numarul subcapitolului include numerele capitolului si ale subcapitolului, separate prin punct, iar
numarul punctului — numerele capitolului, subcapitolului si punctului (sau numerele capitolului si
punctului), separate prin puncte (punct).

EXEMPLUL 1

11.1;1.2; 1.3 etc.

EXEMPLUL 2

21.1.1;1.1.2;1.1.3 etc.

6.2.5 Numarul subpunctului include numerele capitolului, subcapitolului (dacad existd), punctului si
subpunctului separate prin puncte.

NOTA - La divizarea textului se vor folosi maximum patru niveluri, capitol, subcapitol, punct, subpunct.
EXEMPLU

1.111;11.1.2;1.1.1.3 etc.

6.2.6 Dupa numarul capitolului, subcapitolului, punctului si subpunctului nu se pune punct, dar se
separa de text printr-un spatiu liber.

6.2.7 Daca capitolul sau subcapitolul contine un singur punct, atunci numerotarea acestuia nu este
necesara.

6.2.8 Daca textul de baza este divizat in puncte sau subpuncte, atunci pentru divizarea in continuare a
textului se utilizeaza alineatele care nu se numeroteaza.

NOTA — Se va evita utilizarea exageratd a alineatelor in cadrul punctelor sau subpunctelor, preferandu-se
numerotarea acestora.

6.2.9 Capitolele si subcapitolele documentului normativ trebuie sa fie prevazute cu titluri.

Punctele, de regula, nu trebuie sa fie prevazute cu titluri. Daca in cadrul unui capitol sunt mai mult de
cinci puncte divizate Tn subpuncte sau alineate, acestea pot fi prezentate cu titluri, cu o conditie
obligatorie: de a pastra uniformitatea de prezentare in cadrul subcapitolului (sau toate punctele
subcapitolului au titluri, sau toate nu au titluri).

6.2.10 Titlurile diviziunilor se formuleaza nearticulat, cu exceptia cazurilor in care acordul gramatical
impune articularea.

EXEMPLUL 1
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Conditii tehnice de calitate
EXEMPLUL 2

Mod de lucru

EXEMPLUL 3

Exprimarea rezultatelor
EXEMPLUL 4

Calculul erorilor

6.2.11 Titlurile capitolelor, subcapitolelor si punctelor se scriu dupa numerele acestora cu minuscule,
prima fiind majuscula. Numerele capitolelor, subcapitolelor si punctelor se scriu dupa spatiul de alineat.

6.2.12 Dupa titlul capitolelor, subcapitolelor, punctelor nu se pune punct. Daca titlul este compus din
doua propozitii, atunci ele se separa prin punct.

6.2.13 Titlurile capitolelor, subcapitolelor si punctelor se evidentiaza prin scrierea acestora cu caractere
aldine.

6.2.14 n textul documentului normativ, de regul&, in cadrul punctelor sau subpunctelor pot fi prezentate
enumerari. Acestea servesc la subdivizarea informatiilor pentru a ajuta la intelegere. Enumerarile nu au
un titlu, dar care pot fi precedate de un titlu sau de o fraza introductiva.

Enumerarile se evidentiaza in text prin spatiu de alineat, care se utilizeaza numai la primul rand.

6.2.15 Daca in textul documentului normativ este necesar de a face trimitere la una din enumerari,
atunci Tnainte de fiecare enumerare se pune in ordinea alfabetica o litera minuscula, urmata de
paranteza, cu exceptia literelor ,0” si ,x".

Pentru a detalia in continuare enumerarea, se utilizeaza cifre arabe, urmate de paranteze, scrise sub
enumerarile notate cu litere, fara a lasa un spatiu de alineat.

EXEMPLU

Anteproiectul se elaboreazd de céatre elaboratorul de document normativ, pe baza machetei de normativ si va
contine:

a) anteproiect constituit din:

1) coperts;

2) pagina de titlu;

3) preambul;

4) introducere (dupa caz);

5) pagini curente (domeniu de aplicare, referinte normative, termeni si definitii, prevederi generale etc.).

b) nota informativa, intocmita pe baza Notei de fundamentare, semnata de catre elaboratorul de document normativ,
care va include:

1) descrierea obiectului, continutului si structurii proiectului de document normativ;

2) principalele prevederi, locul documentului in sistemul de documente normative in constructii, evidentierea
elementelor noi;

3) argumentarea si gradul compatibilitatii proiectului de document normativ cu reglementarile legislatiei comunitare
(dupa caz).

4) alte informatii relevante.

NOTA — Se va evita enumerarea prin liniute sau diferite semne (Bullets) din meniu (Access Toolbar), deoarece
acestea nu permit o identificare exacta in cazul trimiterilor Tn text.

6.2.16 1n cazul folosirii complete a literelor alfabetului, se admite de a nota in continuare enumerdrile
prin doua litere minuscule in ordinea alfabetica, urmate de paranteza rotunda.

EXEMPLU

aa), ab), ac), ad) ...
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6.2.17 Alineatul suspendat, ca cel indicat Tn exemplul urmator, trebuie sa fie evitat (cu exceptia
documentelor normative de terminologie), Tntrucét nu se poate face o referinta clara la ele.

EXEMPLU
in exemplul care urmeaz4, alineatele suspendate marcate nu pot fi identificate ca ficand parte din capitolul 6,

intrucat subcapitolele 6.1 si 6.2 apartin de asemenea capitolului 6. Pentru a evita aceasta, este indicat ca alineatele
nenumerotate sa fie grupate in subcapitolul ,6.1 Generalitati”, iar subcapitolele 6.1 si 6.2 actuale sa fie renumerotate

(cum se indica).

Incorect

Corect

6 Elaborarea documentelor normative n

constructii

Se stabilesc urmatoarele etape de elaborare a
documentelor normative, care se prezinta organului
central de specialitate al administratiei publice in
domeniul constructiilor cu scrisoare de insotire la

6 Elaborarea documentelor normative n

constructii
6.1 Generalitati

Se stabilesc urmatoarele etape de elaborare a
documentelor normative, care se prezinta organului

fiecare etapa. central de specialitate al administratiei publice in
domeniul constructiilor cu scrisoare de insotire la
6.1 Macheta de normativ (MN) fiecare etapa.
Macheta de normativ se intocmeste de catre
elaboratorul de documente normative.

6.2 Anteproiect (AP)

6.2 Macheta de normativ (MN)

Macheta de normativ se Tintocmeste de catre
elaboratorul de documente normative.

Anteproiectul se elaboreaza de catre elaboratorul de
document normativ, pe baza machetei de normativ. 6.3 Anteproiect (AP)
6.3 Proiect pentru comitet (PC) Anteproiectul se elaboreaza de catre elaboratorul de

document normativ, pe baza machetei de normativ.

6.4 Proiect pentru comitet (PC)

6.3 Trimiteri In text
6.3.1 Trimiterile in text se utilizeaza in cazul in care este oportun:

a) de a exclude repetarile Tn documentele normative ale unor prevederi sau fragmente ale acestora;

b) de a evita dublarea prevederilor documentului normativ dat cu prevederile altor documente;

c) de a informa ca prevederile indicate, fragmentele acestora, clasificarea, un indicator anumit si valoarea
acestuia, totalitatea indicatorilor si valorile acestora, materialele grafice etc. sunt prezentate in elementul
de structura respectiv al documentului normativ dat sau in alt document moldovenesc sau interstatal;

d) de a informa despre existenta altor documente normative nationale, care se referd la subiectul de
reglementare dat;

e) de a cita caracteristicile produsului care se fabrica conform prevederilor altui standard.

6.3.2 In cazul trimiterii in text, se indicd numarul capitolelor, subcapitolelor, punctelor, subpunctelor,
enumerarilor, materialelor grafice, formulelor, tabelelor, anexelor la care se face trimiterea, folosind
urmatoarele expresii:

a) , ... In conformitate cu capitolul 17;

b) , ... conform 1.27;

C) , ... in conformitate cu 3.2.2.1, enumerarea b)”;
d) , ... In conformitate cu figura A.2 (anexa A) ”;

e), ... indicat in figura 6.27;

f) , ... (a se vedea figura 4.2)”;

d) » ... a se vedea 3.1, formula (2)”;

h) , ...conform formulei (3.3)";

i), ... In conformitate cu Tabelul 2;

i) » ... prezentat in Tabelul 47;

k), ... (a se vedea tabelul 5)”;

), ... In conformitate cu A.1 (anexa A)”;
m) , ... in conformitate cu enumerarea a)”.
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Nu este necesara utilizarea termenului ,punct” sau abrevierii ,pct.”.

6.3.3 1n cazul in care se fac trimiteri la anumite parti ale documentului normativ, a caror numerotare nu
este separata prin punct, este necesar a se indica titlul complet al acestei parti, de exemplu, ,, ... conform
Tabelului 1, punctul 3”.

6.3.4 Daca prevederile referitoare la subiectul de reglementare sunt stabilite Tn alte documente
normative, atunci se face trimitere la documentul respectiv, inscriind indicativul acestuia, cu exceptia
ultimelor cifre ale anului de aprobare, iar daca se face referire la anumite prevederi ale documentului,
atunci se indica intre paranteze si punctul (elementul) respectiv din document. Indicativul complet al
documentelor normative se inscrie in capitolul ,Referinte normative”.

EXEMPLUL 1
Determinarea grosimii stratului de zinc, conform SM SR EN I1SO 12683.
EXEMPLUL 2

Cerintele privind sistemul de management al mediului inconjurator, conform SM SR EN ISO 14001 (anexa A).

6.3.5 1n textul documentelor normative se admite de a face repetari din continutul capitolelor,
subcapitolelor etc. ale altor documente normative si standarde, inscriind intre paranteze indicativul
documentului, fara a indica numarul capitolelor, subcapitolelor, punctelor sau subpunctelor, pe care le
dubleaz&. Tn acest caz, la sfarsitul articolului din alineat, se indica intre paranteze drepte indicativul
acestui document si numarul elementului de structurd despartit prin virgula.

EXEMPLUL 1

Tn calitate de valori normale ale factorilor climatici ale mediului exterior la incercari sunt stabilite:
a) temperatura plus (25£10) °C.

b) umiditatea relativa a aerului de la 45 % péana la 80 %.

¢) presiunea atmosferica de la 84,0 pana la 106,7 kPa (de la 600 pana la 800 mm Hg).

[SM SR ISO 6658:2012, punctul 4.6].

EXEMPLUL 2

3.6

reglementare

Document care contine reguli cu caracter obligatoriu si care este adoptat de catre o autoritate.
[SM SR EN 45020:2012, punctul 3.6].

O astfel de referire nu se considerd normativa si standardele nu se prezintd in capitolul ,Referinte
normative”.

6.3.6 Tn cazul in care se face trimitere la mai multe documente normative si standarde, este necesar de
a mentiona indicativele tuturor standardelor.

EXEMPLU
. ... in conformitate cu SM 99, SM 100, SM ...".

6.3.7 Se admite de a face referiri la documentele normative folosite ca informatie, indicand intre
paranteze drepte numarul de ordine al documentului prezentat in elementul ,Bibliografie”.

6.3.8 Nu se admite despartirea elementelor componente ale indicativelor documentelor normative si
standardelor citate Tn text, la capatul randului, la trecerea lor dintr-un rand in altul.

6.4 Prezentarea abrevierilor
6.4.1 Utilizarea termenilor abreviati trebuie sa fie consecventa in tot documentul. Tn cazul in care nu
este prezentata o listd cu termeni abreviati in document, atunci prima data cand se foloseste un termen

abreviat, termenul complet este dat cu termenul abreviat care urmeaza in paranteze. Orice termen
abreviat trebuie sa fie scris cu majuscule, fara spatiu dupa fiecare litera.
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EXEMPLUL 1

Metoda de analiza prin gaz cromatografie (GC) ...
EXEMPLUL 2

Atac cu raze ultraviolete (UV)

NOTA — Dupé caz, termenii abreviati de uz comun pot fi scrisi diferit, fie din motive istorice, fie din motive tehnice
inradacinate.

6.4.2 In capul de tabel si in textul documentelor normative se folosesc abrevieri stabilite de regulile
ortografice, precum gi abrevierile insotite de valori numerice:

a) max. (maximum);
b) min. (minimum);
c) pag. (pagina);

d) poz. (pozitie);

e) buc. (bucati);

f) fig. (figura);

g) nr. (numar curent);
h) etc. (si celelalte).

6.4.3 Nu este admisa folosirea abrevierilor:

a) cca. (se scrie: circa sau aproximativ);
b) v. (se scrie: a se vedea);
c) de ex. (se scrie: de exemplu).

6.4.4 Tn documentul normativ pot fi stabilite abrevieri suplimentare fata de cele prezentate la 6.4.2,
utilizate numai in documentul respectiv. In acest caz, conform 6.4.1, la prima mentionare in text a
denumirii complete respective, imediat dupa aceasta denumire, se prezinta denumirea prescurtata sau
abrevierea inscrisd intre paranteze rotunde. in continuare in text se utilizeazd abrevierea cuvantului
respectiv.

6.4.5 Daca in documentul normativ abrevierile sunt prezentate in capitolul ,Abrevieri” sau ,Simboluri si
abrevieri”, sau in capitolul ,Terminologie”, sau in alte capitole care contin si abrevieri, atunci aceste
abrevieri se admit a fi utilizate in document numai dupéa capitolul respectiv. In acest caz, forma de
prezentare stabilita la 6.4.4 nu se utilizeaza.

6.4.6 Numele organizatiilor si abrevierile acestora vor fi redactate astfel cum sunt utilizate de aceste
organizatii, in limbile engleza, franceza sau germana.

EXEMPLU

European Union (EU)
Union européenne (UE)
Europaischen Union (EU)

6.4.7 La elaborarea documentelor normative trebuie evitate abrevierile neintemeiate, care pot complica
utilizarea documentului respectiv.

6.5. Prezentarea anexelor

6.5.1 Anexele trebuie sa aiba paginarea comuna cu cealalta parte a documentului normativ si sa se
noteze prin litere majuscule ale alfabetului latin, in ordine alfabetica, cu exceptia literelor I, O si X.

6.5.2 1n cazul folosirii complete a literelor alfabetului (cu exceptia literelor I, O si X), se admite de a nota
anexele urmatoare prin cifre arabe.

6.5.3 Anexele se noteaza in ordinea prezentarii lor in cadrul documentului normativ. Daca documentul
normativ contine o singura anexa, atunci aceasta se noteaza prin litera A.

Anexele pot contine:
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- prevederi cu caracter obligatoriu (normativ);
- prevederi cu caracter informativ.

6.5.4 Fiecare anexa se incepe din pagina noua. Pe prima pagina a fiecarei anexe, in partea superioara
a paginii se scrie, centrat, cuvantul ,Anexa”, urmat de litera majuscula de desemnare a anexei respective.

Caracterul anexelor (normativa sau informativd) se scrie cu minuscule, intre paranteze, centrat sub
cuvantul ,Anexa”.

EXEMPLUL 1

Anexa A
(normativa)

EXEMPLUL 2

Anexa B
(informativa)

Se admite plasarea pe o singura pagina a doua sau mai multe anexe consecutive, daca ele pot fi integral
expuse pe aceasta pagina.

6.5.5 Fiecare anexa trebuie sa aiba un titlu scris cu minuscule, prima litera fiind majuscula, centrat in
pagina, mai jos de cuvantul ,Anexa”.

Titlul anexei se scrie analogic titlurilor capitolelor, conform 6.2.13.

6.5.6 Daca anexele sunt voluminoase, atunci ele se prezinta in pagini succesive, indicand numai pe
prima pagina cuvantul ,Anexa” si caracterul de obligativitate al ei. Expresia ,Anexa (continuare)” nu se
scrie.

6.5.7 Dupa necesitate, textul anexelor poate fi divizat in capitole, subcapitole, puncte si subpuncte,
care se numeroteaza consecutiv in cadrul fiecarei anexe. Inaintea numerelor de ordine se inscrie litera de
notare a anexelor, separata prin punct de cifra, respectandu-se prevederile notei de la 6.2.5.

EXEMPLUL 1
Al A2 A3 ..
EXEMPLUL 2

B.1.1;B.1.2;B.2.1 ...

6.5.8 1n textul documentelor normative se fac trimiteri la toate anexele, care trebuie s& apara n ordinea
alfabetica, acestea fiind scrise cu minuscule, prima litera fiind majuscula, urmata de litera majuscula de
identificare a anexei. Caracterul de obligativitate al anexelor n text nu se indica.

6.6 Prezentareatabelelor
6.6.1 Tabelele sunt utilizate ca mijloace eficiente de prezentare a informatiilor intr-o forma usor de
inteles. Acestea se folosesc din motive de organizare a textului, pentru corelarea eficienta a indicatorilor

din documentele normative si facilitarea perceperii vizuale a textului.

Se vor evita, pe cat posibil, tabelele mari, care depasesc in latime formatul paginii de text la care va fi
tiparit.

NOTA — n cazul in care continutul capului de tabel si al randurilor este mare ca volum, atunci continutul acestora
poate fi scris pe verticala.

Dupa necesitate, tabelul poate avea un titlu, care trebuie sa fie indicat numai la inceputul tabelului.
6.6.2 Toate tabelele trebuie sa aiba cap de tabel, unul sau mai multe randuri si una sau mai multe

coloane. Prin intersectarea randurilor si coloanelor se delimiteaza rubricile, in care se inscriu valorile
indicatorilor (a se vedea figurile 1 si 2).
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6.6.3 In orice tabel, una din caracteristici este considerata directoare, in functie de care se ordoneaza
valorile celorlalte caracteristici.

6.6.4 Dupa pozitia caracteristicii directoare, tabelele sunt de doua feluri:

a) tabel pe verticald, avand caracteristica directoare inscrisa pe coloana principala:

Tabelul -
numarul titlul tabelului
Caracteristica Caracteristici care depind de caracteristica ] Cap de
) directoare tabel
directoare
a b c
A
Randuri B 1 Rubrici
C
D
N J N _/
Coloana principala Coloane

Figura 1

b) tabel pe orizontald, avand caracteristica directoare inscrisa pe randul principal:

Tabelul -
numarul titlul tabelului

Caracteristici care depind de Caracteristica directoare Randul
caracteristica directoare principal

A B C
| J Randuri

- A /
Cap de tabel Coloane Rubrici
Figura 2

6.6.5 Nu se admite divizarea rubricilor, coloanelor si capului de tabel cu linii diagonale.

6.6.6 Primul cuvant al fiecarei rubrici din coloana principala si din randul principal incepe cu litera
majuscula. Primul cuvant al fiecarei rubrici din randurile sau coloanele secundare din capul de tabel se
scrie cu majuscula sau cu minuscula, daca este in continuarea textului din rAndul sau coloana principala.

6.6.7 Denumirile caracteristicilor inscrise in capul de tabel se scriu nearticulat, cu exceptia cazurilor in
care acordul gramatical impune articularea.

6.6.8 Dupa textul inscris in capul de tabel, in rAndul principal sau in randuri nu se pune punct.

6.6.9 Tabelele se numeroteaza consecutiv, incepand cu 1, in ordinea prezentarii lor in cadrul
documentului normativ.

6.6.10 Tabelele fiecarei anexe se numeroteaza separat, indicAndu-se si litera de notare a acesteia.

6.6.11 Daca documentul normativ contine un singur tabel, atunci se numeroteaza astfel: ,Tabelul 1” sau
»1abelul A.1”, daca acesta este prezentat in Anexa A.

6.6.12 Se admite de a numerota tabelele in cuprinsul capitolului. In acest caz, numérul tabelului consta
din numarul capitolului si numarul de ordine al tabelului, separate prin punct.

EXEMPLU

Tabelul 3.2
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6.6.13 Nu se admite subdivizarea ulterioara a tabelului, de exemplu, Tabelul la. Nu se admite
prezentarea (inserarea) unui tabel Tn cadrul altuia. Nu se admite divizarea unui tabel in sectiuni
secundare cu noi rubrici ale coloanelor.

6.6.14 Numerotarea tabelelor se face Tnscriind centrat, deasupra tabelului, cuvantul ,Tabelul”, urmat de
numarul de ordine si, dupa caz, titlul acestuia, conform figurilor 1 si 2, inainte de titlu separat prin liniuta.

Se recomanda ca titlul tabelului sa se prezinte cat mai concis.

6.6.15 Orice trimitere in text la tabele se face indicand numarul tabelului, prima litera din cuvantul
»1abelul” fiind scrisa cu majuscula.

EXEMPLU
Zonele de protectie stabilite, conform Tabelului 3.

6.6.16 Incadrarea in text a tabelelor trebuie facutd in cadrul punctului la care se referd. Dac tabelele au
un numar mare de randuri si/sau coloane si nu pot fi incadrate intr-o singura pagina, ele pot fi separate si
prezentate Tn pagini succesive, repetand pe toate paginile capul de tabel.

In aceste cazuri, pe toate paginile (cu exceptia celei cu care incepe tabelul) se scrie deasupra tabelului
centrat: ,Tabelul ... (continuare)” si linia orizontala de finalizare a tabelului se trage numai la sfarsitul
tabelului, conform figurii 3.

EXEMPLU
Tabelul 1 — Grosimea saibelor in functie de diametre
Dimensiuni in milimetri
Diametrul Diametrul Grosimea saibei din material
interior exterior plastic otel
a b c a b c
5,0 7,0 0,6 0,8 1,0 1,6 1,8 2,0
38 40 0,9 1,1 1,3 2,5 2,7 2,9
40,0 42,0 1,0 1,2 1,4 2,6 2,8 3,0
(continud)
Tabelul 1 (continuare)
Diametrul Diametrul Grosimea saibei din material
interior exterior plastic otel
a a
45,0 47,0 - - - - - —
Figura 3

6.6.17 Daca tabelele au un numar mic de coloane, se admite de a le separa in parii, care se prezinta
una langa alta, separate prin doua linii verticale, Tn conformitate cu figura 4.

Tabelul ...

Diametrul, Masa, Diametrul, Masa,
mm kg mm kg
4,0 3,0 5,8 3,6
4.6 3,2 6,4 3,8
5,2 3,4 7,0 4.0

Figura4
6.6.18 Daca toate valorile numerice dintr-un tabel sunt indicate in aceeasi unitate de masura, aceasta se

indica deasupra coltului din dreapta al tabelului, iar in cazul in care tabelul se separa in parti, unitatea de
masura se indica pe fiecare parte a tabelului, in conformitate cu figurile 3 si 4.
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6.6.19 Daca valorile numerice ale caracteristicilor dintr-un tabel sunt indicate in unitdti de masura
diferite, simbolurile unitatilor de masura se scriu in capul de tabel pentru fiecare caracteristica aparte, iar
simbolul unitatii de masura ce se repeta in mai multe coloane (randuri) se indica o singura data, deasupra
tabelului, conform figurii 5.

6.6.20 in tabele valorile limit& se prezinta prin cuvintele ,peste, pana la (inclusiv), minimum, maximum
etc.” si se redau Tn acelasi rand sau coloana cu titlul caracteristicii corespunzatoare, dupa simbolul unitatii
de masura, daca aceasta se refera la intreaga coloana sau rand. Dupa titlul caracteristicii, inainte de
scrierea unitatii de masura si a valorilor limita, se pune virgula, conform figurii 5.

Tabelul ...
Dimensiuni in milimetri
Avria sectiunii, mm? D L L1 L2 Masa, kg, max.
90,0 30,0 25,0 3,7
100,0 40,0 30,0 36.5 38,5 3,9
Figuras

6.6.21 Tabelele pot sa nu contind coloana ,Numarul curent”, aceasta indicandu-se in cazul in care o
situatie concreta impune acest lucru.

6.6.22 Pentru a micsora titlul caracteristicilor din tabele se aplica simboluri literale care sunt explicate in
textul documentului normativ.

Simbolurile literale se prezinta in ordine alfabetica, precum si in ordine crescatoare a indicilor inferiori ai
acestora, de exemplu: a1, a2, as, b, ci, c2.

6.6.23 Daca tabelul are un numar mare de coloane, se admite plasarea tabelului in lungul paginii, fiind
separat in parti (daca este cazul), care se prezinta una dupa alta, separate prin sintagma ,Tabelul ...
(continuare)”, conform figurii 6.

Indicativul documentului normativ, inclusiv anul de aprobare a acestuia, precum si numarul de pagina se
insereaza pe latura mica, la fel ca pentru paginile tip Portret (Portrait).
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EXEMPLU

(indicativul documentului normativ)
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Figura 6

24



NCM A.01.04:2017

6.6.24 Daca valorile numerice ale unui rdnd sau unei coloane sunt valori limitd, indicatiile minimum
si/sau maximum se scriu o singura data in capul coloanei (randului) si nu se repeta Tnaintea fiecarei valori
numerice, in conformitate cu figura 7.

Tabelul ...

Denumirea caracteristicii

Valoarea caracteristicii

Temperatura la lucru, °C, max.

80

| 85

90

95

Figura 7

6.6.25 Valorile numerice comune mai multor randuri (coloane) se prezinta o singura data pentru toate
randurile (coloanele), in conformitate cu figura 8.

Tabelul ...
. Tensiunea nominala, Curentul nominal,
Tipul de pompe vV A
Tipl 400
Tip 2 6 800
Tip 3 900
Figura 8

6.6.26 Unitatea de masura pentru unghiuri nu se scoate ca factor comun in capul coloanei (randului), ci

se repeta in fiecare rubrica, conform figurii 9.

Tabelul ...

a B
3°5'30" 6°30’
4°23'60" 10°45'
6°30'45" 12°30’

Figura 9

6.6.27 Daca toate valorile numerice dintr-o coloana (rdnd) au aceleasi abateri limita, atunci valorile
respective se scriu in capul coloanei (randului), conform figurii 10.

Tabelul ...
Dimensiuni Tn milimetri
Diametrul S H h Grosimea nominala
+0,5 +0,2 +0,3
4 8,0 4,0 2,5 1,0
6 10,0 5,0 2,7 1,3
8 12,0 6,0 3,0 1,6
Figura 10

6.6.28 Abaterile limita comune mai multor valori numerice sau unor valori numerice stabilite se indica Tn

coloane separate, in conformitate cu figura 11.

Tabelul ...
Dimensiuni Tn milimetri
Filet Saiba
D1 A D, H 2
. abateri . abateri . abateri . abateri
nominal R nominal e nominal s nominal e
limita limita limita limita
10,2 14,6
12,2 -0,2 3,5 -0,15 16,8 3,2 -0,15 0,4 -0,1
14,2 17,0
Figura 11
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6.6.29 Textul care se repeta n randurile aceleiasi coloane si este alcatuit din cuvinte alternate cu cifre
se substituie prin ghilimele, in conformitate cu figura 12. Daca textul care se repeta este alcatuit din doua
sau mai multe cuvinte, atunci la prima repetare aceste cuvinte se substituie prin cuvantul ,Idem”, iar in
continuare prin ghilimele. Daca se repeta numai o parte a textului, atunci se admite de a substitui aceasta
parte prin cuvantul ,ldem”, indicand informatiile suplimentare. In prezenta liniilor orizontale textul se
repeta. Una din variante este prezentata in figura 12.

Tabelul ...
Dimensiuni Tn milimetri
Diametrul nominal C Ci Destinatie
De la 10 péna la 11 inclusiv 2,15 - Se recomanda in calitate de otel cu o durabilitate Tnalta pentru
articolele utilizate in conditii atmosferice agresive

Peste 11 “12 2,55 0,12 Idem
“12"13 " 3,05 1,15 !
“14*156° 3,64 1,80 Idem. Nu are filet

Figura 12

6.6.30 Nu se admite substituirea prin ghilimele a cifrelor, semnelor matematice, numarului si procentului,
valorilor, materialelor si tipurilor de produse, indicativului documentelor normative care se repeta in
tabele.

6.6.31 Daca unele rubrici din tabel nu contin valori numerice, atunci in rubricile respective se scrie linie
de pauza, conform figurii 12.

6.6.32 Fiind necesar de a indica Tn tabel succesiunea anumitor intervale de cifre care cuprind toate
cifrele unui sir, se scriu cuvintele:

.Peste ..., pana la ..., inclusiv”, in conformitate cu figura 12.

6.6.33 Cifrele extreme ale unui sir din tabel se scriu, utilizand linia de pauza, in conformitate cu figura
13.

Tabelul ...
Denumirea materialului Temperatura de topire, K (°C)
Otel 1131 -1173 (858-900)
Fonta 1573 - 1673 (1.300-1400)
Alama 1373 -1473 (1 100-1 200)
Figura 13

6.6.34 Pentru scoaterea in evidentd a gamei de valori de o importanta respectiva sau pentru unificarea
pozitiilor in grupari, pentru indicarea coeficientilor de preferinta a unui anumit indicator sau pentru
evidentierea coloanelor si randurilor ale caror valori numerice corespund cu abaterile limita, in tabele se
folosesc linii pe trepte ingrosate, conform figurii 14.

Tabelul ...
Masa in kilograme
Diametrul Masa 1m teava cu grosimea peretilor, mm
exterior, mm 1,2 1,4 1,6 1,8
32 0,250 0,319 0,415 0,945
38 0,295 0,367 0,458 1,362
42 0,348 0,431 0,502 1,729
45 0,397 0,495 0,549 2,245
50 0,445 0,538 0,568 2,783
54 0,687 0,589 0,762 3,321

NOTA — Este de preferinta utilizarea tevilor, a céror valori dimensionale sunt evidentiate cu linii ingrosate.

Figura 14

6.6.35 Precizarea (explicarea) anumitor caracteristici se face prin note de subsol.
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Modul de prezentare a notelor de subsol, in conformitate cu 6.9.2.

Daca tabelul contine atat note de subsol, cat si note de picior, conform 6.9.1, la sfarsitul tabelului se
prezinta intai notele de picior si apoi notele de subsol in rubrici separate, in conformitate cu figura 15.

Notele la tabele si notele de subsol trebuie s& se afle in cadrul tabelului relevant.

Tabelul ...
Dimensiuni Tn milimetri
Diametrul nominal D1 Dy’ D3” Pasul filetului
63 62,05 58,91 52,35 2,5
66 64,95 61,81 55,25 2,5
70 68,95 65,81 59,25 2,5

NOTA — Pentru a evita o montare incorectd se recomandé& pentru D1 si D2 a evita pe cét este posibil ovalitatea.

“Diametrele D1 si D2 trebuie sa fie concentrice.
“Diametrul D3 este pentru garnitura capacului.

Figura 15
6.6.36 Valorile numerice ale caracteristicilor din tabele se plaseaza la nivelul ultimului rand al denumirii
caracteristicii, iar valoarea indicelui prezentat in forma de text — la nivelul primului rand al denumirii
caracteristicii, in conformitate cu figura 16.

Tabelul ...

Caracteristici Conditii de admisibilitate Metoda de incercare

Aspectul acoperirii depuse Acoperire curata, neteda, Tn strat Conform 5.1
subtire, fara deteriorari, avand o

compozitie de parafina, polimerica
sau mixta (polimerica cu parafind),

sau acoperita cu folie din material

polimeric
Fractia masica de NaCl, % 1,5-4,0 Conform SM SR EN 1504-7
Grosime strat, p 100-120 Conform SM SR EN 15361
Figura 16

6.6.37 Pentru evidentierea unor valori de preferinta sau limitarea valorilor numerice aplicabile, sau a
tipurilor de produse, se admite a indica intre paranteze acele valori, care nu se recomanda pentru
aplicare sau au o aplicare limitata, precizand intr-o nota de picior sub tabel informatia care se refera la
paranteze, in conformitate cu figura 17.

Tabelul ...
Dimensiuni Tn milimetri

Lungimea surubului

Nominala Abatere limita
(18) +0,43
20
(29) +0,50
35

NOTA — Dimensiunile intre paranteze nu se recomanda pentru aplicare.

Figura 17
6.6.38 Pentru produsele cu masa de pana la 100 g, se admite a indica masa unei cantitati stabilite de

produse, iar pentru produsele fabricate din diferite materiale, poate fi indicata masa produsului separat
pentru fiecare material, Tn conformitate cu figura 18.
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Tabelul ...
Lungimea surubului, mm Masa 1 000 buc., kg, max.
din otel din alama
12 1,20 1,30
15 1,50 1,64

NOTA - Pentru determinarea masei suruburilor, fabricate dintr-o marca concreta de otel si alama, valoarea masei
indicate Tn tabel se inmulteste cu coeficientii prezentati in anexa A.

Figura 18

in loc de a specifica masa produsului fabricat din diferite materiale, se admite de a da intr-o nota de picior
la tabel referire la factorii de corectie, conform figurii 18.

6.6.39 Valorile numerice in coloanele de tabel se inscriu in asa mod, ca rangul de numar al cifrelor din
toatd coloana sa fie aranjate una sub alta, daca ele se refera la unul si acelasi indicator (parametru,
dimensiune). De regula, intr-o coloand se respecta acelasi numar de semne zecimale pentru toate
valorile numerice.

6.6.40 Daca in documentul normativ se prezinta o informatie numerica, nu prea mare ca volum, atunci
se recomanda a o redacta in forma de text, plasand cifrele Tn forma de coloana.

EXEMPLU

Abaterile limita ale dimensiunilor profilurilor de la valorile nominale, %:
o I T privind Tnaltimea;

20,4 privind latimea.

6.7 Prezentarea materialelor grafice

6.7.1 Materialele grafice (desenele, schemele, diagramele etc.) fac parte integranta din documentul
normativ si se folosesc pentru o concepere mai eficienta (corectd) a acestuia, precum si pentru
determinarea unor proprietati sau caracteristici ale subiectului de reglementare. Tn textul documentului
normativ este necesar de a se face trimiteri la materialele grafice.

6.7.2 Materialele grafice de orice fel se denumesc figuri si se plaseaza cat mai aproape de textul la
care se refera si, dupa caz, in anexe.

6.7.3 Materialele grafice din textul documentelor normative se prezinta conform prevederilor din
standardele de proiectare, care trebuie intocmite cu utilizarea programelor CAD (Computer Aided Design
— proiectarea asistata de calculator).

6.7.4 In calitate de materiale grafice pot fi utilizate fotografii si alte suporturi media, daca nu este posibil
sa fie reprezentat conceptul tehnic ca un desen liniar. Acestea trebuie prezentate Tntr-un format clar si
lizibil.

6.7.5 La crearea continutului grafic se vor utiliza standarde ce tin de principii generale de prezentare a
desenelor tehnice.

6.7.6 Materialele grafice, cu exceptia celor din anexe, se numeroteaza cu cifre arabe, in ordinea
prezentarii lor in text consecutiv, incepand cu 1. Numarul de ordine al figurii trebuie precedat de cuvantul
,Figura”. Daca standardul contine o singura figura, aceasta se numeroteaza ,Figura 1”.

Se admite de a numerota materialele grafice in cadrul capitolelor. Tn acest caz, numaérul figurii se
formeaza din numarul capitolului si numarul de ordine al figurii, separate prin punct.

EXEMPLUL 1
Figura 2.1.
EXEMPLUL 2

Figura 2.2.
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Materialele grafice incadrate in anexe se numeroteaza separat prin cifre arabe, indicand si litera de

notare a acestora.
EXEMPLU

Figura A.2.

6.7.7 Cuvantul ,Figura” si numarul acesteia se plaseazi centrat sub figurd. In continuare poate fi
prezentat titlul figurii, separat prin linia de pauza.

EXEMPLU

Figura 1 — Schema instalatiei frigorifice

............................................................................................................. 4

6.7.8 Materialele grafice, care au simboluri sau numere de pozitie, trebuie completate cu un tabel al
elementelor componente sau cu o legenda (date informative), care poate lipsi in cazul in care in text se
fac trimiteri la numerele de pozitie (de exemplu, la descrierea aparatului).

Tabelul elementelor componente sau legenda se plaseaza in campul desenului, inainte de numarul figurii

si titlul ei.
Simbol Denumirea elementului component

Ci1 condensator 0,5 uF

Cz condensator 0,5 nF

K releu (retranslator)

R1 rezistor 2,5 Q

Rz rezistor 25 Q

S1 intreruptor

Legenda poate fi prezentatéd ca o coloana sau ca un sir de explicatii, de exemplu:
1 - recipient sub presiune;

2 - lagar superior;
3 - amestecator etc.
sau

1 - recipient sub presiune; 2 — lagar superior; 3 — amestecator.

6.7.9 De regula, materialele grafice se prezinta pe o singura pagina. Daca figura nu poate fi incadrata
intr-o singura pagina, se admite a le separa si prezenta in pagini succesive. In acest caz, titlul figurii se
scrie pe prima pagina, datele informative — pe orice pagind unde este prezentat materialul grafic, insa

sub figura, pe fiecare pagina pe care este plasata figura data se scrie ,Figura ___,fila___ ".

6.8 Prezentarea ecuatiilor si formulelor

6.8.1 Ecuatiile si formulele se genereaza obligatoriu cu editorul de ecuatii disponibil in Microsoft Word.
Formulele se exprima in forma corectd matematic. Formulele matematice utilizeaza simboluri pentru a
exprima relatia dintre cantitati si nu au un titlu.

6.8.2 Pentru usurarea referirilor, relatiile si formulele se numeroteaza incepand cu 1, consecutiv, in
toate capitolele, cu exceptia celor prezentate in anexele documentului normativ. Numarul de ordine al
formulelor se inscrie intre paranteze mici in dreapta relatiei respective. Formulele inserate una dupa alta
se despart prin virgula.

EXEMPLUL 1

EXEMPLUL 2
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d @
Daca in textul documentului normativ este prezentata o singura formuld, aceasta se numeroteaza (1).

Numerotarea trebuie sa fie continua si independenta de numerotarea diviziunilor, tabelelor si cifrelor. Nu
se admite subdivizarea formulelor matematice, de exemplu (2a), (2b), etc.

6.8.3 Formulele prezentate in anexe se numeroteaza separat, cu cifre arabe, in cadrul fiecarei anexe,
indicand si litera de notare a lor.

EXEMPLU
(B.4).

6.8.4 Se admite numerotarea formulelor in cadrul capitolelor. In acest caz, numarul formulelor este
format din numarul capitolului si numarul de ordine al formulei, separate prin punct.

EXEMPLU
(..3.2).

6.8.5 Formulele prezentate in tabele sau n datele informative la materialele grafice nu se
numeroteaza.

6.8.6  Simbolurile marimilor, coeficientilor si factorilor folositi in formulele si relatile din documentele
normative trebuie explicate nemijlocit sub formuld, indicand si unitatea de masura care asigura
omogenitatea relatiei sau a formulei. Explicarea fiecarui simbol se face din rdnd nou, in aceeasi
consecutivitate Tn care sunt prezentati in formula. Primul rand incepe cu cuvintele ,in care” (cu doua
puncte).

EXEMPLU
Densitatea fiecarei mostre p, kg/m? , se calculeaza cu formula:

, (3)
in care:

m — masa mostrei, kg;
V — volumul mostrei, m3.

6.8.7 Trecerea formulelor dintr-un rand in altul se admite a se efectua numai la semnele operatiilor
matematice, Tnscriind semnul si pe randul urmator. In cazul trecerii formulelor in alt rand, la semnul care
caracterizeaza operatia de inmultire se foloseste semnul ,x”.

6.8.8 In varianta rusd a documentului normativ formulele se prezintd exact ca in varianta romana a
documentului, fara traducerea sau transcrierea simbolurilor in limba rusa.

6.9 Prezentarea notelor

6.9.1 Note de picior inserate n text

6.9.1.1 Notele de picior se folosesc in documentul normativ, daca este necesar de a da unele date
explicative sau informative referitoare la continutul textului, tabelelor sau figurilor. Notele de picior nu

trebuie sa contina cerinte.

Notele inserate in text fac parte integranta din toate elementele textului, cu exceptia paginii de titlu, a
titlului documentului normativ si a trimiterilor din josul paginii (notele de subsol).

6.9.1.2 Notele de picior trebuie plasate imediat dupa textul, sub figura sau in tabelul la care se refera

aceste note. Sub figura, notele de picior se plaseaza tnainte de numarul figurii si titlul ei, iar in tabel — la
sfarsitul tabelului, deasupra liniei care indica ,sféarsitul tabelului”.
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6.9.1.3 Notele de picior se evidentiaza in text prin scrierea cu caractere mai mici ale literelor, astfel
incat sa fie distincte fata de text. La sfarsitul textului se pune punct.

6.9.1.4 Daca exista o singurd notd, atunci ea nu se numeroteaza, iar dupa cuvantul ,NOTA” se pune o
liniutd, dupa care urmeaza textul notei, cu majuscula.

EXEMPLU

NOTA - Conditia optionald poate fi o conditie suplimentara care nu trebuie sa fie indeplinita decat daca ea este
aplicabila, in caz contrar, poate fi admisa.

6.9.1.5 Daca exista mai multe note de picior in cadrul aceluiasi capitol, ele trebuie denumite «<NOTA 1»,
«NOTA 2», «NOTA 3» etc., in cadrul fiecarui punct, subpunct, tabel sau figura, dupa care se pune o
liniuta, textul notei urmand cu majusculda. Textul fiecarei note de picior se scrie ca alineat distinct,
precedat de numarul respectiv.

EXEMPLU
NOTA 1 - Consensul nu implica neaparat unanimitatea.

NOTA 2 - Sinteza observatiilor se intocmeste de elaborator ih baza propunerilor (observatiilor) prezentate referitor la
proiect in intregime.

6.9.1.6 Notele de picior pot avea alineate sau pot fi divizate, conform 6.2.15. Se va evita o divizare
excesiva a notelor de picior.

6.9.1.7 Notele de picior pot fi prezentate si in cadrul exemplelor, care se vor prezenta dupa fiecare
exemplu (dupa caz), respectandu-se prevederile de la 6.9.1.5.

6.9.2 Note de subsol

6.9.2.1 Notele de subsol se folosesc pentru a face o precizare la unele date expuse in textul
documentului normativ. Notele de subsol nu trebuie sa contina cerinte.

6.9.2.2 Notele de subsol se scriu in text ca alineat distinct la sfarsitul paginii la care se afla textul pe
care 1l explica si se separa de text printr-o linie scurta, in stdnga paginii, iar in tabel — la sféarsitul tabelului,
deasupra liniei care indica sfarsitul tabelului.

Notele de subsol se evidentiaza prin scrierea cu caractere mai mici ale literelor (cu doua ordine mai mici
decét caracterul textului documentului normativ), astfel incat sa fie distincte fatd de text. La sféarsitul
textului se pune punct.

6.9.2.3 Notele de subsol se numeroteaza cu cifre arabe, urmate de paranteze si plasate ca exponent,
nemijlocit dupa cuvantul la care se refera nota.

6.9.2.4 Numerotarea notelor de subsol reincepe pe fiecare pagina.

6.9.2.5 Daca notele de subsol se refera la valori numerice, pentru evitarea confuziilor, se admite ca
* *% *k%k

numerotarea cu cifre sa fie Tnlocuita cu asteriscuri: *, **, . In acest caz, se aplicd maximum trei
asteriscuri. Simbolurile se separa printr-un interval de textul care urmeaza.

6.9.2.6 Nu se admite transferarea notelor de subsol de pe o pagina pe alta a documentului normativ.
6.10 Prezentarea exemplelor

6.10.1 Exemplele se prezinta pentru a explica unele prevederi ale documentelor normative sau pentru
a contribui la o expunere cat mai concisa a acestora.

6.10.2 Exemplele nu vor contine cerinte (utilizarea ,trebuie”’) sau orice informatie considerata
indispensabild pentru utilizarea documentului, de exemplu instructiuni (modul imperativ), recomandari
(utilizarea ,ar trebui”) sau permisiuni (utilizarea ,poate”). Exemplele ar trebui sa fie scrise ca o declaratie
de fapt.
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6.10.3 Daca exista un singur exemplu, atunci el nu se numeroteaza si cuvantul ,EXEMPLU” se scrie
cu majuscule din alineat. Textul exemplului incepe din rand nou si se scrie ca alineat distinct, iar la sfarsit
se pune punct.

6.10.4 Daca existda mai multe exemple Tn cadrul aceluiasi capitol, acestea se numeroteaza secvential
si trebuie denumite «<EXEMPLUL 1», <EXEMPLUL 2», «<EXEMPLUL 3» etc., fiecare exemplu incepand
dintr-un rand nou.

Numerotarea se reporneste la fiecare noua diviziune sau subdiviziune a capitolului.

6.10.5 Exemplele pot fi prezentate si in cadrul notelor de picior, respectandu-se prevederile de la
6.10.4.

6.10.6 Se admite prezentarea exemplelor in cadrul textului documentului normativ, daca acestea sunt
putine si fac parte din constructia logica a propozitiei. La enumerarea exemplelor in cadrul propozitiei, in
fata acestora se scrie cuvantul ,de exemplu” urmat de virgulad (in cazul unui singur exemplu) sau doua
puncte (in cazul mai multor exemple), acestea fiind separate, intre ele, prin punct si virgula.

6.11 Prezentarea simbolurilor si semnelor conventionale

6.11.1 La redactarea documentelor normative se folosesc simboluri si semne conventionale ale
marimilor stabilite pentru unitatile de masura din Sistemul International de Unitati (SI) in standardele de
tehnica generald si/sau in standardele de terminologie, precum si simboluri specifice domeniului
respectiv. Toate simbolurile si semnele conventionale folosite in cadrul documentelor normative trebuie
explicate. De exemplu, ,Curent de emisie, le”.

6.11.2 Trebuie evitatd folosirea in acelasi document normativ a aceluiasi simbol literal, dar cu
semnificatii diferite.

6.11.3  Fiind necesar de a folosi simboluri si semne conventionale care nu sunt stabilite in documentele
normative, se face explicarea acestora in text sau in elementul de structura ,Abrevieri”.

6.11.4 Simbolurile nu trebuie urmate de punct, cu exceptia cazurilor in care acesta face parte din
punctuatia textului (de exemplu, daca simbolul se afla la sfarsitul frazei).

6.12 Prezentarea unitatilor de masura

6.12.1 La redactarea documentelor normative este necesar a folosi unitatile de masura, denumirile si
simbolurile acestora, stabilite in standardele moldovenesti in vigoare.

6.12.2 1n cadrul textului aceluiasi document normativ, pentru unul si acelasi indicator (parametru,
dimensiune), de reguld, se indicd una si aceeasi unitate de masurd. De exemplu, in cadrul textului
documentului normativ lungimea tevii se indicd in metri; grosimea peretilor tevii — Tn milimetri, iar
tensiunea electrica — n volti.

6.12.3 Daca in textul documentului normativ se precizeaza valoarea numerica a unei marimi, unitatea
de masura se indica prin simbol si nu prin denumire.

EXEMPLU

Corect: 15 m/s; 30 W/(m-K)
Incorect: 15 metri pe secunda; 30 wati pe metru-Kelvin.

6.12.4 Daca in textul documentului normativ nu se indica valoarea numerica a marimilor, ci se
stabileste numai in ce unitati de masura se exprima acestea, se folosesc denumirile unitatilor de masura
si nu simbolurile acestora.

EXEMPLU

Distanta, exprimata in metri, intre punctele...

Aceasta regula se aplica in cazul explicitarii relatiilor si formulelor.
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EXEMPLU

Rezistenta la transfer termic, Ro, exprimata in metri patrati-Kelvin pe watt...

6.12.5 Unitatea de masura a unui sir de valori numerice se indica numai dupa ultima valoare.
EXEMPLU

2,2;2,4;2,6; 2,8 mm.

6.12.6 Unitatea de masura a intervalelor de valori numerice se indicad dupa ultima valoare a
intervalului, cu exceptia simbolurilor , % ”, , °C “, ,.° “ (grad sexazecimal).

EXEMPLU

de la 5 pana la 10 kg.

de la 65 % panala 70 %.

de la 10 °C panala 20 °C.

de la 45°30' pana la 65°30'.

6.12.7  Intre valori si unitatile de masuré trebuie 1&sat un spatiu (de exemplu 15 mm si nu 15mm).

Se interzice despartirea unitatii de masura, la capatul randului, de valorile numerice (scrierea pe diferite
randuri sau pagini a documentului normativ).

6.12.8 In varianta rusa a documentului normativ unititile de m&surd se prezinta exact ca in varianta
oficiala a documentului, fara traducerea sau transcrierea unitatile de masura in limba rusa.

EXEMPLU

metru — m Tn loc de wm; kilogram — kg Tn loc de «e; kilometri pe ora - km/h Tn loc de km/vac.
6.13 Prezentarea numerelor si valorilor numerice

6.13.1  Sirurile de valori numerice (intregi sau zecimale) se scriu separand valorile prin punct si virgula
atunci, cand intre doua valori invecinate nu se admit sau nu exista valori intermediare.

EXEMPLU
2,80; 3,80; 4,80; 5,80 m.

6.13.2 Pentru a exprima valorile cantitatilor fizice, trebuie utilizate cifre arabe urmate de simbolul
international pentru unitate si (a se vedea ISO 80000). Dacéd marimea (valoarea absolutd) a unui numar
mai mic de 1 este scrisa in forma zecimala, semnul zecimal trebuie sa fie precedat de zero.

EXEMPLU
0,1; 0; 0,001; 0,0001

6.13.2 Intervalele de numere se scriu cu cuvintele ,de la” si ,pana la” (luand in considerare ,De la si
pana la ... inclusiv”), in cazul in care cifrele sunt urmate de simbolul unitatii de masura. Daca cifrele
reprezinta coeficienti delimitati, numere de ordine sau numerale cardinale, atunci se scriu, utilizand liniuta
de pauza.

EXEMPLUL 1

Grosimea stratului trebuie sa fie de la 2,5 panala 5,5 mm.
EXEMPLUL 2

coeficientul de amplificare al sunetului 3-7.

EXEMPLUL 3

Figurile 1-8.
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6.13.3  Numarul de zecimale cu care se indica valorile numerice se stabileste in functie de exactitatea
necesara si suficientad pentru asigurarea calitatii, dar astfel incat aceeasi marime sa aiba acelasi grad de
exactitate in cuprinsul aceluiasi document normativ.

6.13.4 Numarul de zecimale cu care se indica valorile nominale ale indicatorilor trebuie corelat cu
abaterile limita aferente si cu exactitatea aparatelor si a metodelor, prin care se verifica indicatorii
respectivi.

6.13.5 In textul documentelor normative si in tabele fiecare grup de trei cifre trebuie sa fie separat de
un spatiu de la cifrele precedente. Acest lucru se aplica si cifrelor care urmeaza semnul zecimal. Acest
lucru nu se aplica numerelor binare si hexazecimale, numerelor care indicad ani sau numerotarea
standardelor.

EXEMPLU

23 456; 2 345; 2,345; 2,345 6; 2,345 67; anul 2007.

6.13.6 La exprimarea in text a unui numar de elemente, spre deosebire de regula de scriere a valorii
numerice a unei marimi fizice, numerele de la unu la noua se scriu cu litere si nu cu cifre.

EXEMPLUL 1
incercarea se executd pe 10 epruvete, cu lungimea de 8 mm.
EXEMPLUL 2

Incercarea se executé pe trei epruvete, cu lungimea de 8 mm.

6.13.7 Cifrele romane se utilizeaza numai in cazul indicarii calitatii (categoriei, clasei etc.) produselor,
valentei elementelor chimice, trimestrelor anului. In celelalte cazuri se utilizeaza cifre arabe.

6.13.8 in textul documentelor normative nu se admite utilizarea semnelor:

a) = (egal);

b) < (mai mic);

¢) > (mai mare);

d) < (mai mic sau cel putin egal);
e) =2 (mai mare sau cel mult egal);
f) # (diferit);

g) = (aproximativ);

h) — (minus);

i) + (plus);

j) nr. (numar);

k) % (procent);

[) D (diametru).

Aceste semne pot fi folosite numai in formule gi relatii, Tn tabele si in grafice.

6.13.9  Simbolurile @, R, [] (diametru, raza, patrat etc.) se utilizeaza numai in figuri, inaintea valorii
numerice respective.

Nu se admite utilizarea acestor simboluri Tn textul documentului normativ fara valori numerice respective.

6.13.10 Semnul (crucea) de inmultire (x) se utilizeaza pentru a indica multiplicarea numerelor si valorilor
numerice scrise in formé& zecimala, Tn produse vectoriale si in produse carteziene.

EXEMPLUL 1
A =80 mm x 25 mm
EXEMPLUL 2

|=25%x103m
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EXEMPLUL 3

lc=11 x1I2

6.13.11 Punctul (-) va fi utilizat pentru a indica un produs scalar de vectori si cazuri comparabile si poate
fi, de asemenea, utilizat pentru a indica un produs de scalare si in unitati compuse.

EXEMPLUL 1

U=R-I

EXEMPLUL 2

rad - m?/kg

6.13.12 1n unele cazuri, semnul de inmultire poate fi omis.

EXEMPLU

4c; 6ab; 7(a + b); 31In 2.

6.13.13 n textul documentelor normative nu se folosesc semnele operatiilor matematice. Explicarea
operatiilor se face prin cuvinte.

EXEMPLU

Raportul intre energia mecanica si debitul de apa, dar nu ,Energia mecanica/debitul de apa”.

6.13.14 n cadrul documentelor normative trebuie evitata folosirea indicatorilor supraetajati si a fractiilor
suprapuse. Astfel, Tn text se scrie:

i) 1
a/cinloc de —; % in loc de 1
(M

14-4F
(2A — 4B)/(3A + 5) in loc de T

+ 2
6.14 Prezentarea dimensiunilor si tolerantelor

6.14.1  Valorile indicatorilor din textul documentelor normative, necesari pentru fabricarea produselor
cu o exactitate stabilita, se exprima prin valoarea nominala si abaterile limita sau prin indicarea valorilor
maximum gi/sau minimum tolerate, urmate de simbolul unitatii de masura.

EXEMPLUL 1

Corect 30 mm x 20 mm x 30 mm, incorect 30 x 20 x 30 mm.

EXEMPLUL 2

Corect 80 pF £ 2 yF sau (80 + 2) pF, incorect 80 + 2puF.

EXEMPLUL 3

Corect de la 0°C pana la 10°C, incorect de la 0 pana la 10°C sau 0-10°C.
EXEMPLUL 4

Corect 80 mm, incorect 80 mm.

Pentru evitarea neintelegerilor, tolerantele exprimate in procente trebuie sa fie prezentate intr-o forma
corectd matematica.

EXEMPLUL 1
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Pentru a exprima intervalul, trebuie scris ,de la 63 % pana la 67 %".
EXEMPLUL 2

Pentru a exprima valoarea medie aritmetica cu toleranta, trebuie scris ,(65+2) %”. Este incorecta forma de prezentare
.65 %2 %"

Gradele pentru unghiurile plane trebuie exprimate prin expresie zecimala, de exemplu, trebuie scris
17,25°, dar nu 17°25'".

6.14.2  Valorile indicilor din textul documentului normativ se pot exprima, de asemenea, prin valori
limita, precedate de abrevierile min., respectiv max. Sau prin intervale de valori puse in evidenta, dupa
caz, prin cuvintele: de la ... pana la, peste ... pana la.

EXEMPLUL 1
De la 15 % pana la 20 %, sau (10%5) %.

EXEMPLUL 2
Min. 2 A; max. 6 A (inclusiv).
EXEMPLUL 3

Peste 2 panala 6 A.

7 Cerinte fata de continutul documentelor normative
7.1 Generalitati

7.1.1 Documentele normative prezinta o diversitate atat de mare incat nu se pot stabili reguli generale
pentru subdivizarea continutului.

7.1.2  Titlurile, structura si continutul capitolelor (punctelor) documentelor normative se stabilesc in
conformitate cu particularitatile subiectului reglementat si caracterul cerintelor stipulate pentru el,
respectandu-se prevederile NCM A.01.07.

7.1.3 In cazuri particulare si pentru ratiuni practice (ca de exemplu, documentul normativ risca sa
devina foarte voluminos sau parti importante ale continutului sunt legate intre ele), documentul normativ
poate fi divizat in parti separate sub acelasi numar, cum este specificat in NCM A.01.07.

Aceasta permite ca, daca este necesar, fiecare parte sa poata fi schimbata separat.

7.1.4 Traducerea autentica a documentului normativ in limba rusa reprezinta preluarea integrala, prin
traducere, a versiunii oficiale a documentului normativ, continutul tehnic si prezentarea fiind aceleasi in
ambele versiuni ale documentului.

7.1.5 Prin traducerea in limba rusa, continutul documentului normativ trebuie sa fie preluat de la
elementul ,Domeniu de aplicare”, urmat de elementele mentionate Th Tabelul 1, inclusiv: notele de
subsol, tabelele, figurile si anexele, fara modificari.

Numerotarea diviziunilor trebuie sa fie identica cu cea a versiunii oficiale.

7.2 Continutul documentelor normative

7.2.1 Documentele normative se elaboreaza in scopul de a stabili cerinte si reguli tehnice generale,
pentru a asigura o intelegere reciproca, interdependenta tehnica si o interconexiune a diferitelor ramuri
ale stiintei, tehnicii si industriei, precum si cerintele stabilite in NCM A.01.02.

7.2.2 Documentele normative precum si standardele tehnice stabilesc, inclusiv, dar nelimitat:

a) termeni tehnico-stiintifici si definitiile lor, utilizati frecvent in stiinta, tehnica, tehnologie, industrie, in
diferite ramuri ale economiei nationale si in alte domenii de activitate;
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b) semne conventionale exprimate prin litere, cifre, litere-cifre, simboluri grafice etc. (semne, coduri,
marcaje, simboluri etc.) pentru diferite subiecte de reglementare, inclusiv notarea valorilor parametrilor
(cu litere latine sau grecesti), unitatilor de masura care Tnlocuiesc inscriptiile, simbolurilor etc.;

c) reguli referitoare la structura, redactare, forma de prezentare, notare si cerinte fatd de continutul
diverselor tipuri de documentatie (de proiectare, de programare, de constructii, de reparatii, de
exploatare, organizatorica etc.);

d) cerinte generale si norme necesare pentru asigurarea tehnica, tehnologica, a diferitelor procese de
executie a lucrarilor care stabilesc cerinte generale de securitate pentru diverse lucrari de constructii;

e) cerinte generale Tn domeniul ameliorarii utilizarii resurselor naturale.

7.2.3 Verificarea redactarii corecte a continutului documentelor normative se va efectua in cadrul
consultarii, expertizarii tehnice si avizarii acestora de catre membrii comitetelor tehnice (conform
NCM A.01.06) si specialistii independenti (conform NCM A.01.09).

8 Redactarea modificarilor si eratelor la documentele normative
8.1 Textul amendamentelor se redacteaza conform capitolului 6 si se prezintd conform NCM A.01.07.

8.2 La expunerea amendamentelor se indica denumirea si numarul elementelor structurale (capitolelor,
subcapitolelor, punctelor, subpunctelor, tabelelor, anexelor etc.) modificate, excluse si incluse
complementar, precum si se prezinta indicatii corespunzatoare, folosind expresiile ,se inlocuieste”, ,se
completeazad”, ,se exclud”, ,se prezinta in redactie noua” etc.

EXEMPLUL 1
Punctul 2.1. Se inlocuieste referinta SM SR ISO 31-7:2003 cu SM SR EN ISO 80000-8:2011.
EXEMPLUL 2

Capitolul 2 se completeaza cu punctul 2.2:
»2.2 Continutul de elemente toxice in materia prima se determina periodic la cererea consumatorului”.

EXEMPLUL 3

Se exclud punctele 1.2 - 1.5.

EXEMPLUL 4

Punctul 2.3. Se exclud cuvintele ,in vigoare”.
EXEMPLUL 5

Punctul 7.1, tabelul 2. Capul de tabel. Coloana ,Dimensiuni”. Se inlocuieste: ,mm” cu ,cm”.

8.3 Nu se admite ca la completarea textului documentului normativ cu capitole, subcapitole, puncte,
subpuncte, tabele, materiale grafice sau la excluderea din document a elementelor structurale separate,
schimbarea numarului de ordine precedent al capitolelor, subcapitolelor, punctelor, subpunctelor,
tabelelor, materialelor grafice.

8.4 Capitolele noi se amplaseaza inainte de anexe, iar subcapitolele, punctele, subpunctele - la sfarsitul
capitolelor, subcapitolelor, punctelor si subpunctelor corespunzatoare, in ordine crescanda a numarului
de ordine al acestora.

Anexele noi se amplaseaza dupa ultima anexa si li se atribuie urmatorul numar de ordine.

8.5 Se admite ca punctelor (care nu sunt divizate in subpuncte), subpunctelor, materialelor grafice noi sa
li se atribuie numerele punctelor, materialelor grafice precedente, urmate de litera de desemnare a
alfabetului roman, plasandu-le dupa sau inainte de elementele structurale corespunzatoare.

EXEMPLU
1.13a, figura 1b.
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8.6 In cazul in care este necesara modificarea repetata a continutului unuia i aceluiasi punct (subpunct,
alineat, tabel, material grafic) din documentul normativ, in ultimul amendament se tine cont de toate
amendamentele precedente.

8.7 Daca continutul diverselor amendamente la documentul normativ se referd la diverse elemente
structurale ale documentului, atunci in amendamentul curent al standardului textul amendamentelor
precedente nu se prezinta, deoarece, In acest caz, fiecare amendament este independent.

8.8 In documentele normative reeditate cu amendamente, dupé fiecare capitol, subcapitol, punct,
subpunct, anexe noi incluse sau modificate se indica cu caractere aldine (bold) informatia despre
amendamentul respectiv, cu indicarea numarului de ordine, amplasat intre paranteze.

EXEMPLU

(Redactie noua — amendamentul A2).

Daca informatia data se refera la cateva puncte sau subpuncte plasate consecutiv, atunci ea se plaseaza
in paranteze, dupa ultimul din aceste puncte (subpuncte), cu indicarea numerelor de ordine ale punctelor
(subpunctelor), inaintea informatiei la care ea se refera.

EXEMPLUL 1
1.5 — 1.8 (Redactie noua, amendamentul A2).
EXEMPLUL 2

2.18, 2.19 (Incluse complementar, amendamentul A3).

Daca informatia despre amendament (amendamente) se refera la capitol sau subcapitol, atunci se indica
denumirea completa a acestui element structural.

EXEMPLU

Capitolul 6 (Inclus complementar, amendamentul A2).

In cazul in care se reediteazd documentul normativ care a fost modificat, capitolele, subcapitolele,
punctele, subpunctele, tabelele, materialele grafice, anexele etc. care se exclud nu se publica, dar se
indicd numai numerele acestora si nota privind excluderea lor. In caz daca in document se exclude un
material grafic sau tabel, atunci informatia despre excludere se prezintd printr-o nota de subsol la
materialul grafic (tabelul) precedent, care n-a fost modificat.

EXEMPLUL 1

Punctul 1.3 (Exclus, amendamentul A2).
EXEMPLUL 2

Anexa B (Exclusa, amendamentul A3).
EXEMPLUL 3

Figura A2*4.

9 Reguli generale de tehnoredactare a documentelor normative

9.1 Prevederi generale

9.1.1 Pentru tehnoredactarea textelor documentelor normative se utilizeazd Microsoft Word 97 sau
versiuni ulterioare, litera (font) fiind Arial cu caractere normal (de rand), cu spatiere intre randuri de 1 linie

(Line spacing — Single).

9.1.2 La tehnoredactarea elementelor ,coperta”, ,pagina de titlu”, ,Preambul”, ,Cuprins”, ,Introducere”,

»pagini curente”, ,ultima paginad” se vor respecta prevederile NCM A.01.07.
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9.2 Prezentarea elementelor

9.2.1 Elementul ,copertd” se va prezenta in urmatorul format, respectandu-se prevederile din Anexa A,
NCM A.01.07:
Nr. X .
ort Elemente care se inscriu Format
1 | Cuvintele ,REPUBLICA MOLDOVA” Majuscule, corp de litera 20 puncte,

centrat

La o distanta de 0,5 cm sus-jos,

2 | Stema de stat
centrat
3 Cuvintele ,NORMATIV IN CONSTRUCTII” sau ,COD Majuscule, corp de litera 20 puncte,
PRACTIC IN CONSTRUCTII” centrat
Litera grupei generale din care face parte documentul Majuscula, corp de litera 198 puncte,
4 | normativ (Anexa C, NCM A.01.02), conform clasificarii cu caractere aldine (bold), aliniata la
alfanumerice sténga la 2,5 cm
Indicativul documentului normativ, care urmeaza dupa
5 litera grupei generale, format din domeniu de Corp de litera 100 puncte, cu
specializare, numarul de inregistrare (despartite prin caractere aldine (bold)
puncte), conform Anexei C din NCM A.01.02
6 Denumirea grupei generale, conform Anexei C din Majuscule, corp de litera 14 puncte,
NCM A.01.02 aliniat la stnga la 2,5 cm
Indicativul documentului normativ, format din categoria
documentului, grupa generala, domeniu de specializare, Majuscule, corp de litera 24 puncte, cu
7 numarul de nregistrare (despartite prin puncte) si anul caractere aldine (bold), aliniat la
aprobarii documentului normativ, despartite prin doua stédngala 2,5 cm
puncte
Scris cu minuscule, prima litera fiind
8 | Titlul documentului normativ in limba roméana majuscula, corp de litera 18 puncte, cu
caractere aldine (bold), aliniat la
stdngala 2,5 cm
9 Cuvintele ,EDITIE OFICIALA” si, dupa caz, numarul Majuscule, corp de litera 10 puncte,
editiei luat in paranteze aliniat la stnga la 2,5 cm
Denumirea organului central de specialitate al . .
10 | administratiei publice in domeniul constructiilor care a M_aj_uscule, corp de litera 14 puncte,
’ . ' aliniat la stanga la 2,5 cm
aprobat documentul normativ
11 Cuvantul ,CHISINAU” si anul aprobarii documentului Majuscule, corp de litera 10 puncte,

normativ

aliniat la stanga la 2,5 cm

NOTA 1 - Titlul documentului normativ de pe coperta trebuie sa cuprinda denumirea domeniului de specializare,
conform Anexei C din NCM A.01.02, urmat de denumirea documentului dat.

NOTA 2 - Titlul documentului normativ, care trebuie inscris pe coperta, poate sa difere din punct de vedere cantitativ
de la un document normativ la altul, in acest caz se va avea in vedere ca textul titlului sd acopere cat mai uniform
spatiul prevazut, admitandu-se micsorarea corpului de litera de la 18 puncte la 16 puncte, eventual la 14 puncte.

9.2.2

Elementul ,pagina de titlu” se va prezenta in urmatorul format, respectandu-se prevederile din
Anexa B, NCM A.01.07:

Nr.

ort. Elemente care se inscriu Format
| | Cuvintele NORMATIV IN CONSTRUCTII sau,COD | (oeiie, S0P O FOrE (% PLncte. ¢
PRACTIC IN CONSTRUCTII" ~ ’
stanga
Indicativul documentului normativ, format din categoria
documentului, grupa generala, domeniu de specializare, Majuscule, corp de litera 16 puncte, cu
2 | numarul de Tnregistrare (despartite prin puncte) si anul caractere aldine (bold), aliniat la
aprobarii documentului normativ, despartite prin doua dreapta
puncte
3 Clasificarea documentului normativ, conform Majuscule, corp de litera 10 puncte,

clasificatorului international al standardelor (ICS)

aliniat la dreapta
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Scris cu minuscule, prima litera fiind
majuscula, corp de litera 14 puncte, cu
caractere aldine (bold), aliniat la
sténga

4 | Domeniul de specializare

Scris cu minuscule, prima litera fiind
majuscula, corp de litera 14 puncte, cu
caractere aldine (bold), aliniat la
sténga

5 Titlul documentului normativ in limba roméana

Elementul scris cu minuscule, prima
litera fiind majuscula, corp de litera 10
puncte, aliniat la stdnga, cu caractere
6 Cuvinte cheie aldine (bold), dupa care se pun dupa
puncte. Cuvintele cheie, care apar in
text, se scriu cu corp de litera 10
puncte

Scris cu minuscule, prima litera fiind
majuscula, corp de litera 12 puncte, cu
7 Preambul caractere aldine (bold), aliniat la
stanga. Textul preambulului cu corp
de litera 10 puncte.

Abrevierea denumirii organului central de specialitate al

8 administratiei publice Tn domeniul constructiilor care a Majuscule, corp de litera 10 puncte,
aprobat documentul normativ, anul aprobarii aliniat la stdnga
documentului normativ separat prin liniuta

9 Cuvintele ,EDITIE OFICIALA” si, dupa caz, numarul Majuscule, corp de litera 10 puncte,
editiei luat in paranteze aliniat la dreapta

9.2.3 Numerele paginilor se scriu obligatoriu prin inserare in subsol (Footer), utilizand facilitatile
Microsoft Word, centrat, cu corp de litera 10 puncte si cu un spatiu de un rand nainte de numar.

9.2.4 Numerotarea paginilor, care incepe de la elementul ,Preambul” cu cifre romane, precum si
numerotarea de la prima pagina curenta cu cifre arabe, se face cu font Arial, aliniat centrat (Bottom of
Page).

9.2.5 Numarul paginilor tip Peisaj (Landscape) se insereaza pe latura mica a paginii, la fel ca pentru
paginile tip Portret (Portrait).

9.2.6 Elementul ,Cuprins” se scrie cu corp de litera 12 puncte, aliniat la stanga. Titlurile diviziunilor,
subdiviziunilor si a anexelor se scriu cu corp de litera 10 puncte, cu caractere normal (de rand) aliniat la
stanga, respectandu-se prevederile NCM A.01.07.

9.2.7 Deasupra Cuprinsului in antetul paginii (Header), precum si pe parcursul urmatoarelor elemente
(cu exceptia celor prevazute de NCM A.01.07), se scrie indicativul documentului normativ cu majuscule,
cu font Arial, corp de litera 10 puncte, aliniat centrat.

9.2.8 Pe randul de sub titlul ,Cuprins” si Tn aceeasi coloana cu numerele paginilor (aliniat dreapta) se
scrie abrevierea: ,Pag.”.

9.2.9 Elementul ,Introducere” se scrie cu corp de literd 12 puncte, aliniat la stdnga. Textul Introducerii
se scrie cu corp de litera 10 puncte, respectandu-se prevederile NCM A.01.07.

9.2.10 Pe Prima pagina curenta se inscriu elementele in urmatorul format, respectandu-se prevederile
din Anexa C, NCM A.01.07:

(I:\Irrt. Elemente care se inscriu Format
Majuscule, corp de litera 14 puncte, cu
L | Cuvintele NORMATIV IN CONSTRUCTII" sau ,COD ;ﬁfg‘dfre r"]"éd't”e (Fbor:f')’ ngt/ra:]’ "tgre'e
PRACTIC IN CONSTRUCTII" expandate (Font — Advanced —
Expanded), pe toata latimea
chenarului
2 | Titlul documentului normativ in limba roméana Scris cu minuscule, prima litera fiind
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majuscula, corp de literd 12 puncte, cu
caractere aldine (bold), aliniat la
sténga

Scris cu minuscule, prima litera fiind
3 | Titlul documentului normativ in limba rusa majuscula, corp de litera 11 puncte,
aliniat la stinga

Scris cu minuscule, prima litera fiind
4 | Titlul documentului normativ in limba engleza majuscula, corp de litera 11 puncte,
aliniat la stdnga

Scris cu minuscule, prima litera fiind

5 Cuvintele ,Data punerii in aplicare” si data punerii in majuscula, corp de litera 10 puncte, cu
aplicare a documentului normativ caractere aldine (bold), aliniat la
dreapta

9.3 Textul documentului normativ
9.3.1 Reguli generale de tehnoredactare

9.3.1.1 Pentru a putea tehnoredacta textul documentului normativ in limba romana (traducerea in limba
rusd) cu cat mai putine greseli de ortografie, poate fi instalat setul de programe Spell ROM (Spell RU),
pentru spelling (marcarea automatad a cuvintelor care nu au inteles in limba respectivad sau sunt scrise
gresit) in limba roméana (rusa).

9.3.1.2 Pe toata durata tehnoredactarii trebuie sa fie activata optiunea T (pi), care ajuta la observarea,
sub forma unor simboluri conventionale, a unor elemente speciale de tehnoredactare, care, in mod
normal, nu apar la tiparire (spatiu, tab, enter, page break, column break etc.).

9.3.1.3 Trebuie evitata spatierea, folosind repetat tasta Space (spatiu), la tehnoredactarea unui
document voluminos, deoarece aceasta poate duce la necesitatea reconfigurarii documentului (formatul
documentului, formatul textului, formatul paragrafelor sau formatul figurilor, sau al tabelelor).

9.3.1.4 Pentru aranjarea Tn paginé a figurilor si a formulelor multiple, impreuna cu referintele acestora,
se recomanda plasarea acestora in tabele fictive. Tabelul cu linii vizibile poate fi transformat in tabel cu
linii invizibile (doar la tiparire, in document se vor vedea cu linii gri) cu ajutorul iconitei “No Border” din
bara de unelte.

NOTA - Formulele si figurile sunt elemente care necesiti ancorare. Ancorarea este un proces de fixare flexibil& pe
care il face automat mediul Microsoft Word, fara ca utilizatorul sa aiba un control deplin asupra acestui proces.

Pentru a evita disparitia unor formule sau figuri, din locurile unde ar fi trebuit sa fie, se recomanda plasarea acestora
n tabele fictive. Nerespectarea acestei reguli poate duce la disparitia sau la modificarea necontrolata a pozitiilor unor
formule sau figuri, in faza de aranjare in pagina a documentului.

9.3.2 Redactarea continutului documentului normativ

9.3.2.1 Paginile curente, care contin elemente normative generale si tehnice, prezentate in Tabelul 1 al
prezentului document normativ, compuse din capitole, subcapitole, puncte, subpuncte trebuie sa aiba
titlul si numarul sau de aceiasi marime de corp si care se scriu in urmatorul mod:

a) titlul capitolului - scris cu minuscule, prima litera fiind majuscula, corp de litera 12 puncte, aldin (bold),
aliniat la stanga,

b) titlul subcapitolului - scris cu minuscule, prima litera fiind majuscula, corp de litera 11 puncte, aldin
(bold), aliniat la stanga;

c¢) titlul punctului - scris cu minuscule, prima litera fiind majuscula, corp de literd 10 puncte, aldin (bold),
aliniat la stanga.

NOTA — Nu se admite lasarea titlului capitolului si subcapitolului pe o pagina, iar textul acestora sa fie trecut pe
pagina urmatoare. Titlurile capitolului si subcapitolului se vor trece pe aceeasi pagina cu textul acestora.

9.3.2.2 Textul care urmeaza dupa capitole, subcapitole, puncte, subpuncte se scrie cu corp de litera 10
puncte, caractere normal (de rand), aliniat stanga-dreapta, fara spatii intre randuri.
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9.3.2.3 Capitolele, subcapitolele, punctele si subpunctele se numeroteaza conform 6.2, iar intre ultima
cifra a diviziunii si prima litera din titlu se lasa un spatiu de 1 cm (Left tab), utilizand facilitatile Microsoft
Word.

9.3.2.4 Textul care urmeaza dupa enumerari, prezentate la 6.2.15, se scrie cu minuscule, cu corp de
litera 10 puncte, caractere normal (de rand), aliniat stAnga-dreapta, fara spatii intre randuri, intre litera
minuscula (urmata de paranteza), cifra araba (urmata de paranteza) si prima litera a textului enumerarii
lasandu-se un spatiu de 0,5 cm (Left tab), utilizand facilitatile Microsoft Word.

NOTA — Dupa titlu sau fraza introductivd a enumerdrilor se pun dous puncte.

9.3.2.5 Semnele de punctuatie virgula (,), punct (.), punct si virgula (;) si doua puncte (:) se inscriu
imediat dupa cuvant, fara pauza.

9.3.2.6 Deschiderea si inchiderea parantezelor rotunde se face Thaintea, respectiv imediat dupa cuvant,
fara pauza.

9.3.2.7 Notele inserate in text se scriu cu Arial, normal (de rand), cu corp de litera 9. Intre cuvantul
NOTA si textul notei se pune o liniuta. Inainte si dupa liniuta se lasa cate un spatiu liber. Notele inserate
n figuri sau sub tabel se scriu, de asemenea, cu corp de litera 9 puncte.

Daca sunt mai multe note numerotate, liniuta se pune dupd numaérul notei. Intre note se lasa un rand
liber.

9.3.2.8 Notele de subsol (inclusiv notele nationale, Tn cazul adoptarii documentelor normative ale altor
tari ca documente normative nationale, conform NCM A.01.05 se scriu cu Arial, normal (de rand), corp de
litera 9 puncte. Inserarea notelor de subsol trebuie facuta exclusiv prin facilitdtile oferite de Microsoft
Word (Insert — Reference — Footnote apoi in Location Footnotes: Bottom of page).

9.3.2.9 Textul notei de subsol trebuie precedat de simbolul care este utilizat si in textul documentului
normativ sub forma de exponent (Superscript), prezentandu-se in urmatoarele variante: de exemplu
sau ¥, sau 7 si NV in cazul notelor nationale.

9.3.2.10 Cuvantul EXEMPLU se scrie aliniat la stanga, cu Arial, normal (de rand), cu litere majuscule,
corp de litera 9, dupa care se lasa un spatiu corespunzator unui rand de text.

9.3.2.11 Ecuatiile si formulele matematice se scriu centrat in pagina, cu Arial, normal (de rand), corp de
litera 10 puncte, inclinat (italic), cu exceptia celor generate de editorul de ecuatii disponibil in Microsoft
Word.

9.3.2.12 Tabelele se genereaza obligatoriu cu ajutorul facilitatilor oferite de Microsoft Word (nu se
construiesc).

9.3.2.13 Deasupra tabelului, la distantd de un rand, se scrie centrat, cu caractere aldine (bold), corp de
litera 10 puncte, cuvantul ,Tabelul” urmat de numarul de ordine al tabelului si eventual de titlul acestuia
(daca exista) (a se vedea Exemplul de la 6.6.16).

9.3.2.14 Daca tabelul se intrerupe Tn partea de jos a paginii si continua pe pagina urmatoare, se
inscrie, intre paranteze, cu caractere inclinate (italic), cuvantul ,(continud)’ centrat in partea de jos a
tabelului (a se vedea Exemplul de la 6.6.16).

9.3.2.15 Daca tabelul continua pe doua sau mai multe pagini, pe paginile urmatoare se repeta numarul
tabelului, urmat de titlul tabelului (facultativ) si de indicatia ,(continuare)” scrisd cu caractere inclinate
(italic), iar pe ultima pagina a tabelului, dupa titlu (daca exista), se indica ,(sférsit)” scris cu caractere
inclinate (italic).

9.3.2.16 Capul de tabel se scrie cu Arial, normal (de rand), cu corp de litera 9 puncte, centrat pe
coloane, iar textul din rubrici centrat pe coloane sau aliniat la stanga.

Capul de tabel trebuie repetat in toate paginile care urmeaza.
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NOTA - Continutul unui tabel poate sa difere din punct de vedere cantitativ de la un tabel la altul, in acest caz se va
avea n vedere ca continutul sa acopere cat mai uniform spatiul rubricilor, evitdndu-se trecerea cuvintelor dintr-un
rand in altul, admitdndu-se micsorarea corpului de literd de la 9 puncte la 8 puncte, eventual la 7 puncte.

9.3.2.17  Titlul figurilor se scrie centrat orizontal, sub figura, cu corp 10 puncte, cu caractere aldine
(bold). Intre numarul figurii si titlu se pune o liniuta.

Tnainte si dupa titlul figurii se lasa cate un rand liber. Inainte de figura se las& de asemenea un rand liber.
9.3.2.18 Cuvantul ,Anexa” se scrie in partea de sus, centrat, cu Arial normal (de rand), cu corp de litera
12 puncte, cu caractere aldine (bold), urmat de litera majuscula de identificare. Sub cuvantul ,Anexa” se
scrie centrat, cu caractere normal (de rand), corp de litera 12 puncte, intre paranteze (normativa) sau
(informativa), dupa caz.

9.3.2.19 Titlul anexei se scrie la distantd de un rand fata de textul anterior, pe un rand nou, cu
caractere normal (de rand), corp de litera 12 puncte, cu caractere aldine (bold), centrat.

9.3.2.20 Pe ultima pagina textul se scrie cu Arial normal (de rand), cu corp de litera 10 puncte inclusiv
denumirea comitetului tehnic si a informatiilor generale din partea de jos a paginii.
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Anexa A
(informativa)

Elaborarea si prezentarea termenilor si definitiilor
A.1 Principii generale
A.1.1 Reguli de elaborare

Principiile si metodele pentru lucrarile de terminologie sunt specificate in ISO 704:2009 Terminology work
- Principles and methods. Regulile pentru elaborarea terminologiei standardizate Tn domenii specifice
sunt redate Tn ISO 10241-1:2011 Terminological entries in standards - Part 1: General requirements and
examples of presentation, din care sunt reproduse sau adaptate toate exemplele din aceasta anexa.

A.1.2 Tipuri de documente si standarde

Terminologia poate lua forma unui document sau standard de terminologie independent (unul de
vocabular, de nomenclaturd) sau poate fi inclusa intr-un articol de ,Termeni si definitii” al unui document
normativ care prezinta alte aspecte.

A.1.3 Alegerea conceptelor care trebuie definite

Orice termen care nu este auto-explicativ sau bine cunoscut si care poate fi interpretat diferit in contexte
diferite trebuie clarificat prin definirea conceptului relevant.

Dictionarul obisnuit sau termenii tehnici obisnuiti trebuie inclusi numai daca sunt utilizati cu un inteles
specific in contextul relevant.

Trebuie evitata utilizarea denumirilor comerciale (marca depusa) si termenilor arhaici sau netehnici.

Termenii neuzuali pot fi inclusi dupa termenul optim, dar trebuie indicatad natura lor (a se vedea A.3.3).
Intr-un document sau standard independent de terminologie, conceptele definite trebuie limitate la
domeniul corespunzator obiectului documentului normativ. in alte documente, trebuie definite numai
conceptele care se utilizeaza in acestea, separat de orice concepte aditionale si termenii lor care pot fi
considerati necesari pentru intelegerea acestor definitii.

A.1.4 Evitarea repetarilor si contradictiilor

Tnainte de stabilirea unui termen si a definitiei corespunzatoare pentru un concept, trebuie sa se asigure
ca nu exista alt termen si definitie pentru acel concept in alt document sau standard european sau
international. In cazul termenilor electrotehnici trebuie facuta referire la SM IEC 60050.

Daca conceptul se utilizeaza in diverse documente, ar trebui definit in cel mai general dintre ele sau ntr-
un standard de terminologie independent. Celelalte documente normative ar trebui sa faca referire la
acest standard, fara a repeta definitia conceptului.

Cand este necesara repetarea definitiei, trebuie facuta o referinta informativa la documentul din care este
reprodusa (a se vedea 5.6.7.5).

EXEMPLU
3.2.11
grad de duritate international pentru cauciuc IRHD

masura a duritatii, marime obtinutd din adancimea de penetrare a unui penetrator specificat, intr-o epruveta de
incercat, in conditii specificate [ISO 1382:2012 Rubber - Vocabulary].

Daca trebuie adaptata o definitie standardizata in alt domeniu, trebuie data o explicatie intr-o nota.
EXEMPLU
1.1.23

limba uzuala
limba care evolueaza si a carei reguli reflecta utilizarea, fara a fi necesara prescrierea explicita
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NOTA - Adaptata din SM ISO/IEC 2382.

Daca intr-un document se stabileste un termen si o definitie pentru un concept, introducerea ntr-un alt
document a unui termen diferit (sinonim) pentru conceptul definit, este nedorita.

A.1.5 Elaborarea definitiilor

A.1.5.1 Regulile pentru elaborarea definitiilor sunt prezentate in [ISO 10241-1:2011 Terminological
entries in standards - Part 1: General requirements and examples of presentation]

A.1.5.2 O definitie nu trebuie sa ia forma sau sa contina o cerinta.

A.1.5.3 Forma unei definitii trebuie sa fie astfel incat sa poata inlocui termenul in context. Informatii
aditionale trebuie date numai in forma exemplelor sau notelor (a se vedea A.3.9).

A.1.5.4 O definitie prezentata fara o indicatie asupra aplicabilitatii poate fi considerata ca reprezentand

semnificatia generalda a termenului. Semnificatii speciale, Tn contexte specifice, trebuie indicate prin
desemnarea domeniului de care apartine subiectul.

A.2 Documente normative de terminologie independente

A.2.1 Aranjare

Un document normativ de terminologie independent contindnd termeni si definitii ar trebui clasificat de
preferinta conform ierarhiei conceptelor. Termenii si definitile conceptelor generale trebuie sa le
preceada pe acelea mai putin generale. Daca se utilizeaza un sistem amestecat de concepte in diverse
grupari (conform unor criterii diferite), fiecare grupare trebuie tinuta separat si criteriile relevante trebuie

indicate.

Gruparea termenilor trebuie sa fie evidenta din numerotare, iar fiecarei intrari trebuie sa i se dea un
numar de referinta.

A.2.2 Alte limbi decat limba roméana

Termenii gi definitile in alte limbi decat limba roména se indicd dupa termenii si definitile in limba
romana, incadrate Tn paranteze rotunde.

A.3 Prezentare
A.3.1 Reguli
Regulile pentru prezentarea terminologiei standardizate sunt redate Tn [ISO 10241].

Regulile urmatoare, preluate din [ISO 10241:1992], se aplica atat la documentele sau standardele de
terminologie independente, cat si la articolul ,Termeni si definitii” (a se vedea 5.3.1) din alte documente.

A.3.2 Tehnoredactare
Tehnoredactarea termenilor si definitiilor cestora se efectueaza conform 5.4.1.4.
A.3.3 Sinonime

Fiecare termen admis (redactat cu caractere normale in publicatia tiparita) trebuie amplasat, pe o linie
noua, dupa termenul principal.

EXEMPLU

5.4.6

convertor

convertor paralel-serie

convertizor serie-paralel

unitate functionala care converteste un set de semnale simultane intr-o secventa de timp corespunzatoare a
semnalelor
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Simbolurile trebuie prezentate dupa oricare termen admis.

Simbolurile pentru marimi si unitati trebuie preluate din [SR ISO 31] si [CEI 60027], si tiparite cum se
specifica in [SR ISO 31-0]; de exemplu, simboluri pentru marimi cu italice, simboluri pentru unitati cu
romane.

Dacéd un simbol este preluat de la o autoritate internationala, autoritatea trebuie identificatd Tntre
paranteze patrate, dupa simbol, pe aceeasi linie.

Informatiile referitoare la unitati, aplicabile la o marime trebuie prezentate intr-o nota.

EXEMPLU

25

rezistenta

R [CEI+ISO]

(curent continuu) diferenta de potential electric raportaté la curent, cand nu exista forta electromotoare in conductor

NOTA — Rezistenta se masoara in ohmi.

Termenii nerecomandati, adica cei invechiti si cei inlocuiti (care apar totusi in publicatia tiparita), trebuie
asezati, fiecare, pe o linie noud, dupa simboluri, si trebuie urmati de o indicare a statutului lor, in
paranteze.

EXEMPLU

5.3

baza a unui sistem de numeratie
baza (nerecomandat)

numar intreg pozitiv prin care ponderea oricarei secvente numerice este multiplicatd pentru a obtine ponderea
urmatoarei valori masive

A.3.4 Forma gramaticala a termenilor

Termenii trebuie sa fie, in general, prezentati in forma gramaticala de baza, de exemplu substantivele la
singular, verbele la infinitiv.

A.3.5 Iintelesuri multiple

Daca un termen se utilizeaza pentru reprezentarea unor concepte diferite, subiectul domeniului caruia Ti
apartine fiecare concept trebuie indicat intre paranteze unghiulare, inainte de definitie.

EXEMPLU

217

matrita, substantiv

<extrudare> bloc de metal cu un orificiu ascutit prin care este extrudat materialul plastic
2.18

matrita, substantiv

<formare> ansamblu de parti care include forma cavitara in care se formeaza materialul
219

matrita, substantiv
<stantare> unealta de stantare a materialelor sub forma de filme sau foi

A.3.6 Paranteze rotunde si paranteze patrate

Parantezele rotunde si parantezele patrate trebuie utilizate numai daca constituie parte din forma de
scriere normala a termenului. Nu trebuie folosite pentru desemnarea termenilor alternativi.

EXEMPLU
bis(dimethylthiocarbamyl) disulfide

A.3.7 Exemple si note
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1.3
putere
<matematica> numar de ori, indicat ca exponent, ca un numar care apare ca un factor intr-un produs

EXEMPLU

Puterea 3 a lui 2 este 8.

4.5
agent de expandare
substanta utilizata pentru a produce expandarea, la fabricarea articolelor celulare sau cave

NOTA — Agentii de expandare pot fi gaze comprimate, lichide volatile, sau substante chimice care se descompun sau
reactioneaza pentru a produce gaz

5.3

baza a unui sistem de numeratie

baza (nerecomandat)

<sistem de numeratie> numar intreg pozitiv prin care ponderea oricdrei secvente numerice este
multiplicata pentru a obtine ponderea urmatoarei valori masice

EXEMPLU
in sistemul de numeratie zecimal, baza fiecarui numar este 10.

NOTA — Termenul «baz&» este nerecomandat in acest sens din cauza utilizarii lui in matematica.
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Anexa B
(normativa)

Forme verbale pentru exprimarea prevederilor
NOTA - Formele sunt indicate numai la singular.
Formele verbale mentionate in Tabelul B.1 trebuie utilizate atunci cand conditiile necesare care trebuie
respectate pentru a se realiza conformitatea cu documentul normativ sunt imperative si nici o abatere nu

se admite.

Tabelul B.1 — Conditie (cerinta)

Forma verbala Expresii echivalente pentru utilizari exceptionale
(a se vedea 6.1.12)
trebuie se impune ca
se cere sa

este permis numai
este necesar ca

nu trebuie nu este admis ca
nu este permis

se interzice ca
trebuie sa se evite

De exemplu daca se refera la etapele unei metode de incercare, se utilizeaza modul reflexiv.
EXEMPLU

Jnregistratorul se pune in functiune”

NOTA - Nu utilizati ,este obligat’ ca alternativé pentru ,trebuie”. Acest lucru va evita orice confuzie intre cerintele unui
document normativ si constrangerile externe.

Formele verbale mentionate in Tabelul B.2 trebuie utilizate atunci cand, intre mai multe posibilitati, una
este Tn particular pertinenta, fara a le exclude pe celelalte, sau cand una dintre posibilitatile de realizare
este preferata fara a fi neaparat impusa sau atunci cand (in forma negativa) una dintre posibilitati este
nerecomandata dar nu interzisa.

Tabelul B.2 —= Recomandare

Forma verbala Expresii echivalente pentru utilizari exceptionale
(asevedea6.1.12)
se recomanda ca ar trebui
nu este recomandat nu ar trebui

Formele verbale mentionate in Tabelul B.3 trebuie utilizate pentru indicarea actiunilor permise in cadrul
limitelor din standard.

Tabelul B.3 — Permisiune

Forma verbala Expresii echivalente pentru utilizari exceptionale
(a se vedea 6.1.12)

se poate se admite ca
este permis ca

nu se poate nu este necesar ca

NOTA 1 - Nu se utilizeaza termeni ,posibil” sau ,imposibil” Th acest context.

NOTA 2 - Nu se utilizeaza termenul ,ar putea” in loc de ,poate” Tn acest context.
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Formele verbale mentionate in Tabelul B.4 exprima posibilitati de natura fie materiala, fie fizica, fie
cauzala.

Tabelul B.4 - Posibilitate i capacitate

Forma verbala Expresii echivalente pentru utilizari exceptionale
(a se vedea 6.1.12)
se poate este susceptibil sa
este capabil sa
este apt de

se preteaza la
este Tn masura sa
este posibil sa

nu se poate nu este susceptibil sa
nu este capabil sa
nu se preteaza la
nu este in masura sa
nu este posibil sa

NOTA - Nu se utilizeaza termenul ,se poate” in loc de ,poate” in acest context. Termenul ,se poate” inseamna
permisiunea exprimata de document, in timp ce ,poate” se refera la capacitatea unui utilizator al documentului
normativ sau la o posibilitate deschisa acestuia.

Tabelul B.5 - Constrangere externa

Forma verbala Expresii echivalente pentru utilizari exceptionale
(asevedea6.1.12)
este obligat are obligatia
obliga
obligatoriu
EXEMPLUL 1

Cerinta legala: Legislatia europeana prevede dispozitii specifice care trebuie sa asigure clar obligatia de a aplica
marcajul CE pe produsele pentru constructii si consecintele respectivei aplicari.

EXEMPLUL 2

Legea naturii: Apa se va scurge ih mod obligatoriu in depresiuni.

NOTA - Nu utilizati ,este obligat” ca alternativa pentru ,trebuie”. Acest lucru va evita orice confuzie intre cerintele unui
document normativ si constréngerile externe.
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Traducerea autentica a prezentului document normativ in limba rusa

Hauano nepeBopa

1 O6nacTb NnpMMeHeHus

11

1.2

2 HopmaTtuBHble CCbINKK

NCM A.01.01:2016*

NCM A.01.03-2016*

NCM A.01.05-2016*

NCM A.01.06:2015

NCM A.01.07-2016*

NCM A.01.09-2013

NCM A.01.11-2015

NCM A.01.12:2015

NCM A.01.13:2014

SM SR EN 45020:2012

GOST 1.1-2002

Sistemul de documente normative Tn constructii. Termeni si definitii
Modul de elaborare a documentelor normative

Modul de adoptare a documentelor normative interstatale si nationale ale altor
tari

Structura si modul de lucru ale Comitetelor Tehnice

Principiile si metodologia reglementarii in constructii. Forma de prezentare a
documentelor normative in constructii

Principiile si metodologia reglementarii Th constructii. Modul de efectuare a
expertizei proiectelor de documente normative in constructii

Modul de publicare si difuzare a documentelor normative in constructii
Modul de inregistrare a documentelor normative in constructii

Modul de formare si gestionare a dosarelor documentelor normative in
constructii

Standardizarea si activitati conexe. Vocabular general

MexrocynapcTBeHHasi cucteMa ctaHgapTusaumm. TepMyHbl U onpeaeneHus

3 TepMVIHbI nonpepeneHuns

4 O6Lwme nonoxeHus

51



NCM A.01.04:2017

Bubnuorpadus
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Utilizatorii documentului normativ sint responsabili de aplicarea corecta a acestuia. Este important ca
utilizatorii documentelor normative sa se asigure ca sint in posesia ultimei editi si a tuturor
amendamentelor.

Informatiile referitoare la documentele normative (data aplicarii, modificarii, anularii etc.) sint publicate in
"Monitorul Oficial al Republicii Moldova", Catalogul documentelor normative in constructii, in publicatii
periodice ale organului central de specialitate al administratiei publice in domeniul constructiilor, pe
Portalul National "e-Documente normative in constructii" (www.ednc.gov.md), precum si in alte publicatii
periodice specializate (numai dupa publicare Tn Monitorul Oficial al Republicii Moldova, cu prezentarea
referintelor la acesta).

Amendamente dupa publicare:

Indicativul amendamentului Publicat Punctele modificate
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