MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN
mun. Chisinau

” 7 2017 nr.

INREGISTRAT:
Ministrul Justitiei

Nr. de inregistrare
din

Ccu privire la aprobarea

Regulamentului privind conditiile si modul de desfasurare a

concursului de admitere la stagiul profesional al notarilor si
Regulamentului cu privire la stagiul profesional al notarului

In temeiul art. 15 alin. (1) si art. 16 alin. (6) al Legii nr. 69 din 14 aprilie
2016 cu privire la cu privire la organizarea activitatii notarilor (Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2016, nr. 277-287, art. 588),

ORDON:

1. Se aproba:

Regulamentul privind conditiile si modul de desfasurare a concursului de
admitere la stagiul profesional al notarilor, conform anexei nr. 1;

Regulamentul cu privire la stagiul profesional al notarului conform anexei
nr. 2.

2. Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

Ministru



Anexanr. 1
la Ordinul Ministrului
nr. din

REGULAMENT

privind conditiile si modul de desfasurare a concursului de admitere la
stagiul profesional al notarilor

I. Dispozitii generale

1.Prezentul Regulament stabileste conditiile si modul de desfasurare a
concursului de admitere la stagiul profesional al notarilor.

2.La concursul pentru efectuarea stagiului profesional al notarilor se admite
un numar de notari stagiari planificat, conform metodologiei de planificarea si
actualizare a numarului de notari stagiari.

3. Concursul de admitere la stagiul profesional al notarilor (in continuare -
concurs) se organizeaza de Ministerul Justitiei si Se sustine in fata Comisiei de
licentiere.

II. Conditiile de desfasurare a concursului

4. La concurs poate participa persoana care este cetiatean al Republicii
Moldova, licentiat in drept, cu capacitate deplind de exercitiu si care nu se afla
in stare de incompatibilitate cu cerintele impuse profesiei de notar.

5. Cererile de inscriere la concurs se adreseazd Comisiei de licentiere si se
depun la sediul Ministerului Justitiei. La cerere se anexeaza:

a) copia buletinului de identitate;

b) copia diplomei de licenta in drept;

c) copia carnetului de munca, dupa caz;

d) cazierul judiciar;

e) certificatul medical;

f) declaratia pe propria raspundere cd nu va desfasura, din momentul
admiterii la stagiul profesional, activitati specificate de Legea nr. 69 din 14
aprilie 2016 cu privire la organizarea activitatii notarilor ca fiind incompatibile
cu profesia de notar.

6. Cererea Tmpreuna cu actele prevazute la pct. 5 constituie dosarul de concurs
al candidatului.

7. Comisia de licentiere a profesiei de notar organizeaza concursul in lunile
martie-mai (sesiunea de primavara) si in lunile septembrie-noiembrie (sesiunea



de toamni). In caz de necesitate, Comisia de licentiere poate organiza concursul
si 1n alte perioade. Informatia cu privire la desfasurarea concursului se publica
pe pagina web oficiala a Ministerului Justitiei si Camerei Notariale cu cel putin
45 de zile inainte de data desfasurarii acestuia.

8. Dosarul de concurs se depune de catre candidat sub sanctiunea decaderii
din drept cu 15 de zile Tnainte de desfasurarea concursului.

9. In 10 zile inainte de data desfasurarii concursului, Comisia de licentiere se
intruneste in sedintd in scopul verificarii corespunderii dosarelor de concurs
cerintelor legale pentru inscriere la concurs si emite hotarirea privind admiterea
la concurs, iar candidatilor se atribuie separat calificativul ,,admis” sau
,respins”.

10. Hotarirea privind admiterea la concurs care contine lista candidatilor ale
caror cereri de participare la concurs au fost admise sau respinse se publica pe
pagina web oficiald a Ministerului Justitiei si Camerei Notariale cu cel putin 14
zile inainte de data desfasurarii concursului.

11. In termen de 1 zi de la publicarea hotiririi Comisiei de licentiere privind
privind admiterea la concurs, candidatul care nu a fost admis, poate depune, sub
sanctiunea decaderii din drept, o contestatie adresata ministrului justitiei.

12.Contestatia se examineaza de ministrul justitiei in termen de 2 zile de la
data depunerii. Daca se constatd ca refuzul de admitere la concurs este
neintemeiat, ministrul justitieir solicitd Comisiei de licentiere reexaminarea
dosarului de concurs a candidatului respins.

13. Sedinta Comisiei de licentiere pentru reexaminarea dosarului de admitere
la concurs se convoaca in termen de 1 zi de la expirarea termenului prevazut la
pct. 12. Comisia de licentiere solutioneaza contestatia in termen de 2 zile si
informeaza ministrul justitiei si candidatul despre rezultatele reexaminarii
dosarului de concurs.

14 Hotarirea Comisiei de licentiere privind solutionarea contestatiilor se
publica pe pagina web oficiala a Ministerului Justitiei si Camerei Notariale in
termen de 1 zi de la emitere.

I11. Modul de desfasurare a concursului

15. Locul, data si ora desfasurarii concursului se stabilesc de catre
presedintele Comisiei de licentiere si se aduc la cunostinta tuturor candidatilor
prin publicare pe pagina web oficiald a Ministerului Justitiei si Camereli
Notariale.



16. Sala in care se desfasoara concursul se pregateste cu cel putin o ora
inainte de Inceperea acestuia. Accesul candidatilor in sala se efectueaza in baza
buletinului de identitate si a listei candidatilor admisi la concurs.

17. Prezenta candidatului se confirma prin semnatura acestuia in drept cu
numele sau pe lista candidatilor admisi la concurs. Neprezentarea acestuia la
concurs atrage excluderea sa din lista candidatilor admisi la concurs.

18. In sala in care se desfasoara concursul au acces doar membrii Comisiei de
licentiere si secretarul acesteia. Pardsirea salii in care se desfasoara concursul
pind la predarea lucrarii de catre candidat este interzisa.

19. Candidatul care incalca disciplina sau comite fraude ori tentative de
frauda se sanctioneaza cu eliminarea din sala de desfasurare a concursului. Acest
fapt se consemneaza Intr-un proces verbal, iar lucrarea se anuleaza cu mentiunea
"frauda".

20. Concursul consta in completarea unui test care va insuma 400 de subiecte,
dintre cele 1000 publicate pe pagina web oficiala a Ministerului Justitiei si a
Camerei Notariale. Subiectele se intocmesc de Comisia de licentiere. Testul este
identic pentru tofi candidatii prezenti la examen. Sustinerea testului poate fi in
forma scrisd sau computerizata.

21. In vederea indeplinirii testului, participantii primesc pixuri (in situatiile in
care testarea se face in forma scrisi). Inainte de a incepe lucrul asupra testului,
candidatul este obligat sa completeze fisa de examinare, pe care isi va pune
semnatura, numele, prenumele, data completarii.

22. Fiecare subiect are trei raspunsuri posibile, iar participantul alege un
singur raspuns corect prin bifarea acestuia. Dupa bifarea unei variante de
raspuns, candidatul nu este in drept si-si modifice optiunea. In cazul in care,
sunt bifate mai mult decit o varianta, raspunsul participantului se considera
gresit.

23. Timpul rezervat pentru indeplinirea testului este de 3 ore astronomice.
Secretarul Comisiei de licentiere este obligat sa anunte ora la care se incheie
proba de concurs si sa avertizeze participantii cu 15 minute inainte de expirarea
timpului.

24. La momentul in care candidatul a terminat lucrarea sau la expirarea
timpului prevazut pentru test, acesta este obligat sd predea lucrarea secretarului
Comisiei de licentiere pentru a fi inregistratd. Lucrarea se considera predata de
candidat dupa verificarea starii acesteia de catre secretarul Comisiei de licentiere
si dupa semnarea in lista candidatilor admisi la concurs de catre candidat.

25. Dupa incheierea concursului si predarea tuturor lucrarilor de catre
candidati, Secretarul Comisiel efectueaza cifrarea testelor in baza fisei de



examinare. Cifrul se indica atit pe lucrare, cit si pe fisa de examinare. Fisele de
examinare se¢ separd de lucrari si se pastreaza intr-un plic sigilat la secretarul
Comisiei pina la verificarea testelor.

26. Testele se verifica de catre Comisia de licentiere.

27. Se considera ca a promovat testul candidatul care a raspuns corect la cel
putin 350 de subiecte din cele 400 de subiecte din test.

28. In cazul in care, numirul de candidati care au promovat concursul este
mai mare decit numarul de posturi de notari stagiari scoase la concurs, la stagiu
se admit participantii cu numarul cel mai inalt de subiecte corect raspunse in
ordine descrescatoare.

29. Hotarirea privind admiterea la stagiul profesional se adopta de Comisia de
licentiere si se publica pe web oficiald a Ministerului Justitiei si a Camerei
Notariale in termen de 10 zile de la data promovarii concursului.

30. Candidatii care nu sunt de acord cu rezultatele concursul pot contesta
hotararea Comisiei de licentiere privind admiterea la stagiul profesional, in
termen de 3 zile lucrdtoare, din momentul publicarii acesteia.

31. Contestatia se depune la sediul Ministerului Justitiei si se examineaza de
Comisia de contestatie in termen de 2 zile din data depunerii.

32. Comisia de contestatie se constituie ad-hoc din 3 membri: 2 desemnati de
Ministerul Justitiei si 1 de Camera Notariala. Nu pot fi membri ai Comisiei de
contestatie persoanele care au participat la verificarea lucrarilor.

33. Secretarul Comisiei de licentiere selecteaza lucrdrile care se contesta si le
remite Comisiei de contestatie. Comisia de contestatie reexamineaza lucrarile si
emite hotarirea cu privire la rezultatele reexaminarii lucrarilor care se publica pe
pagina web oficiala a Ministerului Justitiei si Camerei Notariale in cel mult 3
zile de la emitere.

34. Hotarirea cu privire la rezultatele reexaminarii lucrarilor poate fi
contestata in instanta de judecata in ordinea contenciosului administrativ doar in
partea ce tine de procedura de concurs.



Anexanr. 2
la Ordinul Ministrului justitiei
nr. din

REGULAMENT
cu privire la stagiul profesional al notarului

I. Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament stabileste modul de efectuare a stagiului in biroul
notarului, drepturile, obligatiile si atributiile notarului stagiar precum si modul
de incetare a stagiului profesional.

2. Stagiul profesional al notarului (in continuare stagiu profesional) consta in
exercitarea de catre notarul stagiar a unor activitati practice in scopul obtinerii
abilitatilor profesionale necesare in vederea desfasurarii activitatii de notar.

3. Numarul de notari stagiari se stabileste de Ministerului Justitiei, dupa
consultarea Camerei Notariale.

4. Stagiul profesional se efectueaza pe bazd contractuala. Contractul de
efectuare a stagiului se incheie intre notarul stagiar $i Camera Notariala.

5. La stagiul profesional poate fi admisa doar persoana care a promovat
concursul de admitere la stagiul profesional.

6. Durata stagiul profesional este de 18 luni. Persoanele care detin diploma de
doctor in drept efectueaza un stagiu profesional cu o durata de 3 luni.

I1. Efectuarea stagiului profesional in biroul notarului.

7 Stagiul profesional se efectueaza conform programului de stagiu stabilit de
Camera Notariala, sub conducerea si controlul notarului conducator de stagiu.

8. Conducatorul de stagiu profesional se desemneaza de Camera notariala si
poate fi doar notarul cu o vechime in functia de notar de cel putin 5 ani, detine o
reputatie ireprosabila, poseda inalte cunostinte profesionale, dispune de sediu ce
permite asigurarea unor conditii optime pentru efectuarea stagiului, iar in
rezultatul controalelor activitatii, notarului nu i-au fost depistate incalcari grave.

9. Notarul nu poate avea concomitent mai mult de 2 notari stagiari.

10. Nu se admite schimbarea notarului conducator de stagiu, cu exceptia
cazurilor de:
a) suspendarea a activitatii notarului conducator de stagiu;



b) incetarea activitdtii notarului conducator de stagiu;
d) alte motive intemeiate.

11. Refuzul notarului stagiar de a efectua stagiul la notarul desemnat de
Camera Notariald, din motive neintemeiate, duce la incetarea stagiului.
Admiterea ulterioara la stagiul este posibila dupa expirarea a cel putin 6 luni din
ziua abandonarii stagierii. Perioada stagierii, indeplinite anterior pina la incetare,
nu se include in stagierea ulterioara.

12. Stagiul profesional se suspenda in urmétoarele cazuri:

a) detinerea unei functii elective sau a unei functii de demnitate publica pe
durata mandatului;

b) desfasurarea unei activitati incompatibile — pinda la inldturarea
circumstantelor de incompatibilitate, care insa nu poate depdsi 3 luni;

c) depunerea unei cereri de suspendare pe motiv de concediu pentru ingrijirea
copilului cu virsta de pina la 6 ani;

f) incapacitatea temporard de munca cu o duratd mai mare de 120 de zile
consecutiv;

g) arest preventiv sau arest la domiciliu aplicat de citre instanta de judecata in
calitate de masura preventiva — pe durata aplicarii masurii respective;

1) nerespectarea unor obligatii pasibile de aplicarea Sanctiunii disciplinare
prevazute;

J) in alte cazuri stabilite de lege.

13. Perioada de stagiu profesional efectuata anterior survenirii cauzelor de
suspendare prevazute la pct. 12 se include in durata stagiului profesional.
Hotarirea de suspendare a stagiului se adopta de catre Camera Notariala.

I11. Drepturile, obligatiile si atributiile notarului stagiar

14. Notarul stagiar este obligat:
a) sa respecte regimul de munca stabilit in biroul notarului unde efectueaza
stagiul profesional;
b) sa Insuseascd legislatia, practica notariala, mecanismul indeplinirii actelor
notariale, sa studieze doctrina in acest domeniu;
c) sa intocmeasca raportul privind realizarea programului de stagiu profesional
in biroul notarului unde si-a petrecut stagiul;
d) sa respecte normele etice si secretul profesional;
e) sd indeplineasca alte obligatii stabilite de lege.



15. Notarul stagiar nu are dreptul sa fie incadrat concomitent 1n alta activitate,
Cu exceptia activitatii didactice si stiintifice, dar poate angajat in cimpul muncii
de catre notarul conducator de stagiu in cadrul biroului in care efectucaza
stagiul profesional.

16. Notarul poate delega notarului stagiar urmatoarele atributii:
a) efectuarea lucrarilor de secretariat;
b) redactarea proiectelor de contracte care urmeaza a fi autentificate si alte acte
notariale;
c) analiza si generalizarea practicii notariale;
d) lucrari de arhiva.

17. In perioada de efectuare a stagiului, notarul stagiar poate indeplini si
insarcinari ale Camerei Notariale ce tin de analiza si generalizarea practicii
notariale.

IV. incetarea stagiului profesional

18. Stagiul profesional inceteaza in urmatoarele cazuri:

a) finalizarea perioadei stagiului profesional;

b) rezilierea contractului de efectuare a stagiului profesional;

c) renuntarii notarului stagiar de a efectua stagiul stagiului profesional;
d) decesul notarului stagiar;

e) notarul stagiar este declarat disparut fara veste sau decedat.

19. La finalizarea stagiului, notarul conducator de stagiu Intocmeste un aviz
cu privire la gradul de pregatire al notarului stagiar, calitatile si insusirea
deprinderilor practice si teoretice dobindite pe perioada stagierii, aprecierea
calitatilor individuale. Avizul se intocmeste In 2 exemplare, dintre care un
exemplar ramine la biroul notarului, iar unul se elibereaza notarului stagiar.
Notarul stagiar intocmeste un raport privind realizarea programului de stagiu.
Avizul cu privire la gradul de pregatire al notarului stagiar si raportul notarului
stagiar privind realizarea programului de stagiu se prezenta Camerei Notariale
de catre notarul stagiar.

20. La finalizarea stagiului profesional, Camera Notariala elibereaza
notarului stagiar un certificat care atestia efectuarea stagiului profesional. La
acest certificat se anexeaza avizul notarului conducator de stagiu si raportul final
al stagiarului.

21. Persoana care a finalizat stagiul profesional poate participa la examenul
de calificare in profesia de notar in modul stabilit de legislatie.



