Anexa nr. 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           la Ordinul Ministrului Finanţelor al Republicii Moldova 

nr.____din __________ 2011 

INSTRUCŢIUNE

privind modul de completare a formularul tipizat de document primar cu regim special “A-2/bi Bonul de comandă”

Secţiunea 1

Dispoziţii generale

         1. Prezenta Instrucţiune este elaborată în temeiul art. 11 alin. (2), lit. (a), art. 20 ale Legii contabilităţii nr. 113-XVI din 27 aprilie 2007 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2007, nr. 90-93, art. 399), întru executarea Hotărîrii Guvernului Republicii Moldova nr.294 din 17 martie 1998 “Cu privire la executarea Decretului Preşedintelui Republicii Moldova nr.406-II din 23 decembrie 1997” (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 1998, nr. 30-33, art. 288), cu modificările şi completările ulterioare şi stabileşte modul de completare a formularului „A-2/bi Bonul de comandă” . 

         2. „A-2/bi Bonul de comandă” este un formular tipizat de document primar cu regim special care se întocmeşte de către entitate în cazul confecţionării şi reparării articolelor din metale şi pietre preţioase la comanda beneficiarilor. 

         3. Formularele „A-2/bi Bonul de comandă” se eliberează de Editura de Imprimate “Statistica” şi organele teritoriale pentru statistică. 

Secţiunea a 2-a

Completarea formularului A-2bi Bonul de comandă

          4. „A-2/bi Bonul de comandă” se întocmeşte în 3 exemplare:

          a) primul exemplar (Bonul de comandă) este transmis în secţia de producere şi serveşte ca bază pentru executarea comenzii şi casarea metalelor preţioase şi pietrelor preţioase  utilizate la confecţionarea sau repararea articolelor;

b) exemplarul doi (chitanţa) este transmis beneficiarului şi serveşte ca bază pentru eliberarea comenzii şi metalului restant, după caz,  certificatului de calitate a pietrelor preţioase sau copiei lui (după caz),  aprecierea calităţii articolelor confecţionate sau reparate.

c) exemplarul trei (copia chitanţei) este destinat pentru contabilizarea încasărilor şi se anexează la raportul de casă;

          5. „A-2/bi Bonul de comandă” se completează în modul următor: 

          1) În rubrica „Seria” se indică seria  bonului de comandă. 

          2) În rubrica „Nr.” se indică  numărul bonului de comandă. 

          3) În rubrica „din” se indică ziua, luna în litere, anul întocmirii bonului de comandă. 

          4) În rîndul „Entitatea” se indică denumirea entităţii, adresa juridică, IDNO (codul fiscal). 

           5) În rîndul „Beneficiar” se indică numele, prenumele beneficiarului, codul personal/IDNP, datele din buletinul de identitate (seria, numărul, data eliberării şi oficiul emitent) şi adresa acestuia. 

           6) În rubricile „Confecţionare” şi  „Reparare” se bifează serviciul comandat de către beneficiar.

           7) În rubrica „Termenul de executare”  se indică termenul de executare a comenzii. 

           8) Tabelul I „Denumirea şi caracteristica materialelor recepţionate de la beneficiar, pierderile” se completează în modul următor:

           a) în coloana 1 „Denumirea metalului preţios şi pietrelor preţioase”  se indică denumirea metalului preţios (aur, argint, etc.) şi pietrelor preţioase (briliante, safire, etc.) recepţionate de la beneficiar;

           b) în coloana 2 „Descrierea materialelor, articolelor, pietrelor, defectelor” se descriu materialele preţioase, articolele, cifrul lingoului standard. În cazul  reparării, se indică lungimea lanţului/brăţarei în mm, mărimea inelului, numărul căpăcelelor ceasului şi alte semne esenţiale, defectele, după caz. 

          Pentru pietrele preţioase se indică  denumirea şi cantitatea lor, forma de şlefuire, masa, caracteristica (inclusiv mărimile liniare) , numărul şi data certificatului de calitate. În cazul  utilizării pietrelor preţioase ale beneficiarului în bonul de comandă se specifică, că pietrele preţioase se vor prezenta de către beneficiar, la momentul  eliberării comenzii, iar fixarea lor se va efectua în prezenţa lui. În caz contrar de la  beneficiar se va lua o recipisă despre neprezentarea pretenţiilor privind calitatea şi caracteristica pietrelor preţioase restituite; 

            c) în coloana 3 „Cantitatea” se indică cantitatea (bucăţi) materialelor, articolelor recepţionate;
           d) în coloanele 4, 5 şi 6 „Masa” se indică masa efectivă  în grame a articolului cu/fără pietre preţioase şi masa pietrelor preţioase;

           e) în coloanele 7 şi 8 „Titlul” titlul efectiv al metalelor, articolelor recepţionate de la beneficiar şi titlul  comandat de către beneficiar;

           f) în coloana 9 „Masa metalului, recalculată la titlul comandat” se indică masa metalului preţios recalculată la titlul articolului comandat, în grame;

          g) în rîndul „Total” se indică totalurile indicatorilor reflectaţi în coloanele 3, 4, 5, 6, 7,  8 şi 9.

          9) Tabelul II „Denumirea articolului comandat şi descrierea lucrărilor” se completează în modul următor:
          a) în coloana 1 „Denumirea articolului comandat şi descrierea lucrărilor”  se indică denumirea articolului comandat, denumirea şi descrierea lucrărilor care se vor efectua, numărul mostrei comandate, conform catalogului. Schiţa  proiectului articolului comandat de beneficiar se anexează, după caz; 

          b) în coloanele 2 şi 3 „Masa articolului finit” se indică masa în grame a articolului finit cu/fără pietre preţioase;

          c) în coloanele 4, 5, 6, 7 şi 8  „Metal consumat” se indică masa în grame a metalului preţios şi suplimentului (după caz) al beneficiarului sau/şi entităţii consumat la confecţionarea/repararea articolului, pierderile normative/efective în grame. Pentru suplimentul de metal preţios, recepţionat de la beneficiar, se perfectează bonul de comandă „A-2bi” cu specificarea în el a numărului şi datei bonului de comandă de bază (a celui perfectat iniţial);

          d) în coloanele 9 şi 10 „Pietre consumate” se indică masa în carate/grame a pietrelor consumate în dependenţă de tipul lor;

          e) în coloana 11 „Metal restant” se indică masa metalului rămas, care se restituie beneficiarului;

           f) în rîndul „Total” se indică  totalurile indicatorilor reflectaţi în coloanele 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,  9, 10 şi 11.

          10) Tabelul III „Decontări cu beneficiarul” se completează în modul următor:

           a) în coloanele 1 şi  2 „ Numărul  poziţiei tarifare” şi „Costul serviciilor” se indică numărul poziţiei  tarifare şi costul serviciilor, inclusiv TVA;

           b) în coloanele 3 şi 4 „Preţul materialelor suplimentare ale entităţii” se indică respectiv preţul  pietrelor preţioase şi metalului utilizat în procesul de producere a articolului care aparţin entităţii;

           c) în coloana 5 „Accize ” se indică în lei suma accizului calculat; 

           d) în coloana 6 „Probare, marcare” se indică costul serviciilor de probare şi marcare ale Camerei de  Stat pentru Supravegherea Marcării, conform Listei serviciilor şi tarifele pentru probarea şi marcarea articolelor din metale preţioase, analiza metalelor preţioase, expertizarea metalelor preţioase şi diagnosticarea pietrelor preţioase, aprobată prin Legea nr. 282-XV din 22.07.2004 privind regimul metalelor preţioase şi pietrelor preţioase (Monitorul Oficial al republicii Moldova, 2004, nr. 171-174, art. 777), cu modificările şi completările ulterioare;

 
 e) în coloana 7 „Suma totală” se indică suma totală în lei a indicatorilor reflectaţi în rîndurile coloanelor 2, 3, 4, 5 şi 6;

           f) în rîndul „Total” se indică totalurile indicatorilor reflectaţi în coloanele 2, 3, 4, 5, 6 şi 7.

          11) În rîndul „Comanda a fost primită de recepţionerul (numele, prenumele), semnătura” se indică numele, prenumele recepţionerului, responsabil pentru recepţia comenzii, precum şi semnătura acestuia.

          12) În rîndul „Cu regulile de recepţie şi eliberare a comenzii sînt cunoscut, cu costul lucrărilor şi termenul de confecţionare sînt de acord. Beneficiar (numele, prenumele), semnătura” se indică numele, prenumele beneficiarului, precum şi semnătura acestuia pe exemplarele 1, 2 şi 3 ale formularului „A-2/bi Bonul de comandă”, privind acordul său cu regulile de recepţie/eliberare a comenzii,  costul lucrărilor şi termenul de executare.

          13) În rîndul „S-a primit la recepţia comenzii, lei (suma cu litere)”  se indică suma primită de către recepţioner în avans de la beneficiar cu litere, în lei. 

          14) În rîndul „S-a primit suma totală calculată, luînd în considerare suma achitată iniţial, lei (suma cu litere)” se indică de către recepţioner, suma totală primită, luînd în considerare suma achitată iniţial de către beneficiar ca avans, cu litere, în lei. 

          15) În rîndul „Comanda şi metalul restant au fost eliberate de recepţionerul (numele, prenumele), semnătura” se indică numele, prenumele recepţionerului sau a persoanei responsabile pentru eliberarea comenzii şi metalului restant, precum şi semnătura acestuia pe exemplarele unu şi doi ale  formularului „A-2/bi Bonul de comandă”.

          16) În rîndul „Comanda executată şi metalul restant au fost primite de beneficiarul (numele, prenumele), semnătura” se indică numele, prenumele beneficiarului, precum şi semnătura acestuia pe exemplarele unu şi doi ale formularului „A-2/bi Bonul de comandă”  privind recepţia  comenzii executate şi a metalului restant, după caz. Recepţionerul aplică ştampila entităţii pe toate exemplarele formularului „A-2/bi Bonul de comandă”.

       Rîndurile necompletate ale exemplarelor 1, 2 şi 3 se barează obligatoriu. 

       Comanda perfectată se înregistrează  în registrul de evidenţă a comenzilor.


       Entitatea, împreună cu comanda executată eliberează beneficiarului „Tichetul de garanţie”, în care se indică denumirea entităţii, numărul şi data eliberării, denumirea şi masa articolului confecţionat, termenul de garanţie, numele, prenumele conducătorului entităţii sau a altei persoane împuternicite, semnătura acestuia cu aplicarea ştampilei.  
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