Proiect

GUVERNUL REPUBLICII MOLDOVA

HOTARIRE

Nr. din

despre aprobarea Regulamentului cu privire la Serviciul Stare Civila

Tn temeiul art.14 si art.16 din Legea nr.100-XV privind actele de stare civild (Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2001, nr. 97-99, art.765) si in scopul asigurarii unei activitati
eficiente a Serviciului de Stare Civila, Guvernul HOTARASTE:

1. Se aproba:
Regulamentul cu privire la Serviciul de Stare Civila, conform anexei nr.1;

Lista subdiviziunilor teritoriale subordonate Serviciului Stare Civila, conform anexei nr.2;
2. Se abroga punctul 2 din Hotarirea Guvernului nr.82 din 31 ianuarie 2008 cu privire la

Serviciul Stare Civila (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2008, nr.28-29, art.150).

PRIM-MINISTRU

Contrasemneaza:
Ministrul justitiei



Anexanr.1
la Hotarirea Guvernului nr.

din

REGULAMENTUL
cu privire la Serviciul Stare Civila

Capitolul 1

DISPOZITII GENERALE
1. Domeniul de aplicare
Prezentul regulament stabileste statutul juridic, misiunea, functiile, atributiile si drepturile
Serviciului Stare Civild (in continuare - Serviciul), precum si modul de organizare a activitaii
acestuia.
2. Statutul juridic al Serviciului si locul lui Tn structura autoerititilor administrative
Serviciul este 0 persoana juridica de drept public, care este subordonat Ministerului Justitiei (in
continuare — Ministerul) si de competenta careia tine prestarea serviciilor publice administrative de
inregistrare de stat a actelor de stare civila.
Serviciul dispune de autonomie financiara, conturi trezoreriale, stampild cu stema de stat a
Republicii Moldova, denumirea sa oficiala, precum si de sediu in municipiul Chisinau.
Asigurarea financiard a activitatii Serviciului se realizeazd din contul bugetului de stat si al
mijloacelor speciale, acumulate in urma prestarii serviciilor contra plata.
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MISIUNEA, FUNCTIILE DE BAZA, ATRIBUTIILE SI DREPTURILE SERVICIULUI
STARE CIVILA
3. Misiunea
Serviciul asigura respectarea ordinii stabilite in procesul inregistrarii de stat a actelor de stare civila,
in scopul protectiei drepturilor patrimoniale si personale nepatrimoniale ale persoanelor, precum si
intereselor statului.
4.Functiile de baza
In vederea realizarii misiunii sale, Serviciul exercitd urmatoarele functii de baza:
a) exercitarea competentei stabilite de legislatia privind inregistrarea de stat a actelor de stare civila;
b) prestarea serviciilor de stare civila, inclusiv a serviciilor electronice, conform nomenclatorului
stabilit de Guvern;
b) organizarea activitatii organelor cu atribugii de Inregistrare a actelor de stare civild, sporirea
calitatii si culturii de deservire a populatiei;
c) perfectionarea formelor existente si dezvoltarea unor noi forme de inregistrare solemna a nasterii
nou-nascutilor si a casatoriei;
d) crearea si asigurarea functionarii sistemelor informationale automatizate de stare civila, prin
contribuirea la formarea si actualizarea sistemului informational automatizat ,,Registrul de stat al
populatiei”.
5. Atributiile
In corespundere cu functiile stabilite, Serviciul realizeaza urmatoarele atributii:
a) implementeaza in limitele competentei sale politicile Tn domeniile de activitate de stare civila si
perfectiondrii serviciilor de stare civila;
b) participa la elaborarea proiectelor de acte normative;



¢) elaboreaza recomandari metodice, instructiuni, regulamente si alte indicatii In vederea respectarii
legislatiei in domeniu;

d) organizeaza achizitionarea, confectionarea si distribuirea formularelor certificatelor de stare
civila, formularelor actelor de stare civild si altor acte de strictd evidentd, precum si exercitd
controlul respectarii conditiilor si metodelor de evidenta, pastrare si utilizare a acestora,

e) participa la elaborarea formularelor tipizate ale actelor de stare civild si certificatelor de stare
civila;

f) coordoneaza si controleazd activitatea oficiilor stare civilda (in continuare oficii teritoriale),
misiunilor diplomatice si/sau sectiilor consulare ale Republicii Moldova acreditate in strainatate,
precum si activitatea primariilor oraselor, comunelor si satelor, in vederea aplicarii corecte de catre
acestea a legislatiei in domeniul inregistrarii actelor de stare civila, acordindu-le ajutorul metodic
necesar,

g) exercita Inregistrarea de stat a actelor de stare civila;

h) organizeaza activitatea privind inregistrarea solemna a nasterii copiilor, casatoriei, a ceremoniilor
de oficiere solemnd a casdtoriilor jubiliare, la cererea persoanelor, organizind in acest sens
concursuri republicane;

i) elaboreaza si intocmeste rapoarte privind inregistrarea actelor de stare civila si a altor rapoarte ce
tin de evaluarea si generalizarea diversilor indici ai activitatii specifice domeniului respectiv;

1) studiaza si generalizeaza experienta nationala si internationald privind inregistrarea actelor de
stare civild, propunind modalitati de corelare a actelor legislative si normative nationale in domeniu
cu normele comunitare;

J) creeaza fondul de arhiva al registrelor de stare civila si asigura evidenta si pastrarea acestuia;

K) asigurd conformitatea si integritatea datelor din actele de stare civila;

I) opereaza rectificari, modificari si completari in actele de stare civila potrivit legislatiei;

m) perforeaza actele de identitate care au devenit nevalabile in urma schimbarii, modificarii,
rectificarii sau completarii datelor personale care sint inscrise in actul de identitate, precum si in
urma Inregistrarii decesului;

n) expediazi actele de identitate ale persoanelor decedate subdiviziunilor IS “CRIS “Registru” sau,
dupa caz, Biroului migratie si azil;

0) aproba deciziile oficiilor teritoriale Tn urma examinarii dosarelor de schimbare a numelui si/sau a
prenumelui, de intocmire ulterioara a actelor de stare civila, in caz de expirare a termenelor stabilite,
concluziile privind rectificarea, completarea si anularea actelor de stare civila;

p) aproba cererile privind transcrierea actelor de stare civild inregistrate de organele de stare civila
ale statelor strdine;

q) elibereaza documente de stare civila (certificate de stare civila, duplicate ale certificatelor de
stare civild, extrase si copii de pe actele de stare civila, certificate privind starea civila, avize privind
schimbarea numelui si/sau prenumelui, certificate explicative si alte documente potrivit
competentei) in conformitate cu prevederile legislatiei, la solicitarea cetatenilor Republicii
Moldova, strainilor sau apatrizilor, care domiciliazd sau anterior au domiciliat pe teritoriul
Republicii Moldova,;

I legalizeaza, conform legislatiei in vigoare, documentele eliberate de organele de stare civila ale
Republicii Moldova in scopul utilizarii acestora in strainatate;

S) exercitd si organizeaza audienta populatiei, examineaza scrisori, petitii si propuneri ale
cetatenilor, ofera consultatii asupra problemelor ce tin de competenta organelor de stare civila;

s) asigura evidenta activitatii financiar-economice proprii, precum si a activitagii oficiilor teritoriale,
prezinta rapoartele contabile si statistice conform legislatiei in vigoare;

t) dispune si de alte atributii conform competentei.



6. Drepturile

Tn scopul realizarii sarcinilor si atributiilor ce ii revin, Serviciul este in drept:

a) sa solicite si sa receptioneze de la organele cu atributii de Inregistrare a actelor de stare civila
informatiile si documentele necesare ce tin de inregistrarea de stat a actelor de stare civila;

b) sa solicite si sa receptioneze de la autoritatile publice si persoanele cu functii de raspundere
informatii si explicatiile necesare pentru solutionarea problemelor atribuite in competenta lui;

¢) sa incheie contracte, in corespundere cu legislatia in vigoare, cu persoane fizice si juridice, in
scopul asigurarii activitatii sale si a oficiilor teritoriale;

d) sa publice si sa difuzeze editii periodice privind activitatea organelor cu atributii de Tnregistrare a
actelor de stare civila;

e) sa exercite alte drepturi necesare realizarii sarcinilor si atributiilor stabilite.
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MODUL DE ORGANIZARE A ACTIVITATII SERVICIULUI STARE CIVILA
7. Conducerea
Serviciul este condus de director. Numirea in functie, modificarea, suspendarea si incetarea
raportului de serviciu al acestuia se face, in conditiile legii, de catre ministrul justitiei.
Directorul este asistat de adjuncti. Numirea 1n functie, modificarea, suspendarea si incetarea
raporturilor de serviciu ale acestora se face, in conditiile legii, de catre ministrul justitiei.
In lipsa directorului Serviciului atributiile acestuia sint indeplinite de adjunctul siu, potrivit
ordinului emis de ministrul justitiei.
8. Directorul:
a) organizeaza si conduce activitatea Serviciului,
b) poartd raspundere personald pentru exercitarea sarcinilor si obligatiilor atribuite Serviciului,
pentru utilizarea mijloacelor financiare ale Serviciului si stabileste masura responsabilitatii
functionarilor subdiviziunilor interioare;
¢) dispune asupra administrarii bunurilor si mijloacelor financiare ale Serviciului in conformitate cu
legislatia;
d) actioneaza in numele Serviciului fard procurd, reprezinta interesele acestuia in relatiile cu
persoanele fizice si juridice pe teritoriul Republicii Moldova si peste hotarele acesteia;
e) asigura executarea legilor si hotaririlor Parlamentului, decretelor Presedintelui Republicii
Moldova, ordonantelor, hotaririlor si dispozitiilor Guvernului, ordinelor, dispozitiilor si indicatiilor
ministrului justitiei in domeniile ce tin de competenta Serviciului;
f) emite, In limitele competentei sale, decizii, ordine, dispozitii, aproba regulamente si verifica
executarea acestora;
g) stabileste si repartizeaza atributiile personalului Serviciului si oficiilor teritoriale, in scopul
indeplinirii obligatiilor de serviciu, precum si aproba fisele postului ale acestora;
h) intocmeste devizul de cheltuieli si planul secundar de finantare, conform clasificatiei bugetare si
le prezinta ulterior ministrului justitiei pentru aprobare;
1) asigurda, in conformitate cu legislatia in vigoare, pregatirea si perfectionarea profesionald a
functionarilor Serviciului si oficiilor subordonate;
i) prezinta ministrului justitiei rapoarte si diferite informatii cu privire la activitatea Serviciului;
j) numeste In functii publice, modifica, suspenda si inceteaza, in conditiile legii, raporturile de
serviciu ale functionarilor publici din Serviciul Stare Civila si din oficiile lui teritoriale, angajeaza,
modifica, suspenda si Inceteaza, in conditiile legii, raporturile de munca cu personalul contractual
din Serviciul Stare Civila si din oficiile lui teritoriale;
k) incheie contracte de munca, civile si administrative;



1) primeste in audientd cetateni conform programului stabilit, examineaza petitiile si demersurile
adresate Serviciului si intreprinde masuri de solutionare a acestora;

m) anuleaza si modificd deciziile oficiilor teritoriale (daca legea nu prevede altfel), in cazul in care
acestea contravin legislatiei in vigoare;

n) aproba planuri de activitate a Serviciului;

0) intreprinde masuri de prevenire si combatere a coruptiei si protectionismului in cadrul
Serviciului;

p) aproba regulamentele subdiviziunilor Serviciului si ale oficiilor teritoriale;

q) organizeaza asigurarea tehnico-materiala a Serviciului;

r) asigura aplicarea tehnologiilor informationale in activitatea Serviciului;

s) inainteaza propuneri Ministerului privind aprobarea structurii, statului de personal si schemei de
incadrare ale Serviciului si oficiilor lui teritoriale;

§) organizeaza intruniri comune cu functionarii Ministerului Afacerilor Externe si Integrarii
Europene, cu membrii personalului diplomatic si consular al misiunilor diplomatice si oficiilor
consulare ale Republicii Moldova, precum si cu membrii personalului diplomatic si consular al
misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale statelor straine acreditate in Republica Moldova
privind problemele de organizare a activitatii de stare civila,

t) initiazd si organizeaza efectuarea anchetelor de serviciu in legaturd cu incalcarile admise in
activitatea Serviciului si a oficiilor teritoriale;

t) inainteaza conducerii autoritatilor administratiei publice locale de nivelul intii demersuri privind
aplicarea sanctiunilor disciplinare fatd de functionarii abilitati cu atributii de inregistrare a actelor de
stare civila;

u) aproba hotaririle consiliului coordonator al Serviciului;

V) elibereaza procuri in numele Serviciului in scop de reprezentare a intereselor acestuia in relatiile
cu persoanele fizice si juridice;

W) semneaza corespondenta Serviciului sau prin ordin abiliteaza cu dreptul de semnare a acesteia
adjunctul sdu si alte persoane cu functii de raspundere;

x) dispune de alte drepturi ce tin de competenta sa.

9. Structura

Sistemul organelor de stare civild este compus din Serviciul si oficiile stare civila, subordonate
acestuia. Oficiile stare civila nu detin calitate de persoana juridica.

In municipii pot fi create, in functie de necesitati, oficii stare civild specializate pentru inregistrarea
casatoriilor si nasterilor nou-nascutilor.

Statul de personal si schema de incadrare ale Serviciului si oficiilor teritoriale se aproba de
ministrul justitiei, la propunerea directorului Serviciului, in limitele efectivului aprobat de catre
Guvern.

Subdiviziunile structurale ale Serviciului sunt directii, sectii, servicii.

10. Corespondenta

Corespondenta Serviciului este semnata de director, directori adjuncti sau de persoane cu functii de
raspundere Investite cu acest drept in temeiul ordinului directorului.

Semnatura este in forma scrisd si in alte forme prevazute de legislatie.

11. Activitatea in cadrul consiliului coordonator, comisiilor si grupurilor de lucru

In scopul asigurarii perfectionarii activitatii sistemului organelor de stare civild, indeplinirii
eficiente a sarcinilor stabilite acestor organe, in cadrul Serviciului se creeazd un consiliu
coordonator, deciziile caruia poartd un caracter consultativ. Regulamentul de activitate al consiliului
coordonator, componenta numerica $i nominald a acestuia sunt aprobate de ministrul justitiei, la
propunerea directorul Serviciului.



Pentru realizarea atributiilor stabilite, in cadrul Serviciului pot fi create comisii, consilii, grupuri de
lucru, cu participarea, dupa necesitate, a specialistilor, expertilor, reprezentantilor altor autoritati
publice.

Serviciul isi realizeaza activitatea in interactiune cu autoritatile administratiei publice centrale si
locale in problemele ce tin de inregistrarea de stat a actelor de stare civila.

Anexanr. 2
la Hotarirea Guvernului nr.

din

Lista subdiviziunilor teritoriale subordonate Serviciului Stare Civila

Oficiu stare civila mun. Chisinau

Oficiu stare civila sec. Botanica mun. Chiginau
Oficiu stare civila sec. Ciocana mun. Chisinau
Oficiu stare civila sec. Centru mun. Chisinau
Oficiu stare civila sec. Riscani mun. Chisinau
Oficiu stare civila Anenii-Noi

Oficiu stare civila Basarabeasca

Oficiu stare civila Balti

Oficiu stare civila Briceni

Oficiu stare civila Cahul

Oficiu stare civila Cantemir

Oficiu stare civila Calarasi

Oficiu stare civila Causeni

Oficiu stare civila Ceadir-Lunga

Oficiu stare civila Cimislia

Oficiu stare civila Comrat

Oficiu stare civila Criuleni

Oficiu stare civila Donduseni

Oficiu stare civila Drochia

Oficiu stare civila Dubasari

Oficiu stare civila Edinet

Oficiu stare civila Falesti

Oficiu stare civila Floresti

Oficiu stare civila Glodeni

Oficiu stare civila Hincesti

Oficiu stare civila Ialoveni

Oficiu stare civila Leova

Oficiu stare civila Nisporeni

Oficiu stare civila Ocnita

Oficiu stare civila Orhei

Oficiu stare civila Rezina

Oficiu stare civila Rigcani



Oficiu stare civila Sanatauca
Oficiu stare civila Singerei
Oficiu stare civila Soroca
Oficiu stare civila Strageni
Oficiu stare civila Soldanesti
Oficiu stare civila Stefan-Voda
Oficiu stare civila Taraclia
Oficiu stare civila Telenesti
Oficiu stare civila Ungeni
Oficiu stare civila Varnita
Oficiu stare civila Vulcanesti



