MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN
mun. Chisinau

2024 nr.

INREGISTRAT:

Ministerul Justitiei

al Republicii Moldova

nr. din 2024

Ministrul justitiei
Veronica MIHAILOV-MORARU

Cu privire la aprobarea Regulamentului privind
modul de evidenti, de pregitire, de pastrare, de
transmitere si de nimicire a arhivei executorilor
judecatoresti

In temeiul art. 39 alin. (2) din Legea nr.113/2010 privind executorii
judecatoresti (republicata in Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2024, nr.73-75
art. 98),

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind modul de evidenta, de pregétire, de pastrare,
de transmitere si de nimicire a arhivei executorilor judecatoresti, conform anexei.

2. Prezentul ordin intrd in vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial al
Republicii Moldova.

3.1n termen de 12 luni de la data intririi in vigoare a prezentului ordin,
executorii judecatoresti:

a) vor ordona dosarele de executare si alte acte intocmite de catre executorul
judecatoresc, in vederea transmiterii acestora in arhiva conform regulilor prevazute in
regulamentul din anexa.



b) vor nimici dosarele de executare si alte acte intocmite de executorul
judecatoresc, in modul prevazut in regulamentul din anexd, al caror termen de
pastrare stabilit de acesta a expirat.

4. Copia actului de nimicire va fi transmisa in termen de 15 zile de la nimicire
Uniunii Nationale a Executorilor Judecatoresti si Ministerului Justitiei.

MINISTRU Veronica MIHAILOV - MORARU



Aprobat
prin Ordinul Ministrului Justitiei
nr. din

REGULAMENT

rivind modul de evidenta, de pregitire, de pastrare, de transmitere
! preg P
si de nimicire a arhivei executorilor judecatoresti

|. Dispozitii generale

1. Regulamentul privind modul de evidenta, de pregatire, de pastrare, de
transmitere si de nimicire a arhivei executorilor judecatoresti (in continuare -
regulament) stabileste regulile de evidenta, de pregatire, de pastrare si de nimicire a
documentelor activitdtii executorului judecdtoresc, precum si termenul si conditiile
de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti.

2. Documentele activitatii executorului judecatoresc sunt actele procesuale
intocmite de executorul judecatoresc, documentele in baza carora acestea au fost
emise, dosarele de executare si inscrisurile anexate, registrele de evidenta tinute de
executorul judecatoresc, alte acte aferente activitdtii executorului judecatoresc,
documentele rezultate din activitatea organizatoricd si financiar-contabila a
executorului judecdtoresc si cea de evidenta a resurselor umane.

3. Arhiva activitatii executorului judecdtoresc este compusa din totalitatea
documentelor activitdtii executorului judecatoresc indiferent de forma, suportul si
metoda de inscriptionare, intocmite de catre executorul judecdtoresc pe parcursul
activitatii sale.

4. Executorii judecatoresti si personalul auxiliar al biroului executorului
judecatoresc au obligatia sa asigure integritatea documentelor activitatii executorului
judecdtoresc si sd previna accesul neautorizat al tertilor la informatia din arhiva
executorului judecatoresc, inclusiv la cea tinuta pe suport electronic.

5. Termenele de pastrare a documentelor activitdtii executorului judecatoresc
se stabilesc Tn Nomenclatorul-tip al documentelor activitatii executorului
judecatoresc si a termenilor de pastrare a acestora, conform anexei nr. 1 la prezentul
regulament. Termenul de pastrare a documentelor electronice este identic cu termenul
de pastrare a documentelor emise pe suport de hartie.

6. Cheltuielile de ordonare si transmitere a documentelor/arhivei activitatii
executorului judecdtoresc catre alt executor judecdtoresc se suportd de catre
executorul judecatoresc care le transmite, daca nu s-a convenit altfel.

I1. Evidenta documentelor activitatii executorului judecatoresc

7. Executorul judecatoresc tine evidenta tuturor documentelor activitdtii
executorului judecdtoresc intrate Tn biroul executorului judecatoresc si iesite din
acesta, conform cadrului normativ Tn vigoare.

8. Executorul judecdtoresc asigura tinerea in cel putin un format (electronic sau
suport de hartie) a documentelor activitdtii executorului judecdtoresc pana la
transmiterea acestora in arhiva.



9. Documentele activitatii executorului judecatoresc se pastreaza in original, pe
suportul pe care au fost create.

10. Evidenta documentelor activitatii executorului judecatoresc se efectueaza pana
la transmiterea acestora in arhiva, in interiorul termenilor de pastrare a acestora
conform cadrului normativ.

11. Documentele activitatii executorului judecatoresc pot fi scoase de la evidenta
in baza unuia din urmatoarele acte:

a) proces-verbal de nimicire;

b) proces-verbal de transmitere-preluare;

C) proces-verbal de constatare a deteriorarii complete a documentelor sau a
pierderii acestora, aprobat de Consiliul Uniunii Nationale a Executorilor Judecatoresti

III. Pregatirea documentelor activitatii executorului
judecatoresc pentru arhivare

12. Documentele activitatii executorului judecdtoresc se ordoneaza in
conformitate cu Nomenclatorul concret al dosarelor, conform anexei nr. 2, intocmit in
baza Nomenclatorului - tip al dosarelor activitatii executorului judecatoresc, conform
anexei nr. 1.

13. Dosarele de executare incheiate se ordoneaza pand la 31 martie a anului
urmadtor celui in care au fost Incheiate, conform procedurilor descrise in prezentul
Regulament.

14. Fiecare executor judecatoresc intocmeste Nomenclatorul concret al dosarelor
pe care il coordoneaza cu Comisia de arhiva.

15. Termenele de pastrare a documentelor activitatii executorului judecatoresc si
titlurile dosarelor indicate Tn Nomenclatorul-tip nu pot fi modificate.

16. Nomenclatorul concret al dosarelor se intocmeste in doua exemplare care,
dupa coordonare cu Comisia de arhiva se aproba de catre executorul judecatoresc si
se pune in aplicare incepand cu data de 1 ianuarie a fiecarui an. Un exemplar al
Nomenclatorului concret al dosarelor se pastreaza la biroul executorului judecatoresc
si unul la Uniunea Nationald a Executorilor Judecatoresti. Nomenclatorul concret al
dosarelor este valabil permanent si este supus coordondrii cu Comisia de arhiva,
precum si reaprobdrii, numai in cazul in care intervin schimbari in componenta
documentelor.

17. La pregatirea documentelor activitdtii executorului judecatoresc pentru
transmitere 1n arhiva, executorul judecatoresc efectueazd urmatoarele operatiuni:

a) selectarea documentelor;

b) ordonarea documentelor;

c) perfectarea dosarelor (indosarierea documentelor);

d) intocmirea inventarelor.

18. In cadrul operatiunilor indicate la pct. 17, executorul judecatoresc realizeaza
urmadtoarele actiuni:

a) ordonarea cronologicd a inscrisurilor (actelor) incorporate in dosarul de
executare (incheieri, acte, decizii, solicitari, declaratii, certificate, notificari, scrisori,
raspunsuri, note informative, etc.);



b) verificarea prezentei in dosar a incheierii de ridicare a masurilor de asigurare
a executdrii, dupd caz;

C) 1inlaturarea acelor, agrafelor, clamelor, filelor nescrise sau a ciornelor,
copiilor actelor existente deja Th dosar;

d) numerotarea filelor dosarului procedurii de executare prin scrierea olografa in
coltul drept partea de sus a fiecarei file din dosar, cu creion simplu;

e) la sfarsitul dosarului sau pe ultima pagind nescrisd a dosarului de executare,
executorul judecatoresc se face urmatoarea certificare: ”Prezentul dosar de executare
contine ...... file”, in cifre si, Intre paranteze, in litere, dupa care semneaza, indica
data si aplicd stampila executorului;

f) dosarul de executare urmeaza a fi cusut/capsat, astfel incat sa nu faca dificila
sau imposibila citirea textului inscrisurilor incorporate in dosar;

g) mentiunea privind transmiterea dosarului in arhivd se face in registrul de
evidentd 1n care a fost inregistratd parvenirea documentului executoriu aferent
dosarului;

h) stocarea dosarelor de executare in ordine cronologica.

19. Fiecare dosar contine nu mai mult de 250 file (o grosime de 30-40 mm). Tn
cazul in care dosarul de executare depaseste numarul de 250 file, dosarul se divizeaza
in volume separate. Documentele fiecarui volum reprezintda o continuitate a
volumului precedent i se numeroteaza separat. Aceste volume de file se respecta
inclusiv si pentru pregatirea documentelor in format digital (electronic).

20. Documentul executoriu, Tn original, se extrage din dosarul de executare ce
urmeaza a fi transmis in arhiva, urmand a fi transmis/restituit in conformitate cu
prevederile Codului de executare. Copia certificatd de executorul judecatoresc a
documentului executoriu se anexeaza la dosarul de executare corespunzator.

21. Documentele activitatii executorului judecatoresc se sistematizeaza in
mape/cutii, fiind grupate conform Nomenclatorului — tip/concret. La indosariere
trebuie respectate urmatoarele cerinte de baza:

a) gruparea documentelor (dosarele de executare/registre/alte acte aferente) in
mape-dosare/cutii se efectueaza in ordine cronologica, alfabetica sau in ordinea
inregistrarii documentelor. Aceste principii pot sa varieze sau pot fi imbinate.

b) continutul mapei-dosar/cutie indosariate trebuie sa fie intitulat, conform
denumirii din Nomenclatorul-tip/concret;

c) Tn mape-dosare/cutii se includ dosarele de executare incheiate /incetate/
restituite/ stramutate/ refuzate in primire acumulate pe parcursul unui an
calendaristic;

b) documentele cu termen lung si temporar de pastrare se aranjeaza in mape-
dosare separate.

22.In procesul de sistematizare a documentelor activititii executorului
judecatoresc in mape-dosare/cutii, se verificd corectitudinea intocmirii actelor,
aplicarea semnaturilor si sigiliului, data Intocmirii actelor. Nu se admite indosarierea
documentelor, care nu au relevantda pentru actele de executare indeplinite,
maculatoare si proiectele (variantele de lucru) ale documentelor activitatii
executorului judecatoresc.



23. Pentru documentele activitatii executorului judecatoresc cu termen temporar
de pastrare (pand la 10 ani inclusiv) nu se Intocmesc inventare. La expirarea
termenului de pastrare, acestea se nimicesc potrivit procedurii prevazute de prezentul
regulament.

24. Pentru documentele activitatii executorului judecatoresc cu termen lung de
pastrare, ulterior Indosarierii, se intocmeste separat, inventarul dosarelor cu termen
lung de pastrare pentru anul corespunzator, conform anexei 3.

25. Documentele activitdtii executorului judecatoresc cu termen lung de pastrare
se cos/capseaza in coperte, constituind mape-dosare grupate conform tipologiei
stabilite in Nomenclatorul concret al dosarelor.

26. Filele din dosar se numeroteaza cu creion simplu. Fiecare volum al dosarului
se numeroteaza separat. Numarul filei se aplicd in coltul din dreapta de sus. In cazul
in care pe file a fost deja aplicatd numerotarea, care nu coincide cu cea noua,
numerotarea precedenta se taie cu o linie, 1ar numarul nou se aplica alaturi.

27. Inscriptiile pe copertele dosarelor cu termen lung de pastrare se scriu clar,
lizibil, cu litere de tipar, cu pix cu pastd neagra, rezistenta la lumina.

28. Pe coperta fiecarui dosar, se completeaza datele, conform anexei nr. 4 la
prezentul regulament.

29. Inventarele cu termen lung de pastrare se coordoneaza de catre Comisia de
arhiva.

30. Inventarele documentelor activitatii executorului judecdtoresc, cu termen
lung de pastrare, procesul-verbal de nimicire al documentelor termenul de pastrare al
carora a expirat, dupa verificare, semnare si certificare se prezinta pentru coordonare
Comisiei de arhiva a Uniunii Nationale a Executorilor Judecatoresti. Inventarele sunt
insotite de istoricul fondului, conform anexei nr. 6.

31.La intocmirea inventarelor documentelor activitatii executorului
judecatoresc se respecta urmatoarele cerinte:

a) in inventar se includ numai documentele activitatii executorului judecatoresc
ordonate si definitivate in lucrarile de secretariat;

b) titlurile documentelor se indica in inventar, in ordinea includerii lor, conform
Nomenclatorului concret al dosarelor;

c) fiecare dosar este inclus in inventar, sub un numar separat. Daca dosarul este
compus din mai multe volume, fiecare volum se numeroteaza separat;

d) dacad 1n inventar sunt incluse cateva volume ale aceluiasi dosar, se Inscrie
deplin doar titlul primului volum, pe celelalte se indica cuvantul ,,idem” si numarul
volumului respectiv. Celelalte date se completeaza deplin;

e) rubrica ,,Mentiuni”’ din inventar se completeaza cu date despre starea fizica a
dosarului, documente, date referitoare la prelucrarea sau predarea acestora la pastrare.

32. Compartimentele anuale ale inventarelor se intocmesc conform anexei nr. 3.
Inventarul se intocmeste in trei exemplare: 1 exemplar, dupa aprobare, ramane la
Uniunea Nationald a Executorilor Judecatoresti, 1 exemplar se remite Ministerului
Justitiei, 1 exemplar se restituie executorului judecatoresc.

IV. Pastrarea documentelor activitatii executorului judecatoresc



33. Documentele activitatii executorului judecatoresc se pastreaza la biroul
executorului judecatoresc, dupa caz, in incaperi special amenajate pentru pastrarea
arhivei.

34. Executorul judecatoresc poate incheia cu terte persoane contracte de
comodat sau locatiune in privinta incaperilor special amenajate, pentru posesia si
folosinta acestora.

35. Incdperile in care se pastreazd documentele activititii executorului
judecatoresc se doteaza cu mijloace speciale, corespunzatoare pentru pdastrarea si
asigurarea conditiilor necesare.

36. Conditiile de pastrare a documentelor activitatii executorului judecatoresc se
refera la cel putin:

1) protectia acestora impotriva actiunii agentilor de deteriorare (praf, lumina
solard, solicitari la uzura mecanicd, variatii de temperaturd si umiditate, temperaturi
excesive, surse de infectie sau intretinere a agentilor biologici, pericol de foc,
inundatii sau infiltratii de apa, etc.);

2) corespunderea conditiilor de securitate anti incendiara, curateniei si ordinii
interioare pentru a evita insalubrizarea acestora sau instalarea de focare biologice de
rozatoare, insecte, mucegai, etc;

3) asigurarea cailor de acces.

37.In cazul identificarii pericolelor de deteriorare a documentelor activititii
executorului judecatoresc se intreprind imediat masurile necesare de inlaturare a
acestora.

38. Inlaturarea agentilor daunatori se efectueaza prin desprafuire, curitare
mecanica, dezinfectie, deratizare, etc. Desprafuirea documentelor activitatii
executorului judecatoresc se efectueaza cu perii moi, iar absorbtia prafului cu
aspiratoare electrice.

39. Dezinfectia, dezinsectia si deratizarea 1incdperilor pentru pastrarea
documentelor activitatii executorului judecatoresc se efectueaza ori de cate ori este
necesar, insa nu mai rar decét o data pe an.

40. Este interzisa folosirea in calitate de incaperi pentru pastrarea documentelor
activitdtii executorului judecatoresc, subsolurile si mansardele.

41. Documentele activitatii executorului judecdtoresc al caror termen de
pastrare depaseste 10 ani, se tin in coperte din carton, pentru protejarea Tmpotriva
deteriorarii.

42. Calcularea termenului de pastrare a documentelor se face incepand cu 1
ianuarie al anului ce urmeaza dupa anul incheierii documentului/dosarului.

V. Transmiterea documentelor activitatii
executorului judecatoresc in arhiva



43. Pana la finele trimestrului I al fiecarui an, executorul judecatoresc pregateste
conform capitolului III documentele activitatii executorului judecédtoresc pentru
arhivarea acestora, in modul stabilit de prezentul regulament.

44, Pentru arhivarea documentelor activitatii executorului judecatoresc,
executorul judecatoresc intocmeste procesul-verbal cu privire la transmiterea
documentelor activitatii executorului judecatoresc in arhiva, conform anexei nr. 7.

45. La arhivarea documentelor activitatii executorului judecatoresc pot fi
antrenate persoane terte.

46. La transmiterea-preluarea documentelor/arhivei activitatii executorului
judecatoresc catre alt executor judecatoresc se intocmeste actul de transmitere-
preluare, conform modelului aprobat de Consiliul Uniunii Nationale a Executorilor
Judecatoresti, in 4 exemplare, cate unul pentru Uniunea Nationald a Executorilor
Judecatoresti, Ministerul Justitiei, executorul judecatoresc care transmite si cel care
preia documentele/arhiva activitatii executorului judecatoresc.

47. Actul de transmitere-preluare se semneaza de catre executorul judecatoresc
care transmite (in caz de imposibilitate a transmiterii personale — de comisie) si
executorul judecatoresc care preia arhiva spre pastrare.

48. La reinvestirea executorului judecatoresc cu imputerniciri de exercitare a
activitatii de executare, documentele/arhiva activitdtii executorului judecatoresc
transmisd spre pastrare, se restituie integral executorului judecatoresc respectiv in
termen de 15 zile.

49. Restituirea documentelor/arhivel activitatii executorului judecdtoresc se
consemneaza prin act de transmitere - preluare semnat de executorul judecatoresc
care transmite §i executorul judecdtoresc care preia documentele/arhiva activitatii
executorului judecdtoresc. Actul de transmitere - preluare se intocmeste in 4
exemplare, cate unul pentru Uniunea Nationald a Executorilor Judecdtoresti,
Ministerul Justitiei, executorul judecatoresc care transmite si executorul judecatoresc
care preia.

V. Nimicirea documentelor activitaitii executorului judecatoresc

50. Pot fi nimicite doar documentele activitatii executorului judecatoresc a
caror termen de pastrare a expirat conform cadrului normativ.

51. Pentru initierea nimicirii documentelor activitatii executorului judecatoresc,
a caror termen de pastrare a expirat, executorul judecdtoresc notifica Comisia de
arhiva.

52. Comisia de arhiva se constituie prin dispozitia presedintelui Uniunii
Nationale a Executorilor Judecatoresti pe un termen de 4 ani, din 5 membri: trei
membri reprezentanti ai profesiei, un specialist in domeniul arhivistic si un
reprezentant al Ministerului Justitiei.

53. Comisia de arhiva se convoaca ori de cate ori este necesar, la cererea
executorului judecatoresc, din oficiu de catre Consiliul Uniunii Nationale a
Executorilor Judecatoresti sau Ministerul Justitiei.

54. Executorul judecatoresc selecteaza documentele activitatii executorului
judecatoresc ce urmeaza a fi nimicite si Intocmeste in trei exemplare procesul - verbal



cu privire la nimicirea documentelor activitatii executorului judecatoresc, conform
anexei nr. 5.

55. Procesul - verbal cu privire la nimicirea documentelor activitatii
executorilor judecdtoresti al caror termen de pastrare a expirat se prezintd spre
coordonare Comisiei de arhiva pana la finele trimestrului I al fiecarui an. Procesele-
verbale se transmit si in format electronic.

56. Urmare a receptiondrii proceselor-verbale, Comisia de arhiva verifica
respectarea reglementarilor de catre executorul judecatoresc stabilite de prezentul
regulament si decide asupra acceptarii coordonarii sau refuzului proceselor-verbale
prezentate.

57.1n cazul identificirii unor neregularititi admise de citre executorul
judecatoresc in legaturd cu activitatea ce face obiectul prezentului Regulament,
Comisia de arhiva consemneaza neregularitatile depistate intr-un proces-verbal si se
propune executorului judecatoresc un termen de cel mult 30 zile pentru inlaturarea
neregularitatilor constatate.

58. O copie a procesului - verbal cu privire la nimicirea documentelor activitatii
executorilor judecatoresti al caror termen de pastrare a expirat, aprobat spre nimicire,
se transmite Ministerului Justitiei, Uniunii Nationale a Executorilor Judecatoresti si
un exemplar ramane la executorul judecatoresc.



Anexanr. 1

la Regulamentul privind modul de evidentad, de
pregatire, de pastrare §i de nimicire a dosarelor de
executare §i a altor acte intocmite de catre executorul
Jjudecdtoresc, precum si termenul si conditiile de
transmitere a arhivei executorilor judecdtoresti

Nomenclatorul-tip
al documentelor activitatii executorului judecatoresc si a termenilor de pastrare a acestora

Indicele | Denumirea directiilor de activitate Numairul Termenele Mentiuni
dosarel si a titlurilor dosarelor dosarelor | de pastrare
or (volumelor) | a dosarelor
1 2 3 4 5
1. Activitate de dispozitie
01-01 | Dosarul de executare pe care s-a emis lan De la data
incheiere de refuz in primirea devenirii
documentului executoriu definitive a
incheierii de
refuz in primire
01-02 | Dosarul de executare privind 3 ani De laincheierea
incasarea sumelor in beneficiul dosarului
statului
01-03 | Dosarul de executare privind Conform | Nu mai putin de
incasarea pensiei de Intretinere necesitdtilor | trei ani dupa
Tncetarea
procedurii de
executare
01-04 | Dosarul de executare privind 3 ani
incasarea sumelor de la persoane
fizice sau juridice
01-05 | Dosarul de executare privind 3 ani
incasarea sumelor din contul
autoritdtilor publice
01-06 | Dosarele de executare privind 3 ani
evacuari/obligdri
01-07 | Dosare de executare, indiferent de 5 ani De la data limita
categoria obligatiei, incetate in de executare a
temeiul prevederilor art. 83 alin.(1) obligatiilor
lit. b) din Codul de executare stabilite prin
tranzactie
01-08 | Acte (materiale) de prestarea 3ani De la data
serviciilor (constatarea faptelor si inregistrarii in
starilor de fapt, comunicarea SIEGDE
actelor...)
01-09 | Ordonante si procese-verbale de 3ani
ridicare a dosarelor de executare
01-10 | Rapoartele, formularele, etc. 7 ani

intocmite conform prevederilor
Legii nr. 308/2017 cu privire la
prevenirea si combaterea spalarii
banilor si finantarii terorismului




01-11 | Rapoartele intocmite in sensul 3 ani De la data
prevederilor Legii nr. 87/2011 privind devenirii
repararea de catre stat a prejudiciului definitive a
cauzat prin incalcarea dreptului la hotararii
judecarea in termen rezonabil a cauzei judecatoresti
sau a dreptului la executarea in
termen rezonabil a hotararii
judecatoresti

01-12 | Registrul de evidentd a documentelor 10 ani Din momentul
executorii (corespondentei de intrare Tnchiderii tuturor
si iesire (alta decat cea referitoare la dosarelor
dosarele de executare)) inregistrate
02. Probleme generale si
organizatorice ale activitatii
biroului executorului judecitoresc

02-01 | Nomenclatoare ale dosarelor ale Conform
executorului judecatoresc necesitatilor
(coordonate)

02-02 | Registrul de evidenta curenta a 3 ani
intrarilor si iesirilor dosarelor din
arhiva

02-03 | Dosare ale fondurilor (istoricul Conform | In caz de
fondurilor, procese-verbale de necesitatilor | incetare a
verificare a starii documentelor, activitatii, se
procese-verbale de selectionare a transmit
documentelor propuse spre nimicire, Consiliului
procese-verbale cu privire la lipsa sau Uniunii
deteriorarea ireparabild a Nationale a
documentelor, Inventarul nr. Executorilor
ldosarelor cu termen lung de pastrare, Judecatoresti sau
Procese-verbale de nimicire a executorului
documentelor, termenul de pastrare judecatoresc
ale cdror a expirat etc.) desemnat

02-04 | Registre intrarilor si iesirilor 5ani Dupa restituirea
documentelor din arhiva tuturor

documentelor in

arhiva, conform

registrului
Procese-verbale de transmitere- conform

02-05 | primire a dosarelor in lucru si arhivei necesitatilor
executorului judecdtoresc

02-06 | Specimenul semnaturii executorului conform Tn caz de
judecatoresc si a amprentelor necesitatilor | incetare a
sigiliilor, adeverinta cu privire la activitatii
fabricarea stampilei executorului

judecatoresc - Se
transmit la
pastrare de stat
03. Resurse umane
03-01 Ordine ale executorului judecatoresc 75 ani
privind personalul scriptic
03-02 Registrul de evidenta a ordinelor 75 ani




executorului judecatoresc privind
personalul scriptic

03-03 Dosare personale ale angajatilor, 75 ani
contractele de angajare a personalului
in biroul executorului judecatoresc
(contractele individuale de muncd)
04. Finante si control
04-01 Extrasele din contul de decontari 6 ani Cu conditia
incheierii
reviziei.
Tn cazul
aparitiilor
litigiilor,
divergentilor,
intentarii
proceselor
penale si
judiciare se
pastreaza pana
la pronuntarea
deciziei
definitive
04-02 Rapoarte privind calcularea 6 ani A se vedea
contributiilor de asigurari medicale mentiunea la
pct. 04-1
04-03 Contul analitic ( registre de decontari) 75 ani
ale salariatilor
04-04 Fisa personala a impozitului pe venit 5 ani
sub forma de salariu
04-05 Procese-verbale de control 6 ani Cu conditia

documentar, control financiar,
raportul auditorului privind auditul
situatiilor financiare anuale, note
informative

incheierii
reviziei.

Tn cazul
aparitiilor
litigiilor,
divergentilor,
intentarii
proceselor
penale si
judiciare se
pastreaza pana
la pronuntarea
deciziei
definitive




Anexanr. 2

la Regulamentul privind modul de evidentad, de
pregatire, de pastrare §i de nimicire a dosarelor de
executare §i a altor acte intocmite de catre executorul
Jjudecdtoresc, precum si termenul si conditiile de
transmitere a arhivei executorilor judecdtoresti

Executorul judecatoresc)

(numele, prenumele)

Sediul biroului
(mentiuni privind locul desfasurarii activitatii executorului judecatoresc)
Nomenclatorul concret al dosarelor
APROB
Executorul judecatoresc

(numele, prenumele)

Pentru anul

(data)
Indicele Denumirea directiilor de Numarul Termenele de | Mentiuni
dosarelor activitate si a titlurilor dosarelor pistrare a
dosarelor (volumelor) dosarelor
1 2 3 4 5
Denumirea functiei
(semndtura) (numele, prenumele)

Parafa de coordonare:
Comisia de arhiva

Inscrierea de totalizare cu privire la categoriile si numarul dosarelor, intocmite de executorul
judecatoresc

(numele, prenumele)

Tn anul

Executor judecatoresc

(semndtura) (numele, prenumele)




Anexanr. 3

la Regulamentul privind modul de evidentd, de pregatire, de
pastrare §i de nimicire a dosarelor de executare si a altor acte
intocmite de catre executorul judecatoresc, precum si termenul i
conditiile de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti

Executorul judecatoresc

(numele, prenumele)

Sediul biroului
(mentiuni privind locul desfasurarii activitatii executorului judecdtoresc)
Fondul nr. APROB
Executorul judecatoresc
(numele, prenumele)
Inventarul nr.
al dosarelor cu termen lung de pastrare pentru anii
Nr. | Indicele Titlul dosarului Datele | Numarul | Termenul Mentiuni
d/o | dosarului (volumului) extreme de file de pastrare
conform
nomenclat
orului
1 2 3 4 5 6 7
Prezentul compartiment al inventarului nr. este format din file s1 contine
dosare de la nr. pana la nr.

Inventarul a fost intocmit:

Executorul judecatoresc

(semndtura) (numele, prenumele)

Data

Parafa de coordonare cu Comisia de arhiva




Anexa nr. 4

la Regulamentul privind modul de evidentd, de pregatire, de
pdstrare §i de nimicire a dosarelor de executare si a altor acte
Intocmite de catre executorul judecatoresc, precum si termenul si
conditiile de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti

Executor judecatoresc
(numele, prenumele)
Sediul biroului
(mentiuni privind locul desfasurarii activitdtii executorului judecdtoresc)
DOSARUL NR. VOLUMUL NR.
(titlul dosarului)
Data Tnceperii Data incheierii
Numarul de file
Termenul de pastrare
Fondul nr.

Inventarul nr.

Dosarul nr.




Anexanr. 5

la Regulamentul privind modul de evidentd, de pregatire, de
pdstrare §i de nimicire a dosarelor de executare si a altor acte
Intocmite de catre executorul judecatoresc, precum si termenul si
conditiile de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti

Executor judecatoresc:

(numele, prenumele)
Sediul biroului

(mentiuni privind locul desfasurarii activitdtii executorului judecdtoresc)

Proces-verbal nr.
cu privire la nimicirea documentelor activitatii executorilor judecatoresti al caror termen de
pastrare a expirat
din anul

Temei :

Intocmit de citre Comisia de expertiza si control

Presedinte
Membri:

Au participat :

Executorul judecdtoresc, In baza Nomenclatorului, coordonat cu Comisia de expertizd si control
a selectat pentru a fi nimicite, fiind lipsite de importanta stiintifico-istorica si de
utilitate practica, cu termen de pastrare expirat, urmatoarele dosare si documente din arhiva

executorului judecatoresc

Nr. | Indicele Nr. Datele Numairul Termenul

d/o |dosarului | procedurii | Creditor | Debitor | Obiectul | extreme | de dosare de Mentiuni
de ale (volume) pistrare
executare dosarelor

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1n total

(in cifre si cu litere)

dosare pentru anii

Executor judecatoresc

(semndtura) (numele, prenumele)

Parafa de coordonare cu Comisia de arhiva




Anexanr. 6

la Regulamentul privind modul de evidentd, de pregatire, de
pastrare §i de nimicire a dosarelor de executare si a altor acte
intocmite de catre executorul judecatoresc, precum si termenul si
conditiile de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti

din data

Executorul judecatoresc

(numele, prenumele)

Istoricul fondului

din anul




din data

Executorul judecatoresc

Proces-verbal

cu privire la transmiterea documentelor activitatii executorilor judecitoresti in arhiva

Temei :

Intocmit de cétre executorul judecatoresc
Executorul judecétoresc a transmis 1n arhiva documentele

Anexanr. 7

la Regulamentul privind modul de evidentd, de pregatire, de
pastrare §i de nimicire a dosarelor de executare si a altor acte
intocmite de catre executorul judecatoresc, precum si termenul si
conditiile de transmitere a arhivei executorilor judecatoresti

Nr. | Indicele Nr. Creditor | Debitor | Obiectul Datele Numairul | Termenul Mentiuni
dlo dosarului | procedurii extreme de dosare | de pastrare
de ale (volume)
executare dosarelor
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
In total

(in cifre si cu litere)

dosare pentru anii

Executor judecatoresc

(semndtura) (numele, prenumele)

Parafa de coordonare cu Comisia de arhiva




