Anexa nr.3
la Ordinul nr.  din _

INSTRUCTIUNE
cu privire la modul de intocmire a Procesului-verbal
cu privire la contraventie

1. Prezenta Instructiune este elaboratd in conformitate cu prevederile Codului
contraventional al Republicii Moldova nr. 218-XVI din 24 octombrie 2008.

2. Prevederile prezentei Instructiuni reglementeaza modul de intocmire a
Procesului-verbal cu privire la contraventie (in continuare proces-verbal).

3. In sensul prezentei Instructiuni, proces-verbal cu privire la contraventie este
actul prin care se individualizeaza fapta ilicita si se identifica faptuitorul.

4. Procesul-verbal se intocmeste cu respectarea strictd a regulilor prezentei
Instructiuni, a art.443 din Codul contraventional, cu completarea tuturor spatiilor,
sub sanctiunea nulitatii procesului-verbal conform art.445 din Codul
contraventional.

5. Procesul-verbal se semneaza pe fiecare pagina de agentul constatator, de
persoana in a carei privinta a fost pornit procesul contraventional si de victim, cand
exista.

6. In procesul-verbal nu se admit rectificari, adaugiri, alte modificari. In cazul
necesitatii unor astfel de actiuni, se incheie un nou proces-verbal, in care se face
consemnarea respectiva.

7. Pozitiile procesului-verbal se completeaza, dupa cum urmeaza:

1) In antetul formularului se va indica Cancelaria de Stat urmati de denumirea
Oficiului teritorial al Cancelariei de Stat din care face parte agentul constatator
care va intocmi provesul-verbal.

2) La intocmirea procesului-verbal se vor indica initial data, ora si locul incheierii
procesului-verbal.

3) In pct. 1 se va indica agentul constatator ce intocmeste procesul-verbal,
calitatea/functia detinuta, numele si prenumele acestuia.

4) Pct. 2 se va completa cu denumirea autoritatii si adresa juridica a acesteia pe
care o reprezinta agentul constatator care a constatat contraventia.

5) La pct. 3 compartimentul ,,Datele persoanei in a carei privinta a fost pornit
procesul contraventional”: a) subpct. 3.1 va include in mod obligatoriu datele
persoanei fizice: numele, prenumele, patronimicul;

b) subpct 3.2 va include in mod obligatoriu locul nasterii, data nasterii, cetatenia,
sexul;

c) subpct 3.3 va include tipul actului de identitate (buletin, pasaport), seria,
numarul, eliberat de oficiul, la data, IDNP compus din 13 cifre;



d) subpct 3.4 va include date despre domiciliul cotravenientului si se va indica:
tara, localitatea, strada, blocul si numarul apartamentului;

e) subpct 3.5 la compartimentul ,,Locul de munca” se va indica institutia in care 1si
are activitatea persoana, ocupatia si telefonul de serviciu/personal.

7) La pct. 4 se vor introduce date despre timpul comiterii, data, luna, anul si ora
comiterii (sau perioada cuprinsa intre).

8) Pct. 5 va fi completat cu date despre locul comiterii, fiind inclusa localitatea
(oras, comuna sau sat), strada si numarul corespunzator.

9) La pct. 6 se va specifica ,Fapta contraventionald” la care se vor indica
elementele constitutive ale contraventiei, circumstantele cauzei care au importanta
pentru stabilirea faptelor si consecintelor lor juridice, precum si se vor specifica
norma din actul normativ care a fost incilcati. In ultima fraza a punctului se va
indica incadrarea juridici a faptei prin consemnarea normei materiale
contraventionale incdlcate si indicii calificativi ai elementelor constitutive ale
contraventiei, conform articolelor respective din Codul contraventional.

10) La pct. 7 ,,Explicatiile contravenientului in privinta caruia s-a intocmit proces-
verbal” se vor specifica obiectiile, probele si completdrile pe care le aduce in
apararea sa contravenientul.

11) Pct. 8 se va completa cu date despre ,Interpret/traducator” (numele,
prenumele, patronimicul, functia) cu indicarea limbii traduse si se va aduce la
cunostintd sub semnatura despre raspunderea penala (art. 312 CP) pe care o poarta
traducatorul/interpretul pentru traducere/interpretare incorecta. Spatiul respectiv se
completeaza in cazul in care persoana in a carei privintd a fost pornit procesul
contraventional ~sau  victima nu cunoaste limba  procesului-verbal.

12) La pct. 9 se indica datele reprezentantului legal — numele, prenumele,
patronimicul, domiciliul, calitatea (parinte, tutore s.a.). Spatiul respectiv se
completeaza in cazul in care persoana in a carei privintd a fost pornit procesul
contraventional este un minor.

13) Pct. 10 se va completa cu informatia despre corpurile delicte ridicate, probele
acumulate si anexate (Se vor descrie actul normativ care nu a fost publicat in
vederea consultdrii publice, actele emise de autoritatile administratiei publice
locale, procesele-verbale ale sedintelor consiliului local, documentele si
informatiile prevazute de lege,care au fost omise si nu au fost pulicate in Registrul
de stat al actelor locale, actul prin care este desemnata persoana responsabild de
includerea actelor emise de autoritatile administratiei publice locale in Registrul de
stat al actelor locale, probele ce confirma impiedicarea accesului liber la sedintele
consiliului local, actul aprobat de autoritatea competenta a carui text diferd de
textul din Registrul de stat al actelor locale, ordinea de zi a sedintei consiliului
local (raional) in care nu a fost inclusa notificarea oficiului teritorial al Cancelariei



de Stat, notificarea oficiului teritorial al Cancelariei de Stat neinclusa in ordinea de
zi a sedintei consiliului local/rational, cu informatii ce permit individualizarea lor,
extras din Registrul de stat al actelor locale, alte mijloace de proba) tinand cont de
prevederile art. 425 si 431 din Codul contraventional si cu includerea mentiunii ca
aceste probe sant parte componenta a procesului-verbal cu privire la contraventie.

14) La pct. 11 se va indica mentiunea privind refuzul contravenientului de a
semna procesul-verbal, motivele refuzului sau mentiunea privind absenta
contravenientului.

15) Pct. 12 se va completa cu date despre martor si anume: numele,
prenumele, patronimicul, IDNP-ul si semnatura (conform art. 443 alin. (6) din
Codul contraventional).

16) La pct. 13 vor semna agentul constatator, contravenientul si
martorul/martorii prezenti.

17) Pct. 14 la compartimentul ,,.Decizia agentului constatator” campurile se
vor completa cu urmatoarele: Procesul-verbal se expediaza in instanta de judecata
competentd in temeiul articolului 415 al. 3 Cod contraventional, cu recomandarea,
in toate cazurile, daca considera necesar, privind sanctionarea sau privind incetarea
procesului.

a) 14.4.1. Organul competent — se va indica denumirea si adresa autoritatii
competente sa examineze cazul si sd emita decizia asupra acestuia;

b) 14.4.2. Cu recomandarea — se va indica recomandarea de sanctionare a
contravenientului sau de incetare a procesului contraventional (se va completa de
autoritatea care remite procesul-verbal).

18) La pct. 15 se vor indica datele de identificare ale agentului constatator
care a emis decizia asupra cauzei contraventionale cu consemnarea datei si orei
luarii deciziei confirmata cu semnatura acestuia.

19) Pct. 17 cuprinde drepturile principale ale contravenientului despre care
acesta va fi informat si unde se va semna pentru a confirma ca acestea i-au fost
aduse la cunostinta cu indicarea datei. Totodata, contravenientul va semna pentru
confirmarea faptului ci a primit un exemplar al procesului verbal. In cazul
procesului-verbal intocmit in absenta persoanei 1n a carei privinta a fost pornit
procesul contraventional, copia de pe procesul-verbal se inmaneaza in modul
prevazut la art. 382 alin. (6) din Codul contraventional.



